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Apresentacao

O GRP Minas surgiu da necessidade de integracdo entre os sistemas utilizados no Estado de Minas Gerais. Por
meio da estruturacao de diversos mddulos, busca simplificar praticas diarias dos servidores publicos em um
ambiente integrado, modernizando procedimentos e apoiando melhorias nas atividades internas dos érgdos e
entidades.

No médulo de Programagdao Orgamentaria, o usuario encontra funcionalidades para estabelecer e distribuir
limites, detalhar a programacdo do orcamento, reprogramar valores ja aprovados, processar alteracdes
orcamentarias e realizar consultas de acompanhamento. O mddulo também contempla o tratamento de
despesas executadas sob regime de adiantamento especial.

Este manual apresenta o funcionamento do Médulo de Programacdo Orcamentdria em uma estrutura de
consulta aderente ao padrdao documental do GRP Minas. Destina-se aos usuarios do médulo com perfis e
permissdes compativeis com as operacgOes descritas. A visibilidade das funcionalidades depende do perfil
atribuido a cada usuario.

Escopo do manual

O material de origem descreve finalidade, regras, perfis e caminhos de navegacdo de diversas funcionalidades,
mas nao apresenta, para todas elas, um passo a passo completo de preenchimento e confirmacao. Por isso, este
manual ndo acrescenta instrugdes técnicas que ndo estejam suportadas pela fonte.
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Conceitos e definicoes importantes

Os conceitos abaixo rednem apenas termos necessarios para compreender o funcionamento do mdédulo e os
fluxos descritos neste manual.

TERMO DEFINICAO

Ambiente de homologagao Ambiente destinado a testes, melhorias e simulagGes, sem efeito sobre os dados
oficiais.

Ambiente de producdo Ambiente oficial do sistema, integrado a execucdo real, que ndo deve ser utilizado para
testes.

GRP Minas Sistema integrado de gestdao governamental do Estado de Minas Gerais.

Limite global Instrumento de gestdo da Unidade Central para controle macroeconémico.

Limite operacional Autorizacgdo prévia que viabiliza o detalhamento e a execugdo do orgamento pelas
unidades.

Programagdo orgamentaria Processo de distribuigdo e detalhamento dos recursos autorizados para execugao.

Reprogramagdo orgamentaria Ajuste de uma programacgao aprovada, por anulagdao ou remanejamento.

Unidade Central Unidade responsavel pelas regras centrais, limites, parametrizagdes e analises

orcamentarias.
Unidade de Planejamento Unidade que distribui, valida e consolida programacdes no ambito do érgao.

Unidade Descentralizadora Unidade intermedidria que subdivide e coordena recursos entre unidades
subordinadas.

Unidade Operacional Unidade que registra o detalhamento da programacdo e atua na execuc¢do do
orgamento.
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1. Acessar e navegar no modulo

1.1 Ambientes do sistema

O GRP opera em dois ambientes com finalidades e permissdes distintas:

e Ambiente de Homologacao: destinado a testes de regras, melhorias e simulagdes. O acesso é restrito a
Unidade Central e permite selecionar multiplas unidades para validar cendrios sem afetar dados reais.

e Ambiente de Produc¢do: ambiente de uso oficial, reflexo da execugao real. Ndo deve ser utilizado para
testes, e 0 acesso é restrito as unidades de competéncia do usudrio.

1.2 Acessar Programagao Or¢camentaria

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Usuario com perfil e permissdes habilitados no GRP Conforme perfil cadastrado

CAMINHO DE ACESSO
Pagina Inicial do GRP > Programagao Or¢amentaria

Acessar
Entre no GRP no ambiente correspondente a atividade que sera realizada.

Selecionar

Na Pagina Inicial, selecione “Programac¢do Orgcamentdria”. A visibilidade do menu depende do perfil e das
permissdes habilitadas para o usuario.

S

Institucional Programacdo Orgamentaria Compras

E»

=
=D

Materiais @ Servigos

&

Convénios de Saida

Convenentes

Formecedores

Didrias e Passagens

Validar Autenticidade

Figura 1 — Pdgina Inicial do GRP com acesso ao mddulo Programagdo Or¢amentdria.

Resultado esperado: A area de trabalho do mddulo é exibida com as funcionalidades disponiveis para o perfil do
usuario.
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1.3 Area de trabalho

A area de trabalho do mddulo é dindmica. As ferramentas e funcionalidades visiveis variam conforme o perfil de
acesso e as permissoes atribuidas ao usuario.

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Frogramar Orgamento Reprogramar Orgamento Aterar Orgamanto Foma ge Pessoal Consuitas

Figura 2 — Barra de funcionalidades da drea de trabalho do mdédulo Programagdo Or¢amentdria.

O moddulo esta organizado nos grupos Adiantamento Especial, Estabelecer Limite, Programar Orgamento,
Reprogramar Orgamento, Alterar Orcamento e Consultas.

2. Gerir adiantamento especial

O menu Adiantamento Especial é dedicado a gestdo de despesas executadas sob regime de adiantamento,
fundamentadas em decretos que especificam os elementos autorizados para essa modalidade.

Regra central

A definicdo dos itens que podem ser transacionados por esse regime é exclusiva da Unidade Central. Se uma
unidade precisar executar adiantamento para item nao incluido na listagem oficial, deve formalizar pedido de
inclusdo no GRP. A prestagdo de contas no sistema ocorre somente apds a efetivacdo da fase de empenho.

2.1 Manter limites legais
QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Gestor do Adiantamento Especial no 6rgao central Central

CAMINHO DE ACESSO
Programacgdo Orcamentaria > Adiantamento Especial > Manter Limites Legais

Este submenu tem carater informativo e normativo e apresenta a relacdo dos elementos e itens de despesa
previamente autorizados para execuc¢do sob o regime de adiantamento. A listagem observa os critérios do art.
32 do Decreto n2 47.045, de 14 de setembro de 2016.
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Elomsntafiem

Q Pesqusar | G Limps

Elemento Hem

030026 - i LUBRIF VECUL

033001 - PASSAGENS - PESSOA FISICA

033002 - DESPESAS COM TRANSPORTE URBANO, FEDAGIO E ESTACIONAMENTO - FESSOA FISICA.

036010 - EVENTUAL DE GABINETE

Figura 3 — Relagdo de elementos e itens autorizados para adiantamento especial.

500,00

Valor

Justificativa

Docroto n* 47 045, do 14082016, At 32

Decreln n* 47,045, de 14492015, A 32

Decretn r* 47,045, de 14092016, At 32

Decreln " 47,045, de 14492016, AL 32

Docrotn r* 47,045, de 140902016, At 32
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2.2 Manter adiantamento especial

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Gestor do Adiantamento Especial no érgao central Central

CAMINHO DE ACESSO
Programag¢ao Or¢camentadria > Adiantamento Especial > Manter Adiantamento Especial

Este submenu permite a Unidade Central incluir novos itens solicitados pelos érgdos, ajustar valores e atualizar
os precos definidos para itens ja estabelecidos. A interface permite consultar o histérico de alteragdes e incluir
novos registros para atender demandas excepcionais da administragao.

Exsrcicio Financeiro: © 2026 (Aual)

Unidade Oreamentania: a
— o)

Q Fesquisar » Limgpar

[ Unidade Orgamentiria Elemento ltem Valor Agdes

(5em ragistros)

10 o i ] Adicionar Nowo

Figura 4 — Tela de manutengdo do cadastro de adiantamento especial.

2.3 Papéis e espécies de unidade

(0]:13:7.Yo/ o) PAPEL ESPECIE CcODIGO

Gestor do Adiantamento Especial no

L Central 01-02
6rgdo central

Manter Limites Legais

Gestor do Adiantamento Especial no
Manter adiantamento especial L. P Central 01-02
6rgdo central
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3. Estabelecer limites

O grupo Estabelecer Limite relne as fun¢des relacionadas a definicao de Limite Global e Limite Operacional.

3.1 Limite global

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdveis pela Central Orgamentaria Central

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orcamentadria > Estabelecer Limite > Limite Global

O Limite Global é uma ferramenta de gestdo exclusiva da Unidade Central para controle macroeconémico.
Embora seja um instrumento de governancga interna, sua definicdo ndo impede, por si sé, o 6rgdo de iniciar o
detalhamento de despesas operacionais, desde que o limite correspondente ja esteja disponivel.

Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orgcamento

Limite Global L Criar Limite Global

nt
Limite Operacional ¥ Consultar Limite Global

TARIO GLOBAL Consultar Limite Global Detalhado

Figura 5 — Opgdes disponiveis no submenu Limite Global.

3.2 Limite operacional

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdveis pela Central Orgamentaria Central

CAMINHO DE ACESSO
Programagdo Orcamentaria > Estabelecer Limite > Limite Operacional > Criar Limite Operacional

O Limite Operacional é o marco inicial para que um érgao detalhe despesas e inicie a execu¢do orcamentaria no
GRP. Funciona como autorizacdo prévia para liberar o orcamento para uso, mantendo as unidades
administrativas dentro dos tetos financeiros definidos.

A origem do Limite Operacional pode ocorrer de duas formas: por iniciativa da Unidade Central, no menu
Estabelecer Limite; ou por iniciativa do préprio 6rgdo, que utiliza Programar Orcamento para registrar uma
solicitacdo a partir do decreto de programacdo orcamentdria e submeté-la a analise da Central.
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Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orgamento

Limite Global r

Limite Operacional (8 Criar Limite Operacional

Figura 6 — Acesso a criagdo de Limite Operacional.

3.3 Papéis e espécies de unidade

OPERACAO PAPEL ESPECIE cODIGO
Limite Global Responsdveis pela Central Orcamentaria Central 01-02
Limite Operacional Responsdveis pela Central Orgamentaria Central 01-02
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4. Programar orcamento

Programar Orcamento é o nucleo operacional para gestao e aplicacdo dos recursos orcamentdrios pelo érgado. O
fluxo conecta Unidades Administrativas e converte diretrizes e limites em detalhamento de execucdo, com travas
gue impedem programar valores superiores as disponibilidades autorizadas.

Visdo do fluxo

Em linhas gerais, o processo parte da analise do limite, avanga para o detalhamento pela unidade operacional e a
consolidagdo pela Unidade de Planejamento. Quando o limite ndo é pré-aprovado, a programacgdo retorna a
Unidade Central para analise final.

4.1 Analisar limites

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsaveis pelas Setoriais Gestdo, Descentralizadora e Setorial

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Or¢camentdria > Andlise de Limites > [perfil de atuagao]

A andlise do limite é o ponto de partida da gestdo orcamentaria no érgdo. A unidade avalia o limite recebido da
Unidade Central, e a forma de atuacdo varia conforme o perfil cadastrado: Unidade Gestora, Unidade de

Planejamento ou Unidade Descentralizadora. Essa distribuicdo assemelha-se a descentralizacdo de cotas do
SIAFI.

Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento

Registrar/Adequar Programagio Unidade de Planejamento
Consolidar Programagio »  Unidade Descentralizadora 5;
Analisar Programagdo »

Solicitar Limite Operacional
Nivel de Programagio

Figura 7 — Perfis disponiveis na funcionalidade Andlise de Limites.
4.1.1 Unidade Gestora

O perfil de Unidade Gestora é utilizado quando o érgdo detentor do orcamento, além da execugdo interna,
delega parte da execucdo a outras unidades, por exemplo por termos de descentralizacdo de crédito. Na analise
do limite, o érgdo decide se o recurso sera destinado a prépria execucao ou distribuido ao executor externo.
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4.1.2 Unidade de Planejamento

O perfil de Unidade de Planejamento é o padrdo para érgdos com estrutura de execugao direta, voltada as
proprias unidades operacionais internas. Na auséncia de executor externo cadastrado para descentralizacdo, o
limite é direcionado a Unidade de Planejamento, que conduz a distribuicdo interna.

4.1.3 Unidade Descentralizadora

A Unidade Descentralizadora atua como intermedidria para érgdos com muitas unidades administrativas. A
unidade central repassa o montante a um conjunto reduzido de descentralizadoras, que subdividem e
coordenam o orcamento entre as unidades subordinadas sob sua guarda.

4.2 Registrar ou adequar programacgao

QUEM EXECUTA

ESPECIE DA UNIDADE

Responsdvel pela Programagdo Orgamentaria Operacional

CAMINHO DE ACESSO

Programagdo Or¢camentaria > Registrar/Adequar Programacdo

Nesta etapa, a Unidade Administrativa Operacional detalha efetivamente o orgamento, especificando como os
recursos distribuidos serdo aplicados. Concluido o registro, a programacao retorna a Unidade de Planejamento

para validagao interna.

Nivel de detalhamento

Dependendo da permissao atribuida a unidade, a programacao pode ocorrer no nivel de elemento-item ou apenas

no nivel da acdo. O empenho permanece vinculado ao detalhamento por elemento-item.

Programar Orgamento Reprograr
Analise de limites g

ﬂ_l Consolidar Programagdo g ;

Analisar Programagdo » B

Solicitar Limite Operacional

Nivel de Programacgdo

Figura 8 — Acesso d funcionalidade Registrar/Adequar Programagdo.
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4.3 Consolidar programacao
QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Responsaveis pelas Setoriais Gestdo, Descentralizadora e Setorial

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orgamentaria > Consolidar Programacao > [perfil de atuagao]

A Unidade de Planejamento relne e valida as programacdes de suas unidades operacionais. A consolidacdo
converte o conjunto de registros em uma programacao Unica e oficial, vinculada ao limite original.

Limite pré-aprovado

Quando o limite foi definido pela Central como pré-aprovado, a consolidagdo pode encerrar o fluxo. Apds esse
passo, o sistema gera automaticamente saldo para empenho.

Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento
Andlise de limites >

Registrar/Adequar Programagao

i Consolidar Programagdo 8 Unidade Gestora &
| Analisar Programagio 3 Unidade de Planejamento N

Solicitar Limite Operacional Unidade Descentralizadora

Nivel de Programacgio

Figura 9 — Perfis disponiveis para Consolidagdo da Programagdo.

4.4 Analisar programacao

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdveis pelas Setoriais Gestdo, Descentralizadora e Setorial

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orgamentaria > Analisar Programacdo > Analise Nivel 1 / Analise Nivel 2

Esta etapa é utilizada quando o limite fornecido pela Central ndo é pré-aprovado. Apds a consolidacdao pelo
orgdo, a programacao retorna a Unidade Central para validacao final.

¢ Analise Nivel 1: o préprio setorialista efetua a aprovacao direta do registro.

e Analise Nivel 2: o técnico emite parecer positivo e encaminha a demanda a avaliacdo de uma chefia ou de
outro profissional para segunda analise antes da decisdo final.
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Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento
Analise de limites g

Registrar/Adequar Programagao

fer=nli il e o caso de dividas, procure o administrador do sist

Analisar Programagdo 8 Analise Nivel 1 i

Solicitar Limite Operacional Analise Nivel 2

Nivel de Programagio

Figura 10 — Niveis disponiveis para Analisar Programagdo.
4.5 Solicitar limite operacional

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdvel pela Setorial de Planejamento e Orcamento  Setorial

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orcamentaria > Solicitar Limite Operacional

Esta funcionalidade oferece um caminho alternativo a iniciativa da Unidade Central. A partir do decreto de

programacgdo orcamentaria, o proprio érgao registra sua necessidade de limite no GRP. A solicitacdo integra-se

a etapa de distribuicdo e retorna ao fluxo de Andlise de Limites, seguindo o rito de detalhamento e consolidacao.
Aprovacgao obrigatdria

Como o fluxo se origina por iniciativa da unidade, a solicitagdo deve retornar a Unidade Central para aprovagao
final, em conformidade com a disponibilidade orgamentaria do Estado.
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4.6 Definir nivel de programacao

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Monitor Orcamentario Central

CAMINHO DE ACESSO
Programag¢ao Orcamentadria > Nivel de Programagao

A funcionalidade Nivel de Programacdo permite simplificar a
permitir que descentralizacdo e programacdo ocorram até

programacdo de grandes volumes. O GRP pode
o nivel de Acdo, sem exigir, nessa etapa, o

detalhamento por Elemento-Item de Despesa. O detalhamento por elemento-item continua obrigatério na fase

de empenho.

PERMISSAO PARA PROGRAMAGAO GLOBAL

Exercicio Financeiro * 2026 (Atual)

Permite Programagéo Sem Element-ltem O sm O NaC

Unidade Orgamentaria *

Informe os codigos das UO separados por virgula () € clique em +

Figura 11 — Parametrizagdo do nivel de programagdo.

4.7 Papéis e espécies de unidade

(0]:1:7.Yo/Yo) PAPEL
Analise de limite Responsaveis pelas Setoriais

Responsével pela Programacao

Registrar/adequar programacao , .
Orgamentaria

Consolidar programagao Responsdveis pelas Setoriais

Analisar programagao Responsdveis pelas Setoriais

Responsdvel pela Setorial de

Solicitar limite operacional .
Planejamento e Orgamento

Nivel de programacao Monitor Orcamentario

o )
Q Pesquisar % Limpar
ESPECIE cODIGO
Gestdo;
. 04-01,06-02,
Descentralizadora e
. 05-02
Setorial
Operacional 06-01
Gestao;
Descentralizadora e 04-01,06-02
. 05-02
Setorial
Gestao;
estao 04-01,06-02
Descentralizadora e
. 05-02
Setorial
Setorial 05-02
Central 01-02
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5. Reprogramar orcamento

Reprogramar Orcamento permite ajustar a programacdo orcamentaria apds sua aprovacao definitiva. Com o
planejamento consolidado e validado, o 6rgdo pode readequar recursos conforme a execugdo real, utilizando
anulacao parcial, remanejamento ou, em situacdes excepcionais, anulacado total.

Reprogramar Orgamento Alterar Or
Anulagao Parcial 3
Remanejamento de programagao b
Anulagéo Total 3

Parametrizar Elemento-item

Figura 12 — Funcionalidades disponiveis em Reprogramar Or¢camento.

5.1 Anulagao parcial

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Responsdveis pelas Setoriais (Planejamento), Monitor e Setorial e Central
Coordenador Orgamentadrio

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Or¢gamentaria > Reprogramar Orgamento > Anulagao Parcial

A Anulagdo Parcial ocorre quando o érgdo, por iniciativa prépria ou por determinagdo da Unidade Central, reduz
o montante de uma programacao ja aprovada. O movimento pode servir ao recolhimento de saldo ou apoiar um
remanejamento de recursos.

5.2 Remanejamento de programacgao

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Responsdveis pelas Setoriais (Planejamento e Descentralizadora, Setorial e Operacional
Descentralizadora) e Responsavel pela Programacao

(Unidade Executora)

CAMINHO DE ACESSO
Programagdo Or¢camentaria > Reprogramar Orgamento > Remanejamento de programacgao

O remanejamento permite a transposicdo de valores entre itens de despesa, acdes orcamentdrias ou Unidades
Administrativas. O GRP descentraliza parte dessa autonomia para o préprio érgdo, desde que sejam respeitadas
as regras de negdcio estabelecidas.
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5.3 Anulagao total
QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsavel pela Anulagao Total e Monitor Central

Orgamentario

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Or¢camentadria > Reprogramar Orcamento > Anulagdo Total

A Anulacgdo Total é excepcional e exclusiva da Unidade Central. E indicada para situagdes criticas do ciclo fiscal,
como encerramento do exercicio financeiro ou readequag¢6es macroestruturais do orcamento. O sistema recolhe
integralmente os saldos disponiveis da programacao e bloqueia imediatamente novas execugdes contra aquele
crédito.

5.4 Parametrizar elemento-item

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdvel pela parametrizagdo de Elemento-Item de Central
Reprogramacgao

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Or¢camentaria > Reprogramar Orgamento > Parametrizar Elemento-ltem

A funcionalidade permite a Unidade Central selecionar elementos de despesa que, por natureza estratégica ou
sensibilidade fiscal, exigem acompanhamento rigoroso. Remanejamentos que envolvam itens parametrizados
demandam autorizagdo prévia da Central.

5.5 Papéis e espécies de unidade

OPERACAO PAPEL ESPECIE cODIGO

Responsdveis pelas Setoriais
Anulagdo parcial (Planejamento), Monitor e Coordenador Setorial e Central 05-02,01-02
Orgamentario

Responsdveis pelas Setoriais .
. . Descentralizadora,
(Planejamento e Descentralizadora) e . 06-02,05-02
Setorial e

Responsavel pela Programacdo (Unidade . 06-01
Operacional
Executora)

Remanejamento de programacao

N Responsdvel pela Anulagdo Total e
Anulagdo total . L Central 01-02
Monitor Orgamentario

Responsdvel pela parametrizagdo de

Parametrizar elemento-item N
Elemento-ltem de Reprogramagao

Central 01-02
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6. Alterar orcamento

Alterar Orcamento gerencia a movimentacdo de crédito, etapa necessaria para o estabelecimento de limites
operacionais. Para definir um limite, deve existir crédito disponivel, proveniente da dotagao inicial ou de créditos
autorizados, como suplementares, especiais ou extraordinarios.

Alterar Orgcamento Folha de Pessoal

Liberagdo de Alteracao Orgamentaria

Solicitagao de Alteragao Orgamentaria »

Minuta de Decreto 3
Modalidade (3
Orgamento de Investimento 3

Controle de Limites
Textos Padrao Alteragao Orgamentaria

Parametrizar Tipo de Suplementacao

Figura 13 — Funcionalidades disponiveis em Alterar Orgamento.

6.1 Fluxo de alteragdao orcamentaria por decreto

Os trés primeiros submenus do grupo tratam da movimentacdo de crédito via decreto. O crédito somente se
torna disponivel para programacao e execucao depois da conclusdo e do registro de todo o ciclo.

Liberar alteracdo orgamentaria
A Unidade Central desbloqueia a unidade para que ela esteja apta a cadastrar demandas de alteracao.

Solicitar altera¢do orgamentaria
O d6rgao formaliza o pedido de suplementagdo no sistema e o encaminha para andlise técnica da Unidade

Central.

Analisar e elaborar a minuta

Apds parecer positivo, as solicitagdes sdo agrupadas para composi¢dao da Minuta de Decreto, que passa por

nova analise interna.

Publicar e registrar

Apds assinatura e publicacdo do decreto no Didrio Oficial, o processo retorna ao GRP para o Registro da

Minuta de Decreto.
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6.2 Alterar modalidade de aplicagao
QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Responsavel pelo Remanejamento e Andlise de Gestao, Setorial e Central
Remanejamento de Modalidade

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orcamentadria > Alterar Or¢amento > Modalidade

A alteracdo da Modalidade de Aplicacdo dentro da mesma dotac¢do orcamentdria é um processo simplificado,
sem necessidade de decreto. O érgao solicita o remanejamento, a Unidade Central realiza a andlise técnica e,
apos a aprovacao, a mudanca é efetivada no sistema. Essa possibilidade observa as diretrizes da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO).

6.3 Orgamento de investimento

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Analista de Normas Central

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orgcamentadria > Alterar Orgamento > Or¢camento de Investimento

O submenu é destinado as empresas em que o Estado detém a maioria do capital social com direito a voto. O
instrumento é elaborado de forma integrada ao Orcamento Fiscal e permite acompanhar os investimentos
dessas entidades, vinculando-os as diretrizes da Lei Or¢amentdria Anual.

6.4 Controle de limites

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Analista de Normas Central

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orcamentdria > Alterar Or¢amento > Controle de Limites

A funcionalidade permite a Unidade Central estabelecer tetos globais para alteracdes orcamentarias. O sistema
impede registros que excedam os valores maximos definidos para movimentac¢ao de créditos no exercicio.
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6.5 Textos padrao de alteragao orgamentaria

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsavel por Manter o Texto da Tramitagao de Central
Documentos

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Or¢camentdria > Alterar Or¢amento > Textos Padrdo Alteragao Orcamentaria

O submenu funciona como repositério de modelos normativos para minutas padronizadas de decretos, apoiando
a adocdo da técnica legislativa e dos padrGes institucionais utilizados no Estado.

6.6 Parametrizar tipo de suplementagao

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Analista de Normas Central

CAMINHO DE ACESSO
Programagao Orgamentdria > Alterar Orcamento > Parametrizar Tipo de Suplementagao

A funcionalidade permite a Unidade Central estabelecer diretrizes sobre a origem dos recursos e definir quais
grupos de fontes podem receber suplementacdes.

6.7 Papéis e espécies de unidade

(0]:13:7.Yo/Yo) PAPEL ESPECIE CcODIGO

Liberagdo de Alteragdao Orgamentdria Responsdvel pela Liberagao Central 01-02
Responsavel pelo Registro e Responsavel Gestdo, Setorial e 04-01,05-02,

Solicitagdo de Alteragdo Orgamentaria P L P . g . P
pela Analise da Solicitagdo Central 01-02

) Analista de Créditos Adicionais e Analista

Minuta de Decreto Central 01-02

de Normas

Responsdvel pelo Remanejamento e

. [ . Gestdo, Setorial e 04-01,05-02,
Modalidade Andlise de Remanejamento de
] Central 01-02
Modalidade

Orgamento de Investimento Analista de Normas Central 01-02
Controle de Limites Analista de Normas Central 01-02
Textos Padrao Alt a R Avel Mant Texto d

extos Pa ,r?o eragdo esp?nsalve por Manter o Texto da Central 01-02
Orgamentaria Tramitagdo de Documentos
Parametrizar Tipo de Suplementagao Analista de Normas Central 01-02
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7. Consultar informacgoes

O grupo Consultas concentra funcionalidades de acompanhamento, rastreabilidade e conferéncia da
programacdo e da execugao or¢gamentaria.

7.1 Consultar execuc¢ao da despesa

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdvel pela consulta de crédito Central, Setorial e Operacional

A consulta permite acompanhar crédito, programacao e execucdao em trés niveis:

e Projeto/Atividade: visdo macro do crédito, da programacao e da execugdo para acompanhamento de
programas especificos.

e Projeto/Atividade - Elemento/Item: detalhamento do gasto até o item especifico da despesa.

e Consulta por UA (Unidade Administrativa): visdo da execugdo sob a otica das unidades administrativas e de
suas subdivisdes.

7.2 Consultar financiadora do gasto
QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Responsdvel por consultar solicitagdes Central, Setorial e Operacional

Consulta voltada ao acompanhamento da execugdo por fonte de recurso, com foco nas unidades financiadoras
do gasto. Permite identificar quais unidades financiam cada fonte de recurso e apoiar a gestao da distribuicao
entre fontes e unidades.

7.3 Consultar remanejamentos realizados

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdvel por consultar solicitagdes Central, Setorial e Operacional

A funcionalidade registra a trilha de alteracdes internas e permite rastrear o histdrico de reprogramacdes
realizadas entre itens, agdes ou unidades.

7.4 Consultar programacgao por instrumento juridico de entrada

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsdvel por consultar solicitagcdes Central e Setorial

A consulta acompanha recursos que entram no orgamento por instrumentos especificos, como convénios ou
contratos de repasse, e permite verificar como a programacdo orgamentaria foi vinculada a esses instrumentos.
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7.5 Consultar documentos da programacgao

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Responsavel pela consulta de documentos Todos

Funciona como arquivo digital de suporte para localizar e visualizar documentos formais que deram origem ou
alteraram a programacao or¢camentaria, apoiando a conferéncia técnica e legal dos registros.

7.6 Consultar receitas por classificagao

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Responsavel pela consulta de crédito Central e Setorial

A consulta acompanha a entrada de recursos por categorias de receita e permite comparar receita prevista e
realizada, informacao que pode fundamentar, por exemplo, processos de suplementacao.

7.7 Consultar limites distribuidos

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE

Monitor Orcamentdrio / Responsavel Gestora / Setorial /  Central, Gestdo, Setorial e Descentralizadora

Descentralizadora

O usuario acompanha a movimentac¢ao dos limites operacionais e a programacdo decorrente, verificando quanto
do limite estabelecido ja foi distribuido e esta disponivel para programacdo e execucgao.

7.8 Papéis e espécies de unidade

OPERACAO PAPEL ESPECIE CcODIGO
N , Lo Central, Setorial e 01-02,05-02,
Consultar execugdo da despesa Responsdvel pela consulta de crédito ]
Operacional 06-01

Central, Setorial e 01-02,05-02,

Consultar Financiadora do Gasto Responsavel por consultar solicitagGes

Operacional 06-01
. . i . Central, Setorial e 01-02,05-02,
Consultar remanejamentos realizados  Responsdvel por consultar solicitacGes ]
Operacional 06-01
Consulta por Instrumento de Entrada Responsdvel por consultar solicitagdes Central e Setorial 01-02,05-02

Consultar documentos da
programagao

Consultar receitas por classificacdo

Consultar limites distribuidos

Responsavel pela consulta de
documentos

Responsdvel pela consulta de crédito

Monitor Orcamentdério / Responsével
Gestora / Setorial / Descentralizadora

Todos

Central e Setorial

Central, Gestdo,
Setorial e
Descentralizadora

01-02,06-01,05-02
04-01,06-02

01-02,05-02

01-02,04-01,05-02,
06-02
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8. Referéncias

Referéncia normativa expressamente citada neste manual:

e Decreto n2 47.045, de 14 de setembro de 2016, art. 32 — utilizado como referéncia para os elementos e
itens autorizados no regime de adiantamento especial.

A Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentdria Anual (LOA) sdo mencionadas em conexdao com
altera¢des de modalidade e orgamento de investimento, sem indicacdo de exercicio ou numero especifico.
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