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Registrar solicitacao de alteracao orcamentaria

— Crédito Especial

Objetivo

Padronizar o procedimento para registro e anélise de solicitagbes de alteragdo orgamentaria de Crédito

Especial.

Pré-requisitos

A Unidade Orgamentaria devera ter permissao para solicitar a alteragdo orgamentaria.

e O Programa, o Projeto-Atividade ou ambos devem ter sido cadastrados previamente no

Planejamento.

e Em caso de lei autorizativa especifica que crie Programa ou Projeto-Atividade no decurso do
exercicio financeiro, a Unidade Setorial de Planejamento e Orgcamento devera entrar em contado com
Central, na Seplag, pelo email dcppn@planejamento.mg.gov.br solicitando que a nova funcional
programatica seja criada no GRP, possibilitando assim a abertura de crédito especial.

Caminho de acesso

Acesso o GRP > Clique em Programacao Orcamentaria > Clique em “Alterar Orcamento”

Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas

Liberagao de Alteragcao Orgamentaria

Solicitagao de Alteracao Orgamentaria »

Minuta de Decreto >
Modalidade »
Orcamento de Investimento >

Controle de Limites
Textos Padrao Alteragao Orgamentaria

Parametrizar Tipo de Suplementacao

Registrar/Adequar Solicitagao
Analise Nivel 1 R
Andlise Nivel 2

Anular Credito Orgamentario

Consultar Solicitagoes de Alteragao Orcamentaria

Figura 1— Acesso ao menu de Solicitagdo de Alteragdo Orgcamentaria.

Passo a passo
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Escolha a segunda opgéao: Solicitagao de Alteragao Orcamentadria e registre a solicitagao.

Clique em “Novo”.

MANTER SOLICITAGAO DE ALTERAGAO ORGAMENTARIA

Numero de documento: Tipo de Solicitagio: - [ ]
UO suplementada: - Data de Registro: o)
Orgdo Solicitante: - Situagdo: -
CPF do solicitante:
Q, Pesquisar # Lmpar © Novo
w 0 R
N° doc. Orgio Solicitante UO Suplementada CPF Solicitante Tipo de Solicitagho Data de registra Situagho Agdes
(sem registros)
i ]

Figura 2 —Tela para iniciar uma nova solicitagdo de alteragdo orcamentaria.

Selecione o “Tipo de Crédito”: Especial. Selecione o “Tipo Solicitacao” que se adeque a sua
necessidade: Convénio de Entrada, Operagao de Crédito ou Sem Instrumento de Entrada. A opgéo
“Nao” para a secgdo Lei Autorizativa LOA sera selecionada automaticamente. Em seguida, adicione as
informacgoes correspondentes da Lei Autorizativa, o Artigo e a Data da Lei.

REGISTRAR SOLICITAGAO DE ALTERAGAO ORGAMENTARIA

TipodeCrédito*  Especial -
Tipo Solicitagdo * M4 o
Transposigso * SIM © NAO
Lei autorizativa LOA * SM ¢ NAO
Lei Autorizativa * Arigo Data da Lei e}

Figura 3— Campos para registro da solicitagdo de Crédito Especial.
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Apo6s todos os campos obrigatdrios preenchidos, é possivel dar sequéncia a solicitagao clicando em
“Adicionar Novo”.

Suplementagdes

v 10
# uo Programa de Trabalho c GD L} 1AG GF F PU Tipo de Inst. Jur. Fonte Inst. Jur. Procedéncia Valor Agdes
(sem registros)
v 0

© Adicionar Novo
Total em Suplementagdes: RS u,nw

Figura 4 — Seg¢éao Suplementagées e agdo “Adicionar Novo™.

Preencha o quadro com o cédigo da Unidade Orcamentaria (UO). Em “Programa de Trabalho”, é
necessario preencher a fungéo, a subfungéo o programa e o projeto -atividade.

LI ]
] uvo Programa de Trabalho c GD ] AG GF F PU Tipo de Suplementagao  UO Financiadora Inst. Jur. Fonte P’:'c‘:d‘:::‘_ Valor Agdes
o
' (o] - a8 a a ,
Figura 5 — Quadro para preenchimento dos dados orgamentarios.
= uo Programa de Trabalho C GD

1 n 00 000 000 0000 0000

Figura 6 — Detalhe dos campos UO e Programa de Trabalho.

Siga esse modelo:

Fungdgo  Programa
A

A
1501 04 122 160 4485 0001

canariy ]
Unidade Orgamentaria
(UO) Subfungao

Projeto/Atividade (Ac¢ao)

Figura 7— Modelo apresentado na fonte para composi¢do do Programa de Trabalho.
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Continue preenchendo as outras se¢des separadamente. E possivel selecionar para o tipo de
suplementagado “Remanejamento”, “Aporte Excesso de Arrecadag¢ao” ou “Superavit Financeiro”.

6 “« q » A4 Z A Z = Z-f
Apenas se escolher “Remanejamento” € necessario também preencher a dotagdo orgamentaria da
anulacgao.

2 Encerre o processo escrevendo a justificativa da alteragdo orcamentaria. Por fim, cligue em

“Concluir”.

Justificativa *

Objeto da Suplementagio

Figura 8 — Campo de justificativa e agao “Concluir”.
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