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Apresentacao

O GRP Minas surgiu da necessidade de integracdo entre os sistemas utilizados no Estado de Minas Gerais. Por
meio da estruturacao de diversos mddulos, busca simplificar praticas diarias dos servidores publicos em um
ambiente integrado, modernizando procedimentos e apoiando melhorias nas atividades internas dos 6rgdos e
entidades.

O mddulo de Execugdo Financeira reune as ferramentas essenciais para o registro, o controle e o
acompanhamento das movimentacdes financeira realizadas pelos 6rgdos e entidades. Nele, o usuario encontra
as funcionalidades para emitir ordens de pagamento, realizar transferéncias financeiras e movimentacdes
bancarias.

Este manual apresenta o funcionamento do Mddulo de Execugdo Financeira em uma estrutura de consulta
aderente ao padrdo documental do GRP Minas. Destina-se aos usudrios do mdédulo com perfis e permissdes
compativeis com as operacgdes descritas. A visibilidade das funcionalidades depende do perfil atribuido a cada
usuario.
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Conceitos e definicoes importantes

Os conceitos abaixo rednem apenas termos necessarios para compreender o funcionamento do mdédulo e os
fluxos descritos neste manual.

TERMO DEFINICAO

Ambiente de produgdo Ambiente oficial do sistema, integrado a execuc¢do real, que nao deve ser utilizado
para testes.

GRP Minas Sistema integrado de gestdo governamental do Estado de Minas Gerais.

Transmissdo Envio do arquivo contendo os documentos de ordem de pagamento e
transferéncias financeiras bancarias devidamente assinados as instituicoes
bancarias.

Chave publica A chave publica extraida para assinatura é um componente essencial da

criptografia assimétrica, que garante a seguranga das informacdes digitais. Ela é
utilizada para criptografar e descriptografar dados, além de ser fundamental para a
assinatura digital, que verifica a autenticidade de documentos.

Executor da transmissdo Servidor designado para efetuar a selecdo dos documentos que comporao o
arquivo de transmissdo bancaria.

Gestor da transmissdo Servidor designado para assinar digitalmente, autorizar e encaminhar os arquivos
da transmissdo as institui¢des financeiras. Trata-se de servidor devidamente
habilitado perante as institui¢des financeiras para movimentacdo de recursos
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1. Acessar e navegar no modulo

1.1 Ambientes do sistema

O GRP opera em dois ambientes com finalidades e permissdes distintas:

e Ambiente de Homologacao: destinado a testes de regras, melhorias e simulagdes. O acesso é restrito a
Unidade Central e permite selecionar multiplas unidades para validar cendrios sem afetar dados reais.

e Ambiente de Produgdo: ambiente de uso oficial, reflexo da execucdo real. Nao deve ser utilizado
para testes, e 0 acesso € restrito as unidades de competéncia do usuario.

1.2 Acessar Execug¢ao Financeira

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Usudrio com perfil e permissdes habilitados no GRP Conforme perfil cadastrado

CAMINHO DE ACESSO
Pagina Inicial do GRP > Execugdo Financeira

Acessar
Entre no GRP no ambiente correspondente a atividade que sera realizada.

Selecionar

Na Pagina Inicial, selecione “Execugdo Financeira”. A visibilidade do menu depende do perfil e das
permissdes habilitadas para o usuadrio.
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Figura 1 — Pdgina Inicial do GRP com acesso ao mdédulo Execugdo Financeira.

Resultado esperado: A drea de trabalho do médulo é exibida com as funcionalidades disponiveis para o perfil do
usuario.
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1.3 Area de trabalho

A drea de trabalho do mddulo é dinamica. As ferramentas e funcionalidades visiveis variam conforme o perfil
de acesso e as permissdes atribuidas ao usuario.

& ORDEM DE PAGAMENTO | @ TRANSFERENCIA FINANCEIRA @ TRANSMISSAO BANCARIA @ PARAMETRIZAGAO

Figura 2 — Barra de funcionalidades da drea de trabalho do mddulo Execugéo Financeira.

O mddulo estd organizado nos grupos Ordem de Pagamento, Transferéncia Financeira, Transmissdo Bancaria e
Parametrizagao.

2. Transmissao Bancaria

O menu Transmissdao Bancdria é destinado ao envio dos documentos de ordem de pagamento e transferéncias
financeiras bancarias as instituicdes, essa etapa corresponde a fase final do processo de execucgao financeira,
na qual os pagamentos sdo encaminhados para processamento.

Além de realizar as transmissdes, o menu permite consultar os arquivos enviados e os respectivos retornos
bancarios. Dessa forma, é possivel acompanhar individualmente a situacdo de cada envio, facilitando a identificacdo
de rejeigdes ou pendéncias. Com isso, o servidor pode adotar as providéncias necessarias de modo tempestivo,
contribuindo para maior eficiéncia e transparéncia na execucgdo financeira.

Regra central

A transmissdo bancdria relativa as contas bancarias de titularidade dos 6rgdos agora é de responsabilidade das
proprias unidades. Para realizar esse procedimento, o arquivo deve ser assinado digitalmente, sendo a
assinatura considerada uma autorizagao formal para débito na respectiva conta bancaria.

Para que o procedimento ocorra corretamente, as contas bancdrias devem estar devidamente cadastradas no
sistema, com a indicagdo dos servidores autorizados a movimenta-las. Tais servidores devem corresponder
exatamente aqueles habilitados perante a instituicdo financeira, incluindo o envio da chave publica, conforme as
orientagdes da Superintendéncia Central de Administragao Financeira.

Qualquer divergéncia entre as informagdes cadastradas no sistema GRP e os registros mantidos pela instituicdo

financeira podera resultar na devolugdo do arquivo de pagamento, sem o devido processamento. Ou seja, todos
os documentos serdo processados como rejeitados pelo banco e serd necessario realizar o registro novamente.
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2.1 Cadastrar servidor autorizado a movimentar conta

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Responsavel por informagdes complementares da conta  04.02 - Gestora Financeira

CAMINHO DE ACESSO
Méddulo Institucional > Gerir > Tabelas Financeiras > Manter informagées complementares de conta do
governo > Inserir “Cédigo unidade orgamentaria”, “Cédigo do banco”, “Cddigo da agéncia” e “Céodigo da
conta bancaria” > Pesquisar > Editar > Inserir novo CPF > Inserir CPF > Pesquisar

O presente procedimento permite tanto cadastrar novos servidores autorizados a movimentar a conta
bancdria a qual esta associado quanto alterar as respectivas permissdes de assinatura. Para realizar a
vinculacdo o individuo deve estar previamente cadastrado no mddulo Institucional com o tipo de classificacdo
“Servidor Publico Estadual”.

OBSERVACAO

A vinculagdo é individual por conta bancaria, por exemplo, o servidor cadastrado em uma conta da Unidade
Central ndo esta habilitado a movimentar uma conta de Movimentag¢do da Unidade, sendo necessario efetuar a
vinculagdo especifica para cada conta.

Cada conta deve possuir, no minimo, dois servidores vinculados, sendo condi¢cdo imprescindivel para efetivar a
transmissao, que requer a assinatura de ambos.

Apenas tipos de conta que realizam intercambio de arquivos para pagamento permitem a vinculagdo de
servidores para assinatura de transmissao de arquivos. Contas do tipo conta arrecadadora da unidade, contas

escriturais e conta do tipo transitdria de pagamento ndo permitem esse cadastro.

Contas que ndo possuem dois responsaveis para assinatura cadastrados ficam na situacdo pendente de

informacao.
# Cadigo U.O. Cad. banco Cod. agéncia Cad. conta Nome conta Tipo de Conta Ano Situacgao Agoes
1 90901 00 1615-2 8808888 -6 EMG CONTA UNICA cuTt 2026 Alivo ra Q fL

Figura 3 — Tela de sele¢do da conta para edigdo.
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<= Inserir novo cpf

Assinatura para transmissdo de arguivos
Qtd minima: 2 assinatura(s)

- CPF Nome Agdo
1 D Lucian~ D i
2 L reLPE (D i)
3 L crisTANE QU i
4 G raericOGD &

Figura 4 — Tela prévia a insergdo de novo servidor.

Assinatura para t issdo de arquivos b4
P
Tipo de classificagdo SERVIDOR PUBLICO ESTADUAL

Q, Pesquisar < Limpar

# CPF Nome

~in- o

Figura 5 — Tela para insergdo de novo servidor.

2.2 Extrair a chave publica do certificado - A¢ao externa ao GRP.

CAMINHO DE ACESSO

Acesse o "Painel de Controle" do computador > Pesquise por "Opg¢oes da Internet" > Contetido > Certificados
> Selecione seu certificado na aba "Pessoal" > Exportar > Avangar > Selecione a op¢dao "Nao, ndo exportar a
chave privada" (Neste caso apenas a chave publica sera exportada) > Avancar > Selecione a op¢do "X.509
binario codificado por DER (*.cer)" > Clique no botdo "Procurar..." > Especifique o diretério em que sera salvo
0 arquivo e nomeie-o > Salvar > Avangar > Concluir > OK > Localize o arquivo gerado e compacte-o > Envie o
arquivo gerado por email

O procedimento de extracdo da chave publica do certificado constitui requisito indispensdvel para que os
servidores habilitados perante o sistema GRP e a instituicao financeira possam realizar a transmissao bancaria.
O arquivo extraido em .CER devera ser convertido em .txt e enviado para o e-mail agel615@bb.com.br, aos
cuidados do Cristiano Fazendeiro/Gerente da Conta. A confirmacdo do cadastro da chave publica é de
responsabilidade do érgdo responsavel pela conta bancdria.
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NUTIE Udid UE MU iLaydu Hnpu 1NN

ol aruivo cel ) Certificado de Seg... 2KB

Instalar Certificado
Compartilhar com o Skype

7-Zip 7 I Abrir arquivo compactado
CRC SHA > Abrir arquivo compactado
[of Edit with Notepad++ Extrair arquivos...
EH verificar com o Microsoft Defender... Extrair Aqui
k e Extrair para "aruivo certificado\" I
k Check reputation in KSN Testar aequivo compaciado

Adicionar ao arquivo compactado...
= Compartilhar . ; B
Comprimir e enviar por email...

Abrir com... . . .

Adicionar para "aruivo certificado.7z"
Conceder acesso a > Comprimir para "aruivo certificado.7z" e enviar por email
Restaurar versdes anteriores H Adicionar para "aruivo certificado.zip” E
Enviar para b Comprimir para "aruivo certificado.zip” e enviar por email

Figura 6 — Tela de compactamento do arquivo.

2.3 Unidade Gestora - Selecionar documentos para Transmissao Bancaria

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Executor da transmissao 04.02 - Financiadora do Gasto

CAMINHO DE ACESSO
Selecione documentos para transmissao > Insira o banco a debitar > Selecionar contas > Selecione a conta
desejada > Selecione o tipo de transmissao

OBSERVACAO

Selecione "Despesa de Pessoal" quando se tratar de pagamento de arquivo de folha de pessoal, quando for
pagamento de fechamento de cambio utilize "Moeda Estrangeira" e caso ndo se enquadre nessas opgoes utilize
"Demais despesas".

CAMINHO DE ACESSO
Gerar arquivo de transmissdao > Concluir > Fechar

Este submenu permite selecionar os documentos que integrardo a transmissdo bancaria, etapa inicial do
processo de geracdo do arquivo que posteriormente serad tratado, assinado e encaminhado a instituicdo
financeira.
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Diata de Geragho do Arguivo: * ITHRFIIE
Uata dle Processamento do Arguivo: TR0
Banco: * 001 - Bance do Brast -

Conta a Debitar: * Todas ® Salecionar Conlas

COMTA MOVIMENTAGAD DA UMIDADE - TRANSFERENCIA vmcuw:a-

vl 0
Conta Seleclonada Sakdo Disponivel Aghes
. B ox
CONTA MOVIMENTACAD DA UNIDADE TRANEFEHENCIJ\MMLIL.\IM- -
v : 0
Tipo ge Transmissho:©  Demas desgesss -

% Lmpar | GerarAmune de Transmesio

Figura 7 — Tela de sele¢do de documentos para transmissdo.

O arquivo de transmissdo devera ser selecionado diariamente e enviado as institui¢cdes financeiras por meio do
submenu “Tratar Arquivo de Transmissdo Bancaria”, conforme o hordrio predefinido na parametrizagdo
estabelecida entre a SCAF e a rede bancaria.

2.4 Tratar arquivo de transmissao

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Gestor de Transmissdo 04.02 - Financiadora do Gasto

CAMINHO DE ACESSO
Transmissdo bancaria > Tratar arquivos de transmissao > Assinar > Autorizar transmissao

Este submenu permite assinar digitalmente, autorizar e encaminhar os arquivos para a transmissdo as
instituicdes financeiras, o que torna essa fase imprescindivel para efetivar o envio e processamento dos
pagamentos.
OBSERVACAO
Para realizar a presente etapa, as contas bancarias e os servidores responsaveis por sua movimentacdo devem
estar regularmente habilitados no sistema GRP e perante a instituicdo financeira, com a respectiva chave
publica previamente enviada, conforme as orientagdes da Superintendéncia Central de Administragdo
Financeira.

A autorizagao somente podera ser realizada apds a assinatura do arquivo por ambos os usuarios habilitados,
apods sua conclusdo, o servidor que possua o papel de Gestor da Transmissdo podera autorizar o envio a

instituicdo financeira.

Ressalta-se que a assinatura do arquivo, por si s6, ndo conclui o processo, que somente se efetiva apds a
autorizagao da transmissao.

Por definicdo de processo, apds a selecdo dos documentos e sua assinatura, o servidor responsavel devera
impreterivelmente autorizar a transmissado.
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ARQUIVOS PARA TRANSMISSAQ

w0
m] Arquive Tipo de Arquive Data de Processamento Unidade Orgamentaria ContaaDebitar  ValordoArquive  Situagdo  Em processamento desde Agies

(m] ied240.pdg.grpmg. A1420 Demais despesas 9001 - Unidade Central Financeira 28388886 1,00 Disponivel Vi

R
Cancelar Arquivo || AssinarLote|  Autorizar Transmisséo

Figura 8 — Tela de tratamento de arquivo de transmisséo.

2.5 Consultas — Visualizar documento transmitido

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Gestor de Transmissao 04.02 - Financiadora do Gasto

CAMINHO DE ACESSO
Transmissdao Bancaria > Pesquisar documentos transmitidos > Informar “Data de Transmissao do Arquivo” e
“Unidade Orgamentaria” > Pesquisar > Detalhar Arquivo de Transmissdo

Este submenu permite consultar os arquivos de transmissdo bancaria associados a unidade orgamentaria e as
contas sob sua responsabilidade, a fim de verificar a situacdo dos documentos encaminhados a instituicdo
financeira.

OBSERVACAO

A indicacdo da unidade orcamentdria como critério de pesquisa é obrigatdria, enquanto a data de
transmissao é auxiliar.

O processamento do retorno bancario consiste no processamento dos arquivos da prévia e
processada/definitivo, sendo que esses arquivos sdo enviados pelos bancos em momentos distintos.
Quando do processamento do arquivo da prévia, os documentos podem assumir as situa¢des "acatado na
prévia" ou "rejeitado na prévia". Ja quando do processamento do arquivo processada/definitivo, os
documentos podem assumir as situagoes "acatado pelo banco" ou "rejeitado pelo banco". Apenas quando
do processamento do segundo arquivo, a contabilidade do retorno é realizada e os processos
"complementares" sdo chamados (exemplos: inscricdo de retencdo, arrecadagdo e identificacdo de
receita).

TR )
c . 5 Data e Horario de Tipo de Conta a Nimero de o
e ticacis do Ay Transmisséo Transmissao Debitar Documentos Vaks BCOeS
ied240 pdg.grpmg.A1272 300742026 13:54 B 232459 62 308.137.430,75
-pdg.grpmg. - Pessoal - : 3 o
R )

Figura 9 — Tela de sele¢do do arquivo transmitido.
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O resultado da pesquisa apresenta os documentos que compdem o arquivo transmitido, com informacd&es
individualizadas quanto ao seu numero, tipo, valor e status, além da opcdo "Ac¢des" que permite visualizar cada
documento na integra.

Numero do Documento Tipo do Documento Valor Status Agoes
26964 Transferéncia Financeira 41.040.605,89 Acatada pelo banco
27396 Transferéncia Financeira 43.980,49 Acatada pelo banco
27282 Transferéncia Financeira 230.600,23 Acatada pelo banco
27208 Transferéncia Financeira 44277841 Acatada pelo banco
23490 Transferéncia Financeira 169.930.289 49 Acatada pelo banco
28100 Transferéncia Financeira 2.214,68 Acatada pelo banco
27398 Transferéncia Financeira 4392425 Acatada pelo banco
27165 Transferéncia Financeira B857.741,16 Acatada pelo banco
2817 Transferéncia Financeira 2.214,66 Acatada pelo banco
27583 Transferéncia Financeira 13.508,51 Acatada pelo banco

# Exportar para Excel

Figura 10 — Tela de visualizagdo dos documentos.
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