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Atribuigcdo de papéis a usudrios e aprovag¢do de acessos em dois niveis.
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Atribuir papéis e aprovar acessos

Finalidade

Orientar a atribuicdo de papéis a usuarios no GRP Minas e o fluxo de aprovagao necessario para efetivar as
permissdes concedidas no Madulo Institucional. O procedimento contempla a selecdo da Unidade Administrativa,
a inclusdo dos papéis, a justificativa da solicitacdo e as aprovag¢des de primeiro e segundo niveis.

QUEM EXECUTA ANTES DE COMEGAR

Administrador de Seguranga. As aprovagoes sdao Defina a Unidade Administrativa (UA) na qual o papel
realizadas pelos Administradores de Seguranca de serd atribuido e verifique se ela possui a espécie
Primeiro Nivel (N1) e Segundo Nivel (N2). necessaria para a atividade pretendida. Tenha o CPF

do usuario a ser localizado.

Publico-alvo

e Administradores de Seguranca;
e Gestores responsdveis pela autorizagdo de acessos;
e Demais usuarios responsaveis pela gestdao de permissdes do sistema.

Caminho de acesso

MENU / INiCIO
Gerir acesso > Criar/alterar usuario

Passo a passo

1 Acessar
Acesse Gerir acesso > Criar/alterar usudrio.

: f\,s | Mdédulo Institucional

x S T

Alterar meus dados

Atribuigdo especial de papel

Figura 1 — Acesso a funcionalidade Criar/alterar usudrio.

Informar
Informe o CPF do usuario e clique fora do campo para que o sistema carregue os dados disponiveis.

GRP MINAS ¢ PAGINA 2



POP | MODULO INSTITUCIONAL

Conferir

Confira os dados apresentados e preencha a Justificativa do solicitante.

Dados do usudario Afribuicdo de papéis

CPF*

Nome *

Nome social

Telefone *

E-mail principal *

Orgéo de exercicio *

Unidade exercicio *

Classificagdo *

Justificativa do solicitante *

Figura 2 — Dados do usudrio e campo de justificativa da solicitagdo.

Abrir a atribuicao

Secretaria de Estado de Fazenda

Diretoria Central de Governanca do Sistema

PRESTADOR DE SERVICOS

Digitar a justificativa da atribuicdo.

Selecione a aba Atribuicdo de papéis e clique em Atribuir papéis.
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Figura 3 — Aba Atribui¢do de papéis e comando Atribuir papéis.

Selecionar a unidade

Na pesquisa avangada, escolha a unidade na qual os papéis serdo atribuidos.
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ATRIBUIR PAPEIS A USUARIO X
By
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Figura 4 — Sele¢do da unidade na pesquisa avangada.

Selecionar médulo ou recurso
Selecione Mddulo ou Recurso, conforme a necessidade, escolha a opgao desejada e clique em Pesquisar.
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Figura 5 — Pesquisa de papéis por mddulo ou recurso.

Selecionar os papéis
Marque os papéis necessarios e clique em Confirmar.

Finalizar a atribuicdao

Se houver papéis em outro modulo, repita a sele¢do antes de concluir. Quando ndo houver mais papéis a
incluir, cligue em Salvar e posteriormente em Concluir tarefa.
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ATRIBUIR PAPEIS AQ USUARIO

e LU Codigo unidade
1.019.0.00001 - Assessotia

1.018.0.00001 - Assessoria
Estratégica

1.019.0.00001 - Assessora
Estratégica

sigtarma -+ w &3

Papéis disponiveis
Nome unidade

Assessona

Estratégica

Assessora

Estratégica

Assessona

Estratégica

ACNINS TRALMIN DA ES THUTUMA UNSANTZACTONAL INSUMMAL

Papel

EXECUTOR FINANCEIRO

USUARIO PAGAMENTO

EXECUTOR FINANCEIRO
SETORIAL

H Salvar

Diata inicie

) @ Concluir tan

Figura 6 — Seleg¢do de papéis e comandos de confirmagdo, salvamento e conclusdo.

Atencao

Os papéis submetidos para aprovacao sdao exibidos com o status “A Atribuir”, indicando que a atribui¢do ainda
estd pendente de efetivagdo. Antes de concluir, verifique se todos os papéis necessarios foram incluidos.

Aprovar a solicitacao

Primeiro nivel de aprovagao

Localizar a tarefa

Acesse a Caixa de Tarefas e clique em Pesquisar para localizar a solicitagdo de acesso.
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Figura 7 — Caixa de Tarefas utilizada na aprovagdo de primeiro nivel.
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Analisar e decidir

[VB Analise o processo, selecione Aprovar ou Reprovar e registre a justificativa da decisdo. Em seguida, clique
em Concluir tarefa.

« 22)34]5 n
PAPEIS ATRIBUIDOS AQ USUARIO
s Unidade do scesso Unidade orcamentirla Nome Data lnicio / data fim Status
st O 2.007.0.80001 - FAPEMIG + @& Q RESPONSAVEL PELA PROGRAMACAQ E REPROGRAMAGAO ORCAMENTARIA DA UNIDADE EXECUTORA o) o] Em uso
52 [J | 2007.0.80045- INTERNA- FAP-UENG + B a MONITOR CRCAMENTARIO o] [ Assibur
«i2f3fas n

Parecec” || .

REPROVADO
Justificativa Analise N1 .po50an0

F sava @ Conclurtarefa
Figura 8 — Registro do parecer e da justificativa no primeiro nivel de aprovagdo.
Atencao

O botdo Salvar deve ser utilizado somente quando a analise puder ser retomada posteriormente. Nessa
situagdo, a tarefa permanece pendente até sua conclusdo. Para finalizar a aprovagao ou reprovagao, clique em
Concluir tarefa.

Segundo nivel de aprovacgao

Concluir a segunda aprovagao

B Apds a aprovagdo em primeiro nivel, analise a decis3o do N1, selecione seu parecer — aprovagdo ou
reprovagdao —, preencha a Justificativa Andlise N2 e clique em Concluir tarefa para finalizar o processo.

PAPEIS AIRIBUIDUS AU USUARID

# Unidade de acesso Unidade orgamentaria Nome Data inicio / data fim Status

1 2.007.0.80045 - INTERNA - FAP-UEMG MONITOR ORCAMENTARIO Aatribuir

Parecer® APROVADO v

Justificativa Analise N2 Digite a justificativa da atribuicio do papel.

[ Savar @ Concluirtarefa

Figura 9 — Parecer, justificativa e conclusdo da andlise de segundo nivel.
Atencao

A solicitacdo somente é finalizada no nivel correspondente apds o acionamento de Concluir tarefa.

Resultado esperado

Apds a conclusdo das aprovagdes necessarias, os papéis efetivados passam a constar com o status “Em uso”.
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