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Apresentacao

O GRP Minas surgiu da necessidade de integracdo entre os sistemas utilizados no Estado de Minas Gerais. Por
meio da estruturacao de diversos mddulos, busca simplificar praticas diarias dos servidores publicos em um
ambiente integrado, modernizando procedimentos e apoiando melhorias nas atividades internas dos 6rgdos e
entidades.

O mddulo de Execugdo Financeira reune as ferramentas essenciais para o registro, o controle e o
acompanhamento das movimentacdes financeira realizadas pelos 6rgdos e entidades. Nele, o usudrio encontra
as funcionalidades para emitir ordens de pagamento, realizar transferéncias financeiras e movimentacdes
bancarias.

Este manual apresenta especificamente o funcionamento da contingéncia de Pagamento Offline da Despesa
de Pessoal, processo que garante a consisténcia no balan¢o contdbil e a execugdo financeira dos recursos de
modo tempestivo, cerceando riscos de atraso e ndo efetuacdo da despesa de folha. Portanto, destina-se aos
usudrios do mddulo com perfis e permissGes compativeis com as opera¢les descritas, a visibilidade das
funcionalidades depende do perfil atribuido a cada usuario.
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Conceitos e definicoes importantes

Os conceitos abaixo rednem apenas termos necessarios para compreender o funcionamento do mdédulo e os
fluxos descritos neste manual.

TERMO DEFINICAO

Conta Movimento da Unidade (CMU) Conta de titularidade das Unidades Gestoras/Orcamentdrias para execugdo
descentralizada de despesas.

Conta Transitoria de Pagamento (CTP)  Conta utilizada no fluxo financeiro para recepgao e distribuicdo dos recursos.

Conta Unica do Tesouro (CUT) Conta centralizadora em que transitam os recursos financeiros do Estado.

Pagamento Offline Modalidade em que o crédito aos beneficidrios foi realizado diretamente no banco
através do meio bankline, sendo o pagamento processado no GRP exclusivamente para
regularizar a despesa ja paga.

Transferéncia Financeira Offline Subtipo de transferéncia financeira no GRP que registra a liquidagdo orcamentaria e
financeira da folha sem disparar nova ordem de transmissado bancdria ao banco.
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1. Acessar e navegar no modulo

1.1 Ambientes do sistema

O GRP opera em dois ambientes com finalidades e permissdes distintas:
e Ambiente de Homologacao: destinado a testes de regras, melhorias e simulacdes. O acesso é restrito a
Unidade Central e permite selecionar multiplas unidades para validar cendrios sem afetar dados reais.

e Ambiente de Produc¢do: ambiente de uso oficial, reflexo da execugao real. Nao deve ser utilizado para
testes, e 0 acesso é restrito as unidades de competéncia do usudrio.

1.2 Acessar Execug¢ao Financeira

QUEM EXECUTA ESPECIE DA UNIDADE
Usuario com perfil e permissdes habilitados no GRP Conforme perfil cadastrado

CAMINHO DE ACESSO
Pagina Inicial do GRP > Execugao Financeira

Acessar
Entre no GRP no ambiente correspondente a atividade que sera realizada.

Selecionar

Na Pagina Inicial, selecione “Execugdo Financeira”. A visibilidade do menu depende do perfil e das
permissdes habilitadas para o usuario.

e |

@

Institucional Execucao da Despesa Ordenagao de Despesa

=]
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Execugdo Financeira Execugao Contabil Programacao Orgamentaria
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9 =) =
Programacao Financeira Despesa Pessoal Compras

Figura 1 — Pdgina Inicial do GRP com acesso ao modulo Execugdo Financeira.

Resultado esperado: A drea de trabalho do médulo é exibida com as funcionalidades disponiveis para o perfil do
usudrio.
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1.3 Area de trabalho

A drea de trabalho do mddulo é dinamica. As ferramentas e funcionalidades visiveis variam conforme o perfil
de acesso e as permissdes atribuidas ao usuario.

& ORDEM DE PAGAMENTO | @ TRANSFERENCIA FINANCEIRA @ TRANSMISSAO BANCARIA @ PARAMETRIZAGAO

Figura 2 — Barra de funcionalidades da drea de trabalho do mddulo Execugéo Financeira.

O mddulo estd organizado nos grupos Ordem de Pagamento, Transferéncia Financeira, Transmissdo Bancaria e
Parametrizagao.

2. Contexto e Hipoteses de Aplicacao

A abertura do exercicio financeiro no GRP Minas e o encerramento das opera¢des no SIAFI exigem o
cumprimento de um cronograma rigoroso para o processamento dos Restos a Pagar da Despesa de Pessoal
(RPDP), a carga da Lei Orgamentaria Anual (PLOA) que entrard em exercicio e, por fim, a migracdo de dados.

Durante essa janela de transicdo ou em qualquer situacdo pontual em que o fluxo normal de transmissdo
bancdria ndo possa ser concluido em tempo habil, o Estado ndo pode comprometer a data de pagamento dos
servidores, pensionistas e demais beneficidrios. Desse modo, para assegurar a tempestividade da execucdo da
despesa relativa a folha de pessoal sem violar as regras de controle financeiro, o GRP Minas prevé mecanismos
especificos que permitem realizar o pagamento bancdrio prévio e, posteriormente, efetuar a devida
regularizacdo no sistema.

2.1 Formatos de Operacionalizagdao do Pagamento da Folha

No atual cendrio, o GRP Minas passa a dispor de dois formatos distintos para operacionalizar o pagamento e
regularizacdo da despesa de pessoal, variando a esfera de poder e a natureza do sistema de origem.

Em relacdo aos demais poderes, com excecdo do Executivo, é enviado ao GRP exclusivamente o arquivo de
apropriacdao da despesa. Portanto, o pagamento em si é operacionalizado manualmente pelas equipes do
préprio 6rgao por meio das funcionalidades nativas do GRP. Nesses casos, a decisdo de efetuar a transferéncia
financeira offline é autbnoma e de responsabilidade direta de cada drgéo.

No ambito do Poder Executivo Estadual, o sistema de folha de pagamento (SEPLAG) envia um arquivo de
apropriacdo e um arquivo de pagamento estruturado para as unidades. Nesses casos a transferéncia financeira
offline ndo constitui uma op¢do rotineira do 6rgdo de origem, mas sim uma medida de contingéncia
excepcional, cuja aplicacdo exige obrigatoriamente a articulacdo e autorizagcdo prévia da Superintendéncia
Central de Administracdo Financeira (SCAF) da Secretaria de Estado de Fazenda.

OBSERVACAO
Para o processamento do arquivo de apropria¢do, ndo ha qualquer alteragdo objetiva no procedimento dentro
do GRP Minas, sendo realizada normalmente pelas unidades conforme as rotinas.

GRP MINAS ¢ PAGINA 6



MANUAL | MODULO EXECUGCAO FINANCEIRA

2.2 Hipdéteses de Acionamento do Pagamento Offline

A transferéncia financeira offline para o Poder Executivo deve ser acionada estritamente nas seguintes
hipdteses excepcionais:

e Impossibilidade de envio no prazo: quando o sistema de origem ndo consegue transmitir os arquivos

de apropriacdo ou de pagamento dentro dos prazos regulares necessarios para o cumprimento do
calendario de pagamento dos servidores, pensionistas e demais beneficiarios.
Intercorréncia técnicas ou operacionais no GRP: quando ocorrem intercorréncias no ambiente do
proprio GRP Minas que impegam o processamento e o fluxo regular de transmissdao bancaria online,
em virtude de indisponibilidades do sistema, bem como no carregamento das informacdes e dados
contabeis.

Regra central

A Superintendéncia Central de Administragdo Financeira (SCAF) é a responsavel pela parametrizagdo sistémica
prévia no GRP Minas, nesse sentido, cabe a ela definir os critérios essenciais para a execugao financeira nesta
situacdo, selecionando o sistema de origem da folha e definindo o subtipo de transferéncia como Offline,
obrigatoriamente antes do processamento do arquivo de pagamento.

INCLUIR PARAMETRO SUBTIPO TRANSFERENCIA FINANCEIRA PARA DESPESA DE PESSOAL

Sistema: = SISAP hot
Subfipo: * Off-Line -
Conta:* -

=33

Figura 3 — Tela de parametrizagdo offline.

2.3 Carga do Arquivo de Pagamento e Janela de Parametrizagao

Antes de enviar o arquivo de pagamento, a unidade deve se certificar de que a SCAF efetuou a alteragdo do
subtipo de transferéncia para offline no CDU especifico do sistema de origem. Em seguida, realizar a submissdo
do arquivo para processamento no sistema, fazendo com que o GRP Minas reconheca a parametrizacéo ativa
para aquele sistema de origem e gere a transferéncia financeira offline.

Regra central

Enquanto a parametrizagdo do subtipo offline estiver ativa no GRP para determinado sistema de origem, todo e
qualquer arquivo de pagamento enviado para o sistema sera processado como offline. Dessa forma, concluido o
processamento dos arquivos referentes a excepcionalidade, a SCAF retornara a parametrizagdo do sistema para
o0 modo padrdo bancario.
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2.4 Operacionalizagao junto a instituicao financeira

QUEM EXECUTA RESPONSAVEIS

Orgdos da Administracdo Publica Dois Servidores cadastrados junto as instituicdes
financeiras conforme delegagdo do Dirigente Maximo
do Orgdo

Apds a autorizacdo prévia junto a SCAF, a unidade orcamentdria deve prosseguir com a execucao do
pagamento diretamente na instituicdo financeira. Nesta etapa o crédito serd registrado a favor das contas CTP
e CMU em que o pagamento ao beneficiario sera efetivado pelo banco. Dessa forma, a regularizagcdo contabil

serd efetivada de forma automdtica apds o envio do arquivo de pagamento através do subtipo Offline no GRP
Minas.

Ressalta-se que a despesa de pessoal custeada com recursos do Tesouro serda operacionalizada pela SCAF e a
despesa de pessoal custeada com recursos proprios sera de responsabilidade do érgéo.

CAMINHO DE ACESSO

Abra o site do banco > Acessar conta e selecione "Setor Publico" > Insira a Chave J e a senha > Clique em
entrar > Insira a agéncia, conta e senha e clique novamente em entrar > Menu > Transferéncias > Outros
bancos > Verifique a conta e clique em OK > Insira as informagdes exigidas conforme a imagem abaixo >
Assinar.

Conta de Destino

Ou | ---- SELECIONE O BANCO ---- v

Agéncia [sem DV)

Conta corrente [com

DV)

@ CNPJ O CPF

Tipo "C* - CPF/CNPJ diferente Vv

Finalidade Crédito em conta b
Data transferéncia 24/09/2026| R

Valo

Senha da conta

ASSINAR  REGISTRAR COMO PENDENTE  LIMPAR

Figura 4 — Tela de efetivacdo do pagamento no ambiente bancdrio.
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