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APRESENTACAO

O GRP Minas surgiu da necessidade de integracdo entre os sistemas utilizados no Estado de Minas
Gerais. Por meio da estruturacao de diversos mdédulos, o GRP Minas tem como objetivo simplificar as
praticas didrias dos servidores publicos em um Unico ambiente, modernizando os procedimentos e
permitindo melhorias nas atividades internas de cada 6rgao e entidade. Entre os mdédulos criados,
tem-se o de Convénios de Entrada, onde ocorre o registro (propostas e instrumentos), o
monitoramento e a prestacao de contas de todos os instrumentos juridicos de entrada de recursos
no Estado de Minas Gerais, por meio das funcionalidades Gerir Proposta, Gerir Instrumento e
Monitoramento.

Todas as funcionalidades do Médulo de Convénio de Entrada serao geridas pela Diretoria Central de
Gestao de Convénios de Entrada (DCGCE), da Superintendéncia Central de Gestao e Captacéo de
Recursos, da Subsecretaria de Relagbes Institucionais, da Secretaria-Geral do Estado de Minas
Gerais, responsavel por realizar todas as analises dos processos pelos quais transitam os convénios
de entrada e instrumentos congéneres. Para contribuir com o aprendizado dos servidores estaduais, a
DCGCE elaborou este manual, que os auxiliara a utilizar as funcionalidades disponiveis no Médulo de
Convénio de Entrada.

Compartilhamos o sentimento de que as mudangas sdo sempre bem-vindas quando tém o intuito de
aprimorar praticas ja existentes, mas entendemos que o processo de aprendizado para lidar com as
inovacoes pode demandar tempo e atengdo. Por isso, a DCGCE se prontifica a ajudar todos aqueles
que precisarem de suporte nas questdes relativas aos convénios de entrada, para que, com isso, seja
possivel fortalecer os vinculos estabelecidos com os drgaos e entidades e garantir o éxito na
execugao desses instrumentos.

Desejamos uma boa leitura a todos e torcemos para que possamos compartilhar, em breve, os
beneficios propiciados pelo GRP Minas!

Diretoria Central de Gestao de Convénios de Entrada

dcgce@governo.mg.gov.br
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CONCEITOS E DEFINICOES IMPORTANTES

Acao Orcamentdria: cddigo de identificagdo que compode a dotagdo orgamentdria composta por 4
digitos, resultantes da juncéao de dois campos (Identificador de Projeto/Atividade + Projeto/Atividade).

Acordo/Ajuste: instrumento congénere ao convénio no qual, ao final do prazo pactuado para sua
execugao, nao ha obrigatoriedade de devolugcéo do saldo de recurso ao concedente.

Aprovacdo de cotas orgcamentarias: liberagcdo do recurso orgamentario para posterior
disponibilizacao financeira.

Banco de Projetos: repositdrio de projetos-modelo que poderao ser utilizados pelos 6rgéos estaduais
para estruturacdo de propostas e apresentacao a possiveis concedentes com o intuito de captar
recursos externos.

Concedente: 6rgdo da administracéo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, bem como instituicdo privada nacional
ou internacional, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros destinados a execugao do
objeto do convénio.

Contrato de repasse: instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do qual a
transferéncia dos recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro
publico federal, que atua como mandataria da Uniao.

Convenente: 6rgao da administragcao publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, entidades privadas sem fins lucrativos
ou organizagao particular com a qual o concedente pactua a execucado de programa,
projeto/atividade ou evento mediante a celebragdo de Convénio. E o 6érgao responsavel pelo
recebimento dos recursos e execugao e prestacao de contas do convénio.

Convénio: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de d6rgdos da
administracao publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia
mista, de qualquer esfera de governo, bem como instituicdo privada nacional ou internacional, para
6rgaos da administragéo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, de qualquer esfera de governo, organizacdo particular ou entidades privadas sem
fins lucrativos, visando a execugdo de projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime de
mutua cooperagao.

Dotacdo orcamentaria: codigo identificador, consignado na Lei Orgamentaria Anual (LOA), para
classificar uma determinada programacao orcamentaria, formada pelos seguintes componentes:
[Tipo de Administragao Publica] + [Unidade Institucional] + [Identificador de Unidade Orgamentaria] +
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[Funcao] + [Subfuncao] + [Programal+ [ldentificador de Projeto/Atividade] + [Projeto/Atividade] +
[Subprojeto/Subatividade] + [Fonte de Recursos] + [Identificador de Procedéncia e Uso].

Elemento de despesa: classificacdo da despesa orcamentdria que tem por finalidade identificar os
objetos de gasto de cada despesa, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material
de consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvencdes sociais, obras e
instalagbes, equipamentos e material permanentes, auxilios, amortizacdo e outros, que a
administracao publica utiliza para a consecucao de seus fins.

Emendas parlamentares federais: sdo emendas disponibilizadas anualmente pelos parlamentares
federais ao Orcamento Geral da Unido, por meio das quais indicam as areas de governo e regides
geograficas que desejam alocar os recursos. Conforme Art.166-A da Constituicdo Federal de 1988, as
emendas individuais impositivas e de bancada apresentadas ao projeto de lei orgamentaria anual
poderao alocar recursos a Estados, ao Distrito Federal e a Municipios por meio de transferéncia
especial ou transferéncia com finalidade definida.

Fonte de recurso: constitui-se de determinado agrupamento de natureza de receita, atendendo a
uma determinada regra de destinacao legal que serve para indicar como séo financiadas as despesas
orcamentarias.

GRP: sigla para Governmental Resource Planning utilizada para identificar o Sistema Integrado de
Gestao Governamental do Estado de Minas Gerais.

Interveniente: 6rgéo da administragéo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular que participa
do Convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em nome préprio.

Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO: compreende as metas e prioridades da administragcao
publica estadual, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente, orienta a
elaboracdo da lei orcamentaria anual, dispde sobre as alteracdes na legislagcdo tributaria e
estabelece a politica de aplicagao das agéncias financeiras oficiais de fomento.

Lei Orcamentadria Anual - LOA: lei anual que estima a receita e fixa a despesa em igual valor de um
ente federado (Unido, Estados e Municipios). Os convénios e portarias sdo fontes de financiamento
do orgamento.

Monitoramento de convénios: procedimento periédico conduzido pelo Orgédo Central, o qual tem
por objetivo acompanhar a execucao fisica e orgamentaria e a prestagao de contas dos convénios de
entrada de recursos e instrumentos congéneres firmados pelo Estado de Minas Gerais.

Natureza de despesa: componente da dotagcdo orgamentdria que agrega a categoria econémica, o
grupo, a modalidade de aplicacao e o elemento da despesa.
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Objeto: produto do instrumento, observados o programa de trabalho e as suas finalidades. E o
propésito pactuado entre o Orgéo Concedenteeo Orgéo Convenente.

Orgao Central: 6rgdo da Administracdo Direta do Governo de Minas Gerais responsével pela gestdo
dos convénios de entrada e instrumentos congéneres, atualmente representado pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao.

Plano de Trabalho: é parte do instrumento que integra a solicitagdo de convénio, contendo todo o
detalhamento das responsabilidades assumidas por cada um dos participantes. Deve conter, no
minimo, a justificativa para a celebragdo do instrumento; a descricdo completa do objeto a ser
executado; a descricdo das metas a serem atingidas; a definicdo das etapas ou fases da execucao; o
cronograma de execuc¢do do objeto e cronograma de desembolso; e o plano de aplicagcdo dos
recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida financeira e nao financeira do
Orgéo Convenente, se for o caso.

Plataforma Federal: € um sistema Unico online de ambito nacional que integra outros sistemas
(mdédulos) para operacionalizagcdo de varias modalidades de transferéncias de recursos da Uniao,
com vistas a instrumentalizar a gestéo e a fiscalizagdo pelos entes envolvidos.

Plano Plurianual de Agao Governamental — PPAG: € o instrumento normatizador do planejamento
da administragao publica estadual de médio prazo. E a referéncia para a formulacéo dos programas
governamentais, orientando acima de tudo as proposicoes de diretrizes orcamentdrias e das leis
orgamentarias anuais. O PPAG define qual sera o escopo de atuagédo do Estado para um periodo de
quatro anos, ou seja, define os programas e agdes de governo, com suas respectivas metas fisicas e
orcamentarias, que serao executados durante esse periodo.

Portaria: instrumento administrativo que contém instrugcdes acerca da aplicagcdo de leis ou
regulamentos, recomendagdes de carater geral, por meio do qual se define a transferéncia de
recursos financeiros aos 6rgédos ou entidades da administragcéo publica estadual, do Distrito Federal
ou municipal, direta ou indireta, para execucao de programas ou acoes.

Pré-qualificacdo: procedimentos de andlise de propostas a serem submetidas a possiveis
concedentes para captacao de recursos externos, com o intuito de identificar pontos de melhoria e
gargalos que podem comprometer desde a apresentagao da proposta até a prestagédo de contas.

Prestacdo de contas: é a demonstracdao da execucado e aplicacdo dos recursos que foram
repassados ao Orgdo Convenente.

Programa: o programa é o dispositivo que define as regras e as caracteristicas do projeto a ser
desenvolvido por meio da transferéncia de recursos aos convenentes.

Proponente: 6rgao, entidade publica ou privada sem fins lucrativos que manifeste, por meio de
proposta ou Plano de Trabalho, interesse em celebrar convénio ou instrumento congénere.

GRP MINAS  PAGINA 5



MANUAL | MODULO CONVENIOS DE ENTRADA

Proposta: peca processual inicial utilizada para manifestacdo formal dos 6rgaos, entidades publicas
ou privadas sem fins lucrativos, interessadas em celebrar convénios ou instrumentos congéneres,
cujo conteudo contempla as informacdes minimas necessarias para apresentacao do projeto a um
possivel concedente.

Prorrogacao de oficio: consiste na obrigacdo do concedente de prorrogar a vigéncia do instrumento
antes do seu término, quando der causa a atraso na liberagéo dos recursos, limitada a prorrogagéo ao
exato periodo do atraso verificado. Nao exige firmamento de Termo Aditivo.

Sistema Eletronico de Informacodes - SEI!MG: é um sistema de gestdo e tramitagdo de documentos
e processos eletrénicos utilizado pelo Estado de Minas Gerais.

Sistema Integrado de Administracdo Financeira de Minas Gerais - SIAFI-MG: sistema de
integracdo automatizada dos processos de elaboragcdo e execugado orcamentaria, administracao
financeira, registros contabeis e gestdo do patrimdnio publico.

Suplementacgao de crédito: corresponde ao ajuste do crédito orcamentario, a fim de possibilitar a
execucao de despesas, conforme a necessidade de implementacado das politicas publicas. As
suplementagdes podem ser classificadas conforme a origem do recurso que seré utilizado para
ajuste do crédito: saldo financeiro de exercicio anterior (quando se refere a recursos nao utilizados no
exercicio financeiro anterior); excesso de arrecadagédo (quando se refere a receita arrecadada no
exercicio corrente nao prevista no orgcamento ou valor superior ao previsto); anulacdo (quando se
refere a remanejamento orgamentario entre dotagoes).

Termo Aditivo: € o dispositivo que formaliza a modificagdo do convénio ja celebrado.

Termo de Referéncia: documento apresentado quando o objeto do instrumento envolver aquisigao
de bens ou prestacao de servicos, que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagédo do
custo pela Administracédo, diante de orgamento detalhado, considerando os pregos praticados no
mercado da regido onde serd executado o objeto, a definicdo dos métodos e o prazo de execucgéo do
objeto.

Transferéncia obrigatoria: tipo de transferéncia de recursos, conforme definida pela Unido, que
decorra de determinagao constitucional ou legal, na qual a legislagcdo embasadora determina o que
serd gasto com recurso repassado ao Orgdo Convenente, ou seja, o Orgdo Concedente néo tem
nenhuma discricionariedade em relagcdo aos valores e objetos relacionados a transferéncia. Nao ha
previsdo legal de que transferéncias obrigatdorias se sujeitem a restricbes que impossibilitem a
suspensao dos repasses. Em caso de duvidas, consultar o Acérdao TCU n°® 3061/2019.

Transferéncia voluntaria: tipo de transferéncia de recursos, a titulo de cooperagdo, conforme
definida pela Unido, que nao decorra de determinagcao constitucional ou legal, e que possa estar
sujeita a suspenséao de repasse em caso de ndo atendimento as exigéncias previstas pela legislagao
embasadora da transferéncia voluntéria. Além disso, o Orgdo Concedente tem a discricionariedade
de definir valores e objetos, independente se ha ou nao previsao legal para realizacao do repasse. Em
caso de duvidas, consultar o Acérdao TCU n° 3061/2019.
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Transferéncia especial: transferéncia direta a estados, municipios e ao Distrito Federal, de recursos
de emendas parlamentares individuais ao Orgamento. E um tipo de transferéncia sem destinacdo
especifica. De acordo com a EC 105/2019, 70% das transferéncias especiais devem ser destinadas a
investimentos e apenas 30% a custeio. Sera proibida a utilizagdo da transferéncia especial para o
pagamento de despesas com pessoal (salarios, aposentadorias e pensdes) ou encargos referentes ao
servigo da divida publica.

Unidade Administrativa - UA: unidade que compbe a estrutura hierarquica organizacional de
determinado 6rgao ou entidade do Estado de Minas Gerais.

Unidade Orgcamentaria - UO: entidade da administracao direta, inclusive fundo ou 6rgao autbnomo,
da administragdo indireta (autarquia, fundagao ou empresa estatal) em cujo nome a lei orgamentaria
ou crédito adicional consigna, expressamente, dotagdes com vistas a sua manutencao e a realizacao
de um determinado programa de trabalho.
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1. ACESSAR O MODULO DE CONVENIO DE
ENTRADA DO GRP MINAS

Para acessar o Médulo de Convénio de Entrada no GRP, faz-se necessério que o usudrio tenha seu
acesso criado no sistema GRP e que tenha sido atribuido pelo administrador os papeis do médulo em
questao. Dessa forma, deve-se consultar o manual de criagdo do usuario para acesso ao GRP,
disponibilizado pela Secretaria de Estado de Fazenda - SEF.

Os papeis do Mdédulo de Convénio de Entrada direcionado aos 6rgaos executores sao: 1) Gestor de
Convénio de Entrada do Orgéo; 2) Gestor de Banco de Projetos; 3) Responsével pelo Monitoramento
de Convénio de Entrada do Orgédo. Para realizar apenas consultas, tém-se o papel de: Visualizador de
Convénio de Entrada do Orgao.

1.1. Entre no sistema do GRP Minas pelo link www.conveniodeentrada.mg.gov.br, utilizando o
mesmo login e senha utilizados para outros sistemas estaduais, como o SEI!.

MINAS

GESTAD RESULTADOS PROCESSDS

CPF Outras opgdes de identificagdo:

§ Entrar com certificado digital

l Digite sua senha Ql

Esqueceu sua senha?

ENTRAR

@ Ajuda

24 Usuario Blogueado?

Figura 1 - Tela de login no GRP.

1.2. Digite ou selecione a Unidade Administrativa a qual o usuario esta vinculado.

SISTEMA de
SEGURANCA Corporativo
SELEGAO DE UNIDADES
E Selecione uma Unidade

CODIGO

PMMG10250 1025090001 1 BPM/1 RPM

Figura 2 - Exemplo de Unidade Administrativa da PMMG

Entrando pelo link www.conveniodeentrada.mg.gov.br e apds informar a Unidade Administrativa, o
sistema redirecionard diretamente para a tela inicial do mdédulo de Convénios de Entrada.
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1.3. Clicar naimagem do moédulo de Convénios de Entrada, caso o usuario entre pelo link geral do
GRP, que é o www.grp-minas.mg.gov.br.

& 8 &

Institucional Programagéo Orgamentaria Compras

‘@ B y i .
1Nl = e

Convénios de Entrada Materiais e Servigos Planejamento e Orgamento

e 5N e

Fornecedores Convénios de Saida Convenentes

Figura 3 - Opgbes de mdédulos disponiveis de acordo com os papéis concedidos ao usudrio.

1.4. Clicar no menu o qual o 6érgao ira proceder, conforme explicacao abaixo:

e Gerir Proposta: tem por objetivo fazer a gestdo de propostas para captagao de recursos
para o Estado de Minas Gerais, via Pré-Qualificagcado de Projetos e via Banco de Projetos.

O Banco de Projetos (papel: Gestor de Banco de Projetos) é um repositério de
projetos desenvolvidos pelos Orgdos Proponentes, com apoio do Orgéo Central,
para facilitar a proposicao de propostas bem estruturadas, pelos érgaos estaduais
aos Orgdos Concedentes.

A Pré-Qualificagcao de projetos (papel: Gestor de Projetos de Convénio de
Entrada do Orgao) consiste na anélise criteriosa dos principais gargalos de um
projeto, a ser apresentado por um Orgao Estadual a um Orgdo Concedente, que
podem comprometer sua execug¢do quando este se tornar instrumento no futuro. E
uma determinacao legal estadual que, caso o Orgdo Proponente tenha o intuito de
apresentar proposta a algum concedente, este devera, antes de firmar o
instrumento, enviar a proposta ao Orgao Central (SG/DCGCE) para que este faca a
sua Pré-Qualificacao. As propostas a serem submetidas a Unido por meio da
Plataforma Federal serdo importadas automaticamente - no dia subsequente ao
registro - para o GRP para proceder com a pré-qualificacao.

e Gerir Instrumento (papel: Gestor de Convénio de Entrada do Orgdo): tem por objetivo
possibilitar o registro, a alteragcdo e a prestacdo de contas de convénios de entrada de
recursos e instrumentos congéneres ja firmados pelos Orgaos Estaduais. Semelhante as
propostas, os convénios firmados com a Unido por meio da Plataforma Federal, no
Médulo Transferéncia Voluntaria, serdo importados para o GRP - no dia subsequente ao
registro.
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O registro e alteragdo dos instrumentos no GRP e a prestacdo de contas sd serao
concluidos apds analise do Orgdo Central. Ao realizar o registro do instrumento no
GRP, sera gerado um numero sequencial do sistema que sera obrigatério para
execucoes orcamentarias e financeiras no Estado de Minas Gerais (arrecadacao,
langcamentos contabeis, cota orgamentaria, suplementacao, processo de compra,
empenho, liquidacdo e pagamento).

e Monitoramento (papel: Responsavel pelo Monitoramento de Convénio de Entrada do
Orgao): tem por objetivo possibilitar o monitoramento de convénios e instrumentos
congéneres celebrados pelos Orgdos Estaduais, que consiste em um procedimento
periédico e sistematico, conduzido pelo Orgdo Central, e que tem por objetivo
acompanhar a execucao fisica e orgamentaria dos instrumentos durante suas vigéncias,
bem como o processo de prestagao de contas destes.

GRP

\ MINAS | Convénio de Entrada

Gerir Instrumento Monitoramento

Pré-Qualificacdo
Banco de Projetos

Figura 4 - Op¢Bes de menu disponiveis para selegéo do Orgdo Convenente/Proponente.
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2. STATUS DO MODULO DE CONVENIOS DE
ENTRADA

O Orgao Proponente podera acompanhar o processo de registro, adequacao e alteracdo de proposta
até sua aprovacao ou reprovacao pelo Orgao Central, por meio dos status descritos abaixo:

STATUS DO GERIR PROPOSTA

Proposta tipo: Pré-Qualificagao (PQ)

Proposta Federal Pendente no GRP: proposta inserida pelo Orgéo Proponente na
Plataforma Federal e ainda pendente de registro no GRP.

Proposta Federal salva - PQ: o Orgéo Proponente iniciou o processo de registro da
proposta da Plataforma Federal no GRP, apds acessar a proposta pendente (status
anterior), e clicou no botao Salvar.

Proposta Salva - PQ: o Orgdo Proponente iniciou o processo de registro da proposta de
origem GRP e clicou no botao Salvar.

Proposta Enviada para Analise - PQ: o Orgéo Proponente enviou a proposta para analise
do Orgao Central, ap6s preenchimento de todas as abas e ainda nao foi iniciada a analise.

Proposta Excluida - PQ: o Orgéo Proponente excluiu a proposta que se encontra nos
status Proposta Salva - PQ ou Proposta em Adequacéao - PQ.

Proposta em Analise - PQ: o Orgao Central iniciou a analise, apds envio da proposta pelo
Orgao Proponente.

Proposta em Adequacao - PQ: o Orgédo Central devolveu, apés andlise, a proposta para o
Orgéo Proponente adequa-la.

Proposta Aprovada - PQ: proposta foi aprovada pelo Orgdo Central;

Proposta Aprovada com Ressalva - PQ: proposta foi aprovada com ressalvas pelo Orgéo
Central.

Proposta Reprovada - PQ: proposta reprovada pelo Orgéo Central.

Alteracao de Proposta Salva - PQ: a proposta foi alterada e salva no GRP e ainda nao foi
enviada pelo Orgdo Proponente ao Orgéo Central para andlise.

Alteracado de Proposta Federal Pendente no GRP: houve alteracdo de proposta na
Plataforma Federal e ainda nao foi registrada no GRP.

Alteracdo de Proposta Federal Salva - PQ: o Orgdo Proponente iniciou o registro dos
dados alterados da proposta da Plataforma Federal no GRP, apds acessar a proposta com
status Alteracao de Proposta Federal Pendente no GRP, e clicou no botao Salvar.

Alteracdo de Proposta Enviada para Analise - PQ: o Orgdo Proponente encaminhou a
alteracao de proposta para analise do Orgao Central e ainda nao foi iniciada a analise.
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Alteracao de Proposta em Analise - PQ: o Orgédo Central iniciou a andlise da alteragéo
da proposta realizada pelo Orgéo Proponente.

Alteracdo de Proposta em Adequacédo - PQ: o Orgdo Central devolveu a alteragdo de
proposta para o Orgéo Proponente adequa-la.

Alteracao de Proposta Aprovada - PQ: o Orgao Central aprovou a alteragcdo de proposta
enviada pelo Orgéo Proponente. Depois de aprovada a alteracdo, a proposta alterada
volta para o status anterior de Proposta Aprovada ou Proposta Aprovada com Ressalvas.

Alteracdo de Proposta Aprovada com Ressalvas: o Orgdo Central aprovou com
ressalvas a alteragcdo de proposta enviada pelo Orgéo Proponente. Depois de aprovada
com ressalvas a alteracao, a proposta alterada volta para o status anterior de Proposta
Aprovada ou Proposta Aprovada com Ressalvas.

Alteracdo de Proposta Reprovada - PQ: o Orgdo Central reprovou a alteracdo de
proposta enviada pelo Orgéo Proponente. Depois de reprovada a alteragdo, a proposta
sem alteracao volta para o status anterior de Proposta Aprovada ou Proposta Aprovada
com Ressalvas.

Alteracdo de Proposta Excluida - PQ: o Orgdo Proponente excluiu a solicitacdo de
alteracdo na proposta. Apds a exclusdo, a proposta volta para o status anterior de
Proposta Aprovada ou Proposta Aprovada com Ressalvas.

Proposta tipo: Banco de Projetos (BP)

Proposta Salva - BP: o Orgdo Proponente iniciou o processo de registro da proposta e
clicou no botao Salvar.

Proposta Enviada para Analise - BP: o Orgéo Proponente enviou a proposta para analise
do Orgao Central, apés preenchimento de todas as abas.

Proposta Excluida - BP: o Orgéo Proponente excluiu a proposta que se encontra nos
status Proposta Salva - PQ ou Proposta em Adequacéo - PQ.

Proposta em Adequacgéao - BP: o Orgéo Central devolveu, apds analise, a proposta para o
Orgao Proponente adequé-la.

Proposta Incluida no Banco de Projetos - BP: proposta foi aprovada pelo Orgdo Central
e encontra-se incluida no Banco de Projetos.;

Alteracao de Proposta Salva - BP: a proposta foi alterada e salva no GRP e ainda nao foi
enviada pelo Orgao Proponente ao Orgéo Central para analise.

Alteracdo de Proposta Enviada para Analise - BP: o Orgdo Proponente encaminhou a
alteracéo de proposta para analise do Orgéo Central.

Alteracdo de Proposta em Adequacdo - BP: o Orgdo Central devolveu a alteracdo de
proposta para o C)rgéo Proponente adequa-la.

Alteracido de Proposta Aprovada - BP: o Orgdo Central aprovou a alteragcdo de proposta
enviada pelo Orgdo Proponente. Depois de aprovada a alteracdo, a proposta alterada
volta para o status anterior de Proposta Incluida no Banco de Projetos.

Alteracdo de Proposta Excluida - BP: o Orgdo Proponente excluiu a solicitacdo de
alteragcdo na proposta. Apds a excluséo, a proposta volta para o status anterior de
Proposta Incluida no Banco de Projetos.
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3. GERIR PROPOSTA — PRE-QUALIFICACAO

TELA DE PESQUISA

No menu Gerir Proposta, selecione a opcao: Pré-Qualificagdo, ao selecionar a opgédo podera ser
visualizada a Caixa de Pendéncias de Propostas e, também, a Tela de Pesquisa para filtrar qualquer
proposta sob geréncia da Unidade Orgamentaria (UO) que o usudrio esta acessando.

Inicialmente, aparecera, ja carregado na tela, uma tabela com as propostas da UO do usuario que
estd acessando e que estdo em fase de elaboragéo ou com pendéncias de adequacéao devolvida pelo
Orgao Central. Esta é a Caixa de Pendéncias do Orgdo Proponente, que terd os seguintes status,
nessa ordem:

e Pré-Qualificacao:

a) Propostaem Adequacéo - PQ;

O

Alteragdo de Proposta em Adequacéo - PQ;

¢

(X

)

)

) Proposta Federal Pendente no GRP;

) Alteracdo de Proposta Federal Pendente no GRP;
)

e) Proposta Federal Salva - PQ;

f) Proposta Salva - PQ;

g) Alteracdo de Proposta Federal Salva - PQ;
h) Alteracdo de Proposta Salva - PQ;

Caso o usuario deseje consultar outras propostas que estejam nos demais status, ou seja, aqueles
status que nao apresentam nenhuma pendéncia, € possivel fazer a busca por qualquer um dos filtros
abaixo, sendo permitida a selegdo de um ou mais filtros:

GERIR PROPQOSTA - PRE-QUALIFICACAO

Nimero da proposta GRP: o
Niimero Proposta Federal: o
Nome do Projeto
Concedente
Qrigem do Dado -
Status -

Q, Pesquisar < Limpar = Nova Proposta
Figura 5 - Opgdes de filtros para pesquisar por propostas PQ.
3.1 Numero da Proposta GRP: informe o cddigo da proposta gerado automaticamente pelo
sistema quando da criacdo da proposta. Os codigos sdo padronizados com a sigla PQ (Pré-

qualificagao), seguida de um numero sequencial de seis digitos e do ano em que a proposta
foi criada. Exemplo: PQ000002/2021.

3.2 Cédigo da Proposta Federal: informe o cdédigo da proposta cadastrada na Plataforma
Federal. Exemplo: 059187/2023 ou somente 059187.
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3.3 Nome do Projeto: informe o nome do projeto (ou parte dele) inserido na proposta.

Observacao: caso o nome tenha letras maiusculas e acentos, sera necessario utilizar a mesma
estrutura na busca.

3.4 Concedente: informe o nome do Orgdo Concedente inserido na proposta. A medida que o
usuario digita, aparecera uma lista com os concedentes ja cadastrados no Modulo
Institucional do GRP.

I Observacao: o uso ou ndo de acentos pode interferir nos resultados da busca.

3.5 Origem do Dado: selecione, na lista, se a proposta a ser pesquisada foi originada no GRP ou
se foi importada da Plataforma Federal.

3.6 Status: selecione, na lista, o status da proposta a ser pesquisada.
Apoés inserir os filtros desejados, clique em Pesquisar. Caso deseje limpar os filtros, clique em
Limpar.

Em cada proposta exibida na tabela, ha, na ultima coluna, um conjunto de a¢des para utilizagao do
usuario, sendo que as opgodes apresentadas variam conforme o status em que a proposta se
encontra, podendo ser as seguintes:

Niumero da Nimero Origem do

Proposta GRP Proposta Federal [ A Concedente(s) Dado Status Agdes
Otimizar o polici ivo por meio da aquisigio de WINISTERIODAJUSTICAE | Plataforma 12620 4@ i
PQO00005/2026 512112026 o it i Proposta Federal +
Pendente no GRP
s
PQO00009/2026 - 1 GRP Proposta Salva - PQ
x

Figura 6 — Exemplo de proposta exibida na tabela.

3.7 Editar: opcgdo disponivel para propostas salvas, em adequacgao (devolvidas pelo Orgéo
Central), excluidas e cadastradas no GRP. O usuario podera editar a proposta e enviar para
analise do Orgéao Central.

3.8 Incluir solicitagcdo de alteragdo: quando as propostas possuirem status de Aprovada,
Aprovada com Ressalvas, o usuario podera incluir uma solicitagcao de alteragcdo na proposta
com base no registro original ja cadastrado no GRP. O Orgdo Central ird comparar a
solicitacao de alteragao com o registro atual da proposta no GRP e podera aprovar ou reprovar
as alteracOes solicitadas pelo usuario. A proposta sera alterada com base no deferimento do
Orgao Central.

3.9 Visualizar: opcao disponivel para todas as propostas, permitindo apenas visualizar o
conteudo ja preenchido, sem que seja possivel fazer alteragdes.

3.10 Excluir: opcao disponivel para propostas que nao foram enviadas para analise e que nao
tiveram deferimento do Orgédo Central.

3.11 Duplicar: opcéao disponivel para algumas propostas, permitindo duplicar o conteudo ja
preenchido naquela selecionada para uma nova proposta.

3.12 Exibir Alteragoes Proposta Federal: opcao disponivel para as propostas que possuirem
status Alteragao de Proposta Federal Pendente no GRP, permitindo que o usuario visualize
de forma resumida as alterag¢des recebidas pela rotina de importagdo em comparagado com
o que esta registrado no GRP.
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Ha4, no canto superior da tela, ao lado do nome do usuario logado, a Caixa de Mensagens, que exibe
as notificagbes de pendéncias que envolvam as propostas do Orgéo Proponente, como quando o
Orgao Central aprova, reprova ou devolve a proposta para adequacdo. Além disso, as mensagens
serdo enviadas para o e-mail do usuario.
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4. PROPOSTA PRE-QUALIFICACAO - GRP

4.1. Para criar uma nova proposta GRP, clique em Nova Proposta, na tela de pesquisa do Gerir
Proposta - Pré-Qualificacao

PESQUISAR PROPOSTA
Niimero da proposta GRP: o
Cédigo da proposta federal: o
Nome do Projeto
|
Concedente

Origem do Dado

Status - @

Q. Pesquisar %  Limpar 4 MNova Proposta

Figura 7 - Exemplo de tela de pesquisa da proposta.

Abrirda uma janela chamada Incluir Proposta com os campos e as opcoes:

Incluir Proposta

A proposta a ser pré-qualificada é baseada em proposta ®sim CNao
inserida no Banco de Projetos? *

Informe o namero da proposta do Banco de Projetos: * Q

# Cancelar | @ Confirmar

Figura 8 - Exemplo de campos de Proposta.

4.2. A proposta a ser pré-qualificada € baseada em proposta inserida no Banco de Projetos?:
caso a proposta seja baseada em uma proposta do Banco de Projetos e que ja tenha sido

aprovada pelo Orgdo Central, o usudrio deve selecionar a opgdo Sim. Caso contréario, basta
selecionar a opcao Ngo.

4.2.1.Caso a opgdo Sim tenha sido selecionada na pergunta anterior, o usuario devera
informar o nimero da proposta do Banco de Projetos (Ex: BPO00007/2026) e em seguida

clicar na lupa ao lado para o sistema procurar a proposta, identificada a proposta clique em
confirmar.

Observacao: S6 podera ser incluida a proposta do Banco de Projetos, caso esteja com o status
“Proposta Incluida no Banco de Projetos”.

Observacao: Incluida a proposta com base em proposta do Banco de Projetos, campos
compativeis serdo importados, podendo ser editados, caso necessario pelo usuario.

4.2.2.Caso a opcao Nao tenha sido selecionada, o sistema abrira uma mensagem

questionando se a proposta a ser cadastrada estd inserida na Plataforma Federal, conforme
imagem abaixo.
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Atengdo x

Propostas da Plataforma Federal, Madulo Transferéncias Voluntarias, ndo podem ser cadastrados manualmente no GRP. Elas s3o migradas automaticamente pelo sistema no proximo dia util apos a inclus3o da proposta na Plataforma
Federal A proposta que esid inserindo & da Plataforma Federal?

Néo Sim

Figura 9 - Exemplo de mensagem

O usuario devera escolher a opgcédo Néo, caso a proposta realmente néo seja da Plataforma
Federal. Apos a selegao da opgao Nao, o sistema retornara para a janela anterior (Figura 8),
na qual o usuario devera prosseguir com o preenchimento dos campos.

Caso a proposta a ser inserido seja registrada na Plataforma Federal, o usuario devera
selecionar a opgédo Sim, que o redirecionara para a tela inicial do Gerir Proposta — Pré-
Qualificagao, e seguir os passos constantes no item 5 para inserir nova proposta Plataforma
Federal. Caso nao for proposta da Plataforma Federal, seguir os passos a seguir.

Ao abrir a tela da proposta, sera exibido o cabecalho, com os seguintes campos:

GERIR PROPOSTA

Status da Proposta GRP: =
Numero da Proposta GRP: =
Status da Proposta na Plataforma Federal =

Numero da Proposta na Plataforma Federal *

Figura 10 - Exemplo de cabegalho de proposta.

4.3. Status da Proposta GRP: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o status
em que a proposta se encontra apds salva-la.

4.4. Numero da Proposta GRP: campo preenchido automaticamente pelo sistema, com o cédigo
gerado para a proposta. Os cddigos sao padronizados com a sigla PQ (Pré-Qualificagao),
seguida de um numero sequencial de seis digitos e do ano em que a proposta foi criada,
como exemplos: PQ000012/2021.

Observacao: guarde o codigo gerado, pois ele sera usado para identificar a proposta sempre que
preciso.

4.5. Status da Proposta na Plataforma Federal: campo preenchido automaticamente pelo
sistema com o status da proposta na Plataforma Federal. Exibido apenas para propostas
oriundas da Plataforma Federal.

4.6. Codigo da Proposta na Plataforma Federal: campo preenchido automaticamente pelo
sistema com o numero da proposta gerado pela Plataforma Federal. Exibido apenas para
propostas oriundas da Plataforma Federal.

Em caso de nova proposta, os campos Status da Proposta GRP e Niimero da Proposta

GRP s6 serao preenchidos apés o usuario clicar em Salvar pela primeira vez. Para
tanto, sera preciso informar os campos Nome do Projeto e Objeto.
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PREENCHER NOVA PROPOSTA GRP PRE-QUALIFICAGAO (QUE NAO SEJA DA
PLATAFORMA FEDERAL)

4.7. Aba dados Gerais

4.7.1. Numero SEIl: informe o numero do processo SEIl relacionado a proposta a ser
cadastrada. Ao terminar de inserir o numero, clique no simbolo “+” para adiciona-lo a
tabela. Caso necessario, é possivel apagar a informacgéao clicando no botao Excluir, na
coluna Acbes da tabela.

4.7.2. CNPJ Proponente GRP: campo preenchido automaticamente com o CNPJ do 6rgéo
que esta registrando a proposta, conforme vinculacao da Unidade Administrativa do
usuario.

4.7.3. CNPJ Proponente Proposta: informe CNPJ do 6rgao ou do Fundo responsavel pela
proposta. Caso o 6rgao nao tenha Fundos vinculados a ele, o sistema preenchera
automaticamente o CNPJ e o nome do préprio 6rgéo.

4.7.4. UO Proponente: informe a Unidade Orgcamentaria (UO) responsavel pela proposta.
Caso o 6rgao tenha apenas uma UO, apenas sera possivel selecionar as UOs
vinculadas ao 6rgao do usuario, caso haja.

4.7.5. Concedentes: informe o(s) concedente(s) da proposta. Para isso, clique em Adicionar
e, na tela que abrira, informe o nome e/ou CNPJ do Orgdo Concedente, e faca a busca,
clicando no botéo Pesquisar. Selecione o Orgdo Concedente desejado e, em seguida,
clique em Adicionar. Repita este passo caso queira inserir mais de um concedente. Se
necessario, é possivel apagar a informacao adicionada na tabela clicando no botédo
Excluir, ao lado direito de cada Orgédo Concedente.

Os concedentes carregados na busca serdo aqueles cadastrados no Modulo
Institucional do GRP. Dessa forma, caso o Orgéo Concedente da sua proposta nao
aparecga na busca, ele devera, primeiramente, ser cadastrado no institucional.

I Observacao: o uso ou nao de acentos pode interferir nos resultados da busca.
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Tipo de Proposta Pre-qualificacio

Mimero SEI* o

Humero SEI Agdo
[sem registros)
CNFJ Proponente GRP * 12715573000167 - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E ASASTECIMENTO o
CNFJ Proponente Proposta ® 52637400000162 - FUNDO ESTADUAL DE DESENVCLVIMENTD RURAL - o
UQ Proponente * 10231 - SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO - o
el — L
Nome CNFJ Esfera Agdo

MINISTERIO DO DESENWVOLVIMENTD AGRARIO E 01.512.452/0001- FEDERAL
AGRICULTURA FAMILIAR a7 x

Figura 11 - Exemplo de campos da proposta.

4.7.6. Tipo de transferéncia: informe se a transferéncia recebida é voluntaria ou obrigatéria,
conforme legislagao que rege a transferéncia.

4.7.7. E Transferéncia Parlamentar Federal?: informe se os recursos do Orgdo Concedente
se referem a repasse de parlamentar federal. Para esta definicdo, é necessario que
conste na proposta que o recurso que o financiara é oriundo de emenda.

Observacao: Caso o campo “Tipo de Transferéncia” for preenchido unicamente como obrigatéria,
o campo “E Transferéncia Parlamentar Federal” serd preenchido automaticamente com a opgédo
Néo.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim, abrirda uma tabela, clique no botéao Adicionar Novo para iniciar
o preenchimento:

4.7.7.1.Nome do Parlamentar Responsavel pela Indicagdo: informe o nome do
parlamentar do autor da indicagao parlamentar.

4.7.7.2.Tipo de Transferéncia Parlamentar Federal: o usuario devera selecionar o tipo
de transferéncia a qual o instrumento esta vinculado.

4.7.7.3.Numero da Emenda: informe o niUmero da emenda parlamentar federal.
I Observacao: no caso de “Cota Parlamentar” o campo nao é obrigatdrio.

4.7.7.4. Ano da Emenda: informe o0 ano da emenda parlamentar federal.

4.7.7.5.Valor: informe o valor da indicagcéo parlamentar federal.

4.7.7.6.Clique na acao Adicionar (icone “+”, dentro da tabela), para incluir as informacgoes
na tabela.
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4.7.7.7.Caso necessario, cligue na acao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para
editar as informacdes ja inseridas. Apds edigéo, clique no botao Adicionar, logo
acima databela, no canto direito.

4.7.7.8.Caso necessario, clique na agédo Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela)

para retirar as informacdes inseridas na tabela.

4.7.8. Nome do Projeto: informe o titulo definido para a proposta. Lembre-se que, para
buscar a proposta pelo seu nome na tela Pesquisar Proposta, ele deve ser escrito da
mesma forma como este campo for preenchido. Portanto, escreva de uma maneira

facil de guardéa-lo e o mais objetivo e sucinto possivel.

4.7.9. Objeto: informe o objeto do projeto sem excesso de detalhamentos, a fim de nao
engessar a execugao da proposta. Para isso, busque resumi-lo em apenas uma frase,

sem maiores especificacoes.

Tipo de Transferéncia = Bvoluntéria Edobrigataria o

E transferéncia parlamentar federal? = @®sim Onzo 0

Nome do Parlamentar Responsdvel pela

= Tipo de transferéncia parlamentar
Indicagio

Nome do Projeto *

Objeto *

Numero da Emenda Ano da Emenda

- Q

Figura 12 - Exemplo de campos da proposta

Valor da Emenda Agio

0,00

4.7.10. Justificativa para celebracgéao da proposta: informe a justificativa da proposta

indicando:

Caracterizagado dos interesses reciprocos: as razoes pelas quais a proposta é
relevante tanto para o Orgdo Proponente que esta registrando a proposta quanto para
o Orgdo Concedente; Relagdo entre a proposta apresentada e os objetivos e
diretrizes do concedente: de que maneira a proposta contribuira para a realizacao
dos objetivos e diretrizes do Orgdo Concedente; Publico-alvo: o(s) beneficiario(s)
direto(s) e indireto(s) alcancado(s) com a execucgédo da proposta, bem como a forma

Justificativa

Justificativa para celebragdo da Proposta =
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com a qual serao beneficiados; Situagcao Problema: identificagdo do problema a ser
enfrentado, sugerimos referir-se ao macroproblema enfrentado pela area de atuacgao
da instituicdo. Deve-se se referir ao problema social que a politica publica busca
mitigar; Resultados esperados: efeitos e impactos esperados com a execucgédo da
proposta, bem como os beneficios para o publico-alvo elencado. Os resultados devem
ser tangiveis e mensuraveis, bem como relacionaveis diretamente com a realizagao do
projeto.

Figura 13 - Exemplo de campos da proposta.

4.7.11. Valor do repasse do concedente: valor a ser aportado pelo financiador do projeto,
externo ao Estado.

4.7.12. Valor da contrapartida financeira: valor a ser aportado pelo Estado de Minas Gerais
na conta do instrumento para execugao desse projeto.

4.7.13. Valor da contrapartida nao financeira: valor que serd de responsabilidade do Estado
de Minas Gerais, mas que nao sera depositado na conta do instrumento para execucao
desse projeto. Valor também denominado de contrapartida de bens e servigos.

4.7.14.Valor total do projeto: valor preenchido automaticamente pelo sistema, somando
todos os valores supracitados.

4.7.15. Dotacao que financiara a contrapartida: Caso haja valor de contrapartida financeira,
insira a dotacao que financiara a contrapartida financeira, caso haja, de acordo com o
exemplo a seguir: 1.001.1.09.272.705.7.006.0001.058.05.

Valores
Valor repassado pelo Concedente = 0,00 o
Valor da contrapartida financeira 0,01 o
Valor da contrapartida ndo financeira 0,00 o
Valor total do projeto * 0,01
Dotagéo orgamentaria que financiara a
contrapartida financeira:
10 ]
Dotagdo orgamentaria que financiara a contrapartida financeira * Valor * Agio

(sem registros)

Figura 14 - Exemplo de campos da proposta.

Cada parte da dotacao representa, respectivamente:
a) Tipo de Administragao Publica.
b) Unidade Institucional.

c) Identificador de Unidade Orgcamentaria.

GRP MINAS * PAGINA 23



MANUAL | MODULO CONVENIOS DE ENTRADA

d) Funcgéo.
e) Subfunc¢éo.

f) Programa.

g) Identificador de Projeto/Atividade.

h) Projeto/Atividade.

i) Subprojeto/Subatividade.

j) Fonte de Recursos.

k) Identificador de Procedéncia e Uso

Os trés primeiros campos, com cinco algarismos, sdo chamados de Unidade

Orcamentaria — UO; e

os campos “ldentificador de Projeto/Atividade” e

“Projeto/Atividade” sdo chamados de Agéo.

DIAGRAMA DA CLASSIFICACAO FUNCIONAL E POR PROGRAMAS

Subprojeto/Subatividade

-

Categoria Econdmica da Desp:

Grupo de Despesa

Modalidade de Aplicagdao
Elemento de Despesa

Item de D

Identificador de Agdo Governamental
Grupo da Fonte
Fonte de Recursos

Identificador de Procedéncia e Uso

X XXX X XX XXX XXX X XXX

0001 X X XX XXX XXX X X XXX XX

» Tipo de Administracdo Publica

Jnidade Institucional

Identificador de 6rgdo ou unidade or¢gamentaria
» Fungio

- h

a

Programa

» Identificador de Projeto Atividade

ftda g

» Projeto

4.7.16. Regioes atendidas: informe, se necessario, a(s) regidao(des) atendida(s) pela execucao
do instrumento. Para isso, clique em Adicionar e, na tela que aparecera, pesquise

utilizando o filtro Nome da

Regiao e selecione a(s) regido(bes) desejada(s). Em

seguida, clique em Concluir. Se necessario, é possivel apagar a informagao adicionada
clicando na acao Excluir, da coluna Agao da tabela. As regides sao gerenciadas pela
DCGCE e seguem os padroes de governo e do IBGE. Para que uma regiao seja criada,
de forma a atender a proposta a ser preenchida, o drgéo devera solicitar, via e-mail, a

DCGCE, a criagao daregiao.

I Observacao: o uso ou nao de acentos pode interferir nos resultados da busca.

4.7.17. Municipios atendidos: informe o(s) municipio(s) atendido(s) pela execucéo da
proposta. Para isso, clique em Adicionar e, na tela que abrira, faca a busca pela
Unidade Federativa (UF) e/ou pelo seu nome. Apds selecionar o(s) municipio(s)
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desejado(s), cliqgue em Concluir. Se necessario, é possivel apagar a informacao
adicionada clicando na acdo Excluir constante na tabela, ao lado direito de cada
municipio. Caso o usudrio tenha selecionado uma regido no campo anterior, 0s
municipios nela constantes serao carregados automaticamente pelo sistema.

I Observacao: nao utilize acentos ou cedilha na busca.

Regites atendidas: o

Regides atendidas Acao

Alto Paranaiba x

Municipios atendidos: * o

Municipios atendidos UF Acao
ARAXA MG A
PERDIZES MG ®
PATROCINIO MG ®
CARMO DO PARANAIBA MG x
COROMAMDEL MG x

-
n 23| 4|8 " BRDE 5 o
-

Categoria do Projeto * CJEquipamento [|Execucio de custeio JObras ou Servicos de Engenharia o

Figura 15 - Exemplo de campos da proposta.

4.7.18. Categoria do Projeto: selecione a(s) categoria(s) em que a proposta se encaixa,
conforme a aplicagdo dos recursos

Equipamentos: quando houver previsdo de aquisicado de equipamentos ou quaisquer
itens de capital no projeto.

Execucéao de custeio: quando houver previsdo para aquisicdo de materiais, insumos,
contratacdo de servicos que nao sejam do tipo Obras, dentre outras despesas
classificadas como custeio no projeto.

Obras ou Servicos de Engenharia: quando houver previsdo para construgcdo ou
reforma de estruturas imdéveis no projeto.

4.7.19. Sera necessario um interveniente executor?: informe se serd necessdria a
participacdo de interveniente(s) executor(es) para viabilizar a execucdo do
instrumento.
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Observacao: o interveniente executor também executara esse projeto, considerando a execucao
orcamentaria e financeira do Estado. Portanto, caso haja apenas um interveniente anuente, que
nao executard o projeto, ou ndo haja intervenientes para o projeto, selecione a opcao Nao.

4.7.20. Caso a opgéo anterior tenha sido Sim: clique no botéo Adicionar e, na tela que abrira,
pesquise pelo codigo ou nome do o6rgao interveniente. Ao selecionar a opcao
correspondente, cligue no botdo Adicionar. Se necessario, € possivel apagar a
informacgao adicionada clicando na acao Excluir constante na tabela, ao lado direito de
cada interveniente.

Sera necessario um interveniente executor? * ®sim ONio o

Selecione ¢ Interveniente Executor * o

s . 0
Executor Agdo
10450 - Secretaria de Estado de Jusfica & Seguranca Piblica x

Figura 16 - Exemplo de campos da proposta.

4.7.21.Descreva a capacidade técnica e gerencial: explique porque o Orgdo Proponente
estd apto a executar a proposta, informando a expertise e competéncia legal do 6rgéo
em realizar o projeto proposto. Mencione a legislacao, corpo técnico, execucao de
projetos similares, convénios similares com prestacdo de contas aprovadas e outras
informagodes que possam comprovar a capacidade técnica e gerencial do 6rgao para o
projeto. Caso o projeto requeira a interveniéncia de outro(s) orgao(s) para ser
executado, informe a capacidade técnica e gerencial do(s) interveniente(s) para
auxiliar.

4.7.22. Relacdo do projeto com a agdo orgamentaria do 6rgao: com base na(s) acao(oes)
orcamentaria(s) do Orgdo Proponente relacionada na proposta, explique de que forma
sua execugao contribuiré para a entrega do produto dessa agao.

Descreva a capacidade técnica e gerencial *

Relagdo do projeto com agdo orgamentaria do drgéo *

‘0
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Figura 17 - Exemplo de campos da proposta.

4.7.23. E restrito?: informe se o escopo da proposta é publico ou restrito. A restricdo deve ser
fundamentada em alguma legislagao especifica.

4.7.23.1. Justifique o motivo da restricao: caso a proposta seja restrita, sera necessario
informar a justificativa neste campo.

4.7.24. Anexos: clique no botdo Adicionar para selecionar o arquivo desejado e adicionar a
proposta. Caso necessario, € possivel excluir um anexo clicando na acédo Excluir,
constante na tabela, ou clicar no botao Excluir, fora da tabela, apds selecionar um ou
mais arquivos.

Observagao: so sao permitidos arquivos de origem: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PNG, JPG, cujo
tamanho seja até 10MB.

E restrito? * ®sim TN o

Justifique o meotivo da restrigdo *

Anexos
] Arquivo Acoes
] Teste pdf &‘ x

k Download M Excluir = Adicionar

Figura 18 - Exemplo de campos da proposta.

4.7.25.Clique no botao Salvar e, apds aparecer a mensagem “Dados guardados com
sucesso”, cliqgue no botédo Proximo para avancgar para a proxima aba.

Os proximos passos deste manual dardo orientagoes sobre os campos de todas as abas da
proposta. Recomenda-se salva-la diversas vezes ao longo do preenchimento das

informacgoes, evitando que as alteragoes sejam perdidas caso haja problemas de conexao
ou queda de sessao. Para isso, basta clicar em Salvar, no final da tela de cada aba.
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4.8. Aba Plano de Aplicac¢do’

Orientacoes Gerais para todas as tabelas da aba Plano de Aplicagéo:

4.8.1. Clique no botao Adicionar Novo, acima da tabela, para permitir o preenchimento dos
dados.

4.8.2. Clique no botao Adicionar (icone “+” dentro da tabela), dentro da tabela, na coluna
Acoées, para adicionar as informacgoes preenchidas e inseridas na tabela.

€«

4.8.3. Clique na acao Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgodes inseridas na tabela, caso necessario.

4.8.4. Clique na acgao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacdes
ja inseridas, caso necessario. Apos edigao, clique no botdo Adicionar, dentro da
tabela.

Observacao: o sistema preenche automaticamente a coluna UO (Unidade Orcamentaria) para as
tabelas Recursos do Concedente (receita) e Recursos de Contrapartida Financeira (execucao
da despesa). Caso haja interveniente executor, o usuario devera selecionar a UO correspondente
natabela Execucao (despesa).

O saldo a programar de todas as tabelas leva em consideragcéo os valores inseridos na
aba Dados Gerais.

Recursos do Concedente (receita):

4.8.5. UO: campo preenchido automaticamente pelo sistema com a UO Proponente
informada na aba Dados Gerais.

4.8.6. Fonte: selecione, na lista, a fonte de arrecadagao dareceita do Orgéo Concedente.
4.8.7. IPU: selecione, na lista, o IPU de arrecadagio da receita do Orgéo Concedente.
4.8.8. Valor: insira ovalor a ser arrecadado na dotacdo informada.

Observagao: ao enviar a proposta para andlise do Orgao Central, o sistema validara se o saldo
constante no campo Saldo a programar dos recursos do concedente esta zerado. Dessa forma, o
responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na tabela
corresponde ao mesmo valor informado no campo Valor do Concedente, na aba Dados Gerais.

Figura 19 - Exemplo de campos da proposta.
Recursos do Concedente (Receita): *

Valor total dos recursos do concedente: 0,00

= Adicionar novo

o 20
uo* Fonte * IPU * Valor * Agao
(sem registros)
! Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econdmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-

orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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Recursos de Contrapartida Financeira (execucao da despesa)*:

4.8.9. UO: campo preenchido automaticamente pelo sistema com a UO Proponente
informada na aba Dados Gerais.

4.8.10. Fonte: selecione, na lista, afonte em que sera executada a contrapartida financeira.

4.8.11. Numero GRP do Instrumento: insira o nimero GRP do instrumento que financiara a
contrapartida, caso haja.

4.8.12. IPU: selecione na lista o IPU para execucédo da contrapartida financeira.
4.8.13. Valor: insira o valor a ser executado com contrapartida financeira.

Observacao: ao enviar a proposta para analise do 6érgao central, o sistema validara se o saldo
constante no campo Saldo a programar dos recursos de contrapartida financeira esta zerado.
Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na
tabela corresponde ao mesmo valor informado no campo Valor da contrapartida financeira, na aba
Dados Gerais.

Recursos de Contrapartida Financeira (Execugdo da Despesa): *
Valor total da contrapartida financeira: 0,05

== Adicionar novo

vl
uo - Fonte * Nimero GRP do Instrumento IPU " Valor * Agao
(sem regisiros)

© 0

Saldo a programar 0,05 °

Figura 20 - Exemplo de campos da proposta.
Execucao (despesa):

4.8.14.U0O: campo preenchido automaticamente pelo sistema com a UO Proponente
informada na aba Dados Gerais. Se houver interveniente executor, a UO devera ser
selecionada na lista que constard a UO Proponente e a(s) UO(s) do(s) Interveniente(s)
Executore(s).

4.8.15. Acao Orgcamentaria: selecione a Acdo Orgcamentaria da UO em que seré executada a
proposta.

4.8.16. Valor: insira o valor a ser executado na Agédo informada.

Observacédo: ao enviar a proposta para andlise do Orgdo Central, o sistema validard se o saldo
constante no campo Saldo a programar da execucdo orcamentaria esta zerado. Dessa forma, o
responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na tabela
corresponde a soma dos valores informados no campo Valor do Concedente e Valor da
contrapartida financeira, na aba Dados Gerais.

2 Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econdmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-

orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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Execucédo da Despesa: *

Agdes Or¢camentarias para Execugéo *
Valor total para agao orgamentdria 0,05

-+ Adicionar nove

uo* Acéo Orcamentaria * Valor * Acio

(sem registros)

10 ]

Saldo a programar 0,05 °

Figura 21 - Exemplo de campos da proposta.

Itens a serem executados?:

4.8.17. Nr. Catmas: insira o numero do cddigo do material ou servigo a ser adquirido no
Catalogo de Materiais e Servigos de MG.

4.8.18. Tipo de Despesas: selecione o tipo de despesa adequado para o item a ser detalhado.
4.8.19. Categoria: selecione na lista a categoria do item a ser detalhado.
4.8.20. Grupo de Despesa: selecione na lista o grupo de despesa do item a ser detalhado.

4.8.21. Modalidade: selecione na lista a modalidade orgamentaria em que sera executada a
despesa do projeto.

4.8.22. Elemento: selecione na lista o elemento de despesa no qual serd aplicado o recurso
orgamentario.

4.8.23. Item de Despesa: selecione na lista o item de despesa no qual sera aplicado o recurso
orgamentario.

4.8.24. Descricao: descreva o item detalhado em questdo. Recomendavel consulta ao
Catalogo de Materiais e Servigcos de Minas Gerais para embasar o detalhamento, bem
como para verificar se os itens a serem adquiridos ja constam no Catalogo. Caso nao
existam, deve-se requerer a criagdo de novos itens no Catalogo antes do firmamento
do instrumento.

4.8.25. Origem do Recurso: selecione se o recurso para custear o item é financeiro, do
préprio instrumento, ou de bens e servigos, para o caso de contrapartida nao
financeira.

Recursos do Convénio: quando a origem do recurso financeiro é oriunda de repasse
do Orgao Concedente ou de contrapartida financeira.

Bens e servigos: quando a origem do recurso € oriunda de contrapartida nao
financeira.

4.8.26. Quantidade: insira a quantidade de item necessaéria para a execugao do projeto.
4.8.27. Valor Unitario: o sistema calcula automaticamente o valor deste campo.

4.8.28. Valor Total: insira o valor total do item a ser inserido.

3 Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econdmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-

orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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Observagao: ao enviar o instrumento para analise do Orgéo Central, o sistema validara se o saldo
constante no campo Saldo a programar de itens a serem executados na proposta esté zerado.
Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na
tabela corresponde a soma dos valores informados no campo Valor do Concedente, Valor da
contrapartida financeira e Valor da contrapartida ndo financeira, na aba Dados Gerais.

Itens a serem executados: *

Valor total da proposta a ser executado: ~ 0,05

Nr. Tipo de

Catmas Despesas *

{zem regisiros)

4 Adicionarnovo | &, Exportar

LR
Categoria Grupo Modalidade Elemento Item de Descrigio Origem do Quantidade Valor Valor Acio
* Despesa * * = Despesa * ® Recurso * * Unitério * Total =

L

Saldo a programar 0,05 o

Figura 22 - Exemplo de campos da proposta.

4.8.29. Clique no botéo Salvar para salvar as informagodes inseridas.

4.8.30. Clique no botédo Proximo para avancar para a aba Cronograma Fisico.

4.9.

Aba Cronograma Fisico

O Orgéo Proponente devera estruturar e preencher o Cronograma Fisico com as metas e etapas,
que possuem valor, a serem pactuadas no instrumento.

4.9.1.

4.9.2,

4.9.3.

4.9.4.

4.9.5.

4.9.6.

4.9.7.

4.9.8.

Tipo: selecione se a informagéo a ser inserida se trata de uma “Meta” ou de uma
“Etapa”. Para adicionar uma etapa, deve haver, necessariamente, uma meta ja
incluida.

Meta: selecione a meta a qual a etapa se refere, caso a inclusdo de Etapa tenha sido a
resposta do campo anterior. Caso o Tipo selecionado no campo anterior tenha sido
Meta, este campo ficara em branco e desativado para edigéo.

Especificacao: descreva a Meta ou Etapa a ser inserida, informando, em detalhes, o
que sera adquirido, quantitativo, local onde ocorrerda a execugéo (se for o caso) e
demais informacgodes pertinentes sobre a execucéao fisica da proposta.

Valor: insira o valor da Meta ou Etapa a ser inserida. O somatério dos valores das
etapas tem que ser igual ao valor da meta a que a(s) etapa(s) se vincula(m).

Data de Inicio: insira a data em que iniciara a execucao da Meta ou Etapa inserida. A
data de inicio da etapa deve ser igual ou posterior a data de inicio e anterior a data de
término da meta a qual ela se vincula.

Data de Término: insira a data em que terminara a execugao da Meta ou Etapa
inserida. A data de término da etapa deve ser igual ou anterior a data de término e
posterior a data de inicio da meta a qual ela se vincula.

Duracao em dias: preenchido automaticamente com a duragdo da meta ou etapa
informada.

Clique no botéao Adicionar para incluir as informagdes preenchidas na tabela.
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Tipo* -

Meta -
Especificagio *
‘0
valor* 0,00 [ ]
Data de inicio * el ]
Data de término * E o
Duragdo em dias * 0 o
< Limpar = Adicionar
Numero Meta/Etapa Tipo Especificacao Valor Data de inicio Data de término Dias de duragéo Agbes

(sem ragistros)

4.9.9.

4.9.10.

4.9.11.

4.9.12.
4.9.13.

Figura 23 - Exemplo de campos da proposta.

“y,”

Clique na acao Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgoes inseridas na tabela, caso necessario.

Clique na acéao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacgodes
ja inseridas, caso necessario. Apods edigao, clique no botdo Salvar, logo acima da
tabela, no canto direito para salvar as informacgdes inseridas.

Clique no botao Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacoes digitadas
nos campos acima.

Clique no botao Salvar para salvar as informacoes inseridas.

Cligue no botéo Préximo para avangar para a aba Cronograma de Desembolso.

4.10. Aba Cronograma de Desembolso

4.10.1.

4.10.2.

4.10.3.

4.10.4.

4.10.5.

Observacao:

Ano: insira 0 ano do repasse do recurso do Orgdo Concedente ou do depdsito de
contrapartida, caso haja.

Més: selecione o més do repasse do recurso do Orgédo Concedente ou do depdsito de
contrapartida, caso haja.

Origem do Recurso: selecione se o recurso a ser desembolsado sera de repasse do
concedente ou do proponente (contrapartida financeira).

Valor do desembolso: insira o valor a ser desembolsado referente as informacgoes
preenchidas nos campos acima. Os valores informados, a depender de cada origem,
serdo validados com os valores informados na aba Dados Gerais.

Clique no botao Adicionar para incluir as informacgodes preenchidas na tabela.

o Numero da parcela sera inserido automaticamente na tabela, conforme o

ordenamento dos periodos estabelecidos para cada desembolso, considerando o més e o ano.
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Ano = °
Més - o
Origem do recurso * O e Fi i 0
Valor do desembolso ~ 0,00 o
10 : o % Limpar = <= Adicionar
# Ano Més Niamero da parcela Origem do recurso Valor do desembolso Agdo

{sem regisfros)
Figura 24 - Exemplo de campos da proposta.

“y,

4.10.6. Clique na acao Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgoes inseridas na tabela, caso necessario.

4.10.7. Clique na acéo Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacgoes
ja inseridas, caso necessario. Apoés edicao, clique no botdo Salvar, logo acima da
tabela, no canto direito para salvar as informacdes inseridas.

4.10.8. Clique no botédo Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacoes digitadas
nos campos acima.

4.10.9. Clique no botao Salvar para salvar as informacgodes inseridas.

4.10.10. Clique no botédo Proximo para avangar para a aba Planejamento de Obras, caso haja
previsdo de obras ou servigos de engenharia no instrumento. Caso contrario, o sistema
redirecionara o usuario para a aba Gestao de Riscos.

4.11. Aba Planejamento de Obras

Esta aba somente estara disponivel caso o usudrio tenha selecionado a opcao Obras ou Servigos
de Engenharia, no campo Categoria do Projeto, na aba Dados Gerais.

4.11.1. Ja foi elaborado projeto basico?: informe se ha projeto basico (planejamento da obra)
ja elaborado para execugéao da proposta.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Ndo:

4.11.2. A elaboracao do projeto basico ja esta em andamento?: informe se a elaboracéo do
projeto basico ja estda em andamento.

4.11.3. Informar qual fonte de recursos o orgao pretende utilizar para financiar a
elaboracdo, bem como o prazo estimado para esta etapa: cite a dotacao
orcamentaria que financiard a elaboracdo e o prazo estimado para elaboragédo do
projeto basico.

4.11.4. Serd necessario elaborar projeto executivo ou complementar?: informe se a
proposta demandara apresentacao de projeto complementar, detalhando a execucao
da obra.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

4.11.5. A elaboracdao do projeto executivo ou complementar ja esta em andamento?:
informe se a elaboragéo do projeto executivo ou complementar ja estd em andamento.

4.11.6. Informar qual fonte de recursos o o6rgao pretende utilizar para financiar a
elaboracdo, bem como o prazo estimado para esta etapa: cite a dotacéo
orcamentaria que financiara a elaboracdo e o prazo estimado para elaboracao do
projeto executivo ou complementar.
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4.11.7. Ha necessidade de licenciamento ambiental?: informe se a proposta demanda
licenca ambiental para sua execugao, caso envolva obra, instalagdes ou servigos que
demandem estudo ambiental.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Sim:

4.11.8. Ja estao sendo tomadas providéncias para obtencao do licenciamento?: informe
se estdo sendo tomadas providéncias para obtengéo do licenciamento.

4.11.9. O Estado tem titularidade do imoével?: informe se o Estado possui documentacao
que comprove a titularidade do imovel.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Ndo:

4.11.10. Ja estdo sendo tomadas as providéncias para regularizar a titularidade do
imovel?: informe se estdo sendo tomadas providéncias para obtengao da titularidade.

4.11.11. Sera necessario desapropriagdoes?: informe se o Estado precisara desapropriar
terrenos/imdéveis para execugao do instrumento.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

4.11.12. Informar qual fonte de recursos o o6rgao pretende utilizar para financiar as
desapropriagcées, bem como o prazo estimado para esta etapa: cite a dotacao
orcamentadria, bem como os prazos para realizar as desapropriacoes.

4.11.13. Estao sendo tomadas providéncias para realizar as desapropriagées?: informe se
estdo sendo tomadas as providéncias necessarias para realizar as desapropriacoes.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Sim:
4.11.14. Especifique: preencha o campo com o detalhamento das providéncias.

4.11.15. O terreno da obra esta localizado em faixa de dominio de rodovias, ferrovias,
oleodutos, gasodutos e/ou linhas de transmissdo?: informe se o terreno da obra
esta localizado nos exemplos acima.

Caso a opcgao anterior tenha sido Sim:

4.11.16. A manifestacao favoravel a intervencao ja esta sendo alinhada/negociada junto
ao orgao responsavel pelo sistema afetado?: informe se ja estd sendo articulado
junto aos o6rgaos responsaveis a manifestacdo favoravel para possibilitar a
intervencao.

4.11.17. O projeto necessitara de aprovacao junto a érgaos competentes?: informe se o
projeto necessita de aprovagdo de algum érgao para sua execugao.

4.11.18. O plano de trabalho contempla todos os itens de execug¢ao para que a obra tenha
funcionalidade?: informe se o plano de trabalho contém todos os itens para que a
obra tenha funcionalidade.

Caso a opgéao anterior tenha sido Ndo:

4.11.19. Em caso negativo, quais itens ndo estao previstos, quais seus custos estimados,
como serao executados e quais suas fontes de financiamento? Informe os itens
que ndo estao previstos no plano de trabalho para a funcionalidade do projeto, os
custos, as etapas da execugao, bem como a dotacédo orgamentaria que financiaré os
itens.

4.11.20. O Orgao tem competéncia para executar a obra ou a execucao ficara a cargo de
outro Orgdo? Justifique: informe se a obra em questdo serd executada pelo 6rgéo
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responsdvel pelas obras estaduais ou se o Orgéo Proponente tem competéncia legal e
técnica pararealiza-la.

4.11.21. Clique no botao Salvar para salvar as informacoes inseridas.

4.11.22. Clique no botéo Préximo para avangar para a aba Gestao de Riscos.

4.12.

4.12.1.

4.12.2.

Caso a

4.12.3.

4.12.4.

Caso a

4.12.5.

4.12.6.

Caso a

4.12.7.

4.12.8.

Caso a

4.12.9.

Aba Gestao de Riscos

Ha termo de Referéncia elaborado para as aquisicoes/contratacées do projeto?:
informe se o proponente ja elaborou o termo de referéncia (ou projeto basico, em caso
de obras) para os processos de aquisicbes/contratacbes desta proposta. Este
documento elaborado e aprovado pelo concedente é condigdo para celebragdo do
instrumento.

O orgao ja executou projetos similares a este antes (com os mesmos tipos de
aquisicoes e/ou contratagoes)?: informe se o proponente ja realizou as aquisigoes e
0s servigos que compoem o objeto desta proposta.

opc¢éo anterior tenha sido Sim:

Especifique: cite brevemente as experiéncias pregressas que o 0Orgao teve com
projetos similares.

O d6rgao ja obteve trés orgamentos referentes ao objeto do projeto?: informe se o
6rgao possui referéncias de preco que balizem o valor estimado do projeto, conforme
exigido pela legislacao vigente.

opcgéao anterior tenha sido No:

A busca pelos orgamentos ja esta em andamento?: informe se o 6rgéo iniciou a
busca pelos orcamentos para os itens a serem adquiridos.

Ha plano de sustentabilidade?: informe se ja existe plano de sustentabilidade
elaborado, para demonstrar a viabilidade de manutencéo dos itens executados no
projeto a longo prazo.

opc¢éao anterior tenha sido Nao:

Esta em fase de elaboracao?: informe se o plano de sustentabilidade estd em fase de
elaboracao.

Ha alguma condicao que possa impedir o inicio da execugao do projeto (clausula
suspensiva)?: informe se a proposta se encaixa em algum dos itens que podem
ensejar em clausula suspensiva da execugao do projeto, conforme legislagao vigente,
sendo estes: Termo de Referéncia, Projeto Basico, Licenciamento Ambiental,
Titularidade do Imdvel, Plano de Sustentabilidade.

opgao anterior tenha sido Sim:

O d6rgao ja possui plano para superagcdo da clausula suspensiva?: informe se o
6rgao possui planejamento de acbes para superar a ocorréncia de clausula
suspensiva.

4.12.10. Qual o prazo, em dias, estimado pelo 6rgao para realizacao e homologagcao do

processo licitatério?: informe o tempo estimado para a aquisigdo/contratagéo dos
itens da proposta.
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4.12.11. O 6rgao tem ciéncia de quais documentos e informacoes sdo necessarias para a
prestacao de contas?: informe se o 6rgdo possui conhecimento dos documentos e
informacoes exigidos pela legislagcao para proceder com a prestacao de contas.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Sim:

4.12.12. O 6rgao ja sabe como ira obter e manter tais registros?: informe se o 6rgao ja tem
conhecimento sobre como ird obter e manter os documentos para prestagéo de
contas.

4.12.13. Ha custos de manutencao futura?: informe se o projeto apresentara custos de
manutencgéo futura.

Caso a opgéao anterior tenha sido Sim:

4.12.14. O érgao ja sabe como serdo financiados?: informe se o 6rgéo ja tem conhecimento
de como os custos de manutencéo futura serao financiados.

4.12.15. Justifique: justifique quais itens terdo necessidade de manutengéo futura, por qual
razao, a estimativa de custos de manutencado e como serdo financiados (dotagao
orgamentaria). Além disso, explique o motivo de o érgdo nao saber como estes custos
serdo financiados.

4.12.16. A proposta depende ou envolve terceiros (stakeholders) externos em alguma
medida para ser executada?: informe se o projeto dependerd/envolvera atores
externos em sua execucgao.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Sim:

4.12.17. Explique quem seriam os stakeholders e qual seria a colaboragdo ou
envolvimento deles no projeto: informe resumidamente o papel dos stakeholders na
execugao do projeto.

4.12.18. O valor total da proposta é suficiente para executar o objeto proposto ou é
possivel que haja necessidade de aumento?: informe se o valor da proposta é o
suficiente para alcancar o objeto ou se serd necessario um aporte no valor.

4.12.19. O projeto gerara alguma economia ao Estado?: Informe se o projeto finalizado
gerara alguma economia de recursos ao Estado.

Caso a opgéo anterior tenha sido Sim:

4.12.20. Explique quais serao as economias geradas: Informe indicando com exemplos
quais sdo as economias que serao geradas com o projeto finalizado.

4.12.21. Destinacao dos bens adquiridos no projeto (doacao, cessao, etc)?: informe qual a
destinacao planejada para os itens a serem adquiridos com os recursos da proposta
(se serao incorporados ao patrimonio do 6rgéo, cedidos, doados ou outro - devolvidos
ao concedente, por exemplo).

Caso a opcéao anterior tenha sido Outros:

4.12.22. Especifique: descreva, caso a opcgao selecionada tenha sido Outros, qual sera a
destinacédo dos bens adquiridos e demais questdes pertinentes.

4.12.23. Especifique os critérios para selegao dos beneficiarios, caso haja: informe os
critérios que foram utilizados para selecionar os beneficiarios do projeto.

4.12.24. O 6rgao sabe como pretende executar a proposta?: informe se o 6rgédo ja sabe
como irarealizar a execugao do projeto.

Caso a opc¢éao anterior tenha sido Sim:
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4.12.25. Gentileza descrever um breve resumo das fases a serem executadas do projeto,
bem como pontos que ja possam ter sido atendidos/executados: descreva,
resumidamente, as etapas a qual o projeto sera executado até a sua conclusao, e caso
jatenha etapas realizadas sinaliza-las.

4.12.26. Clique no botao Salvar para salvar as informacoes inseridas.

4.12.27. Clique no botéo Préximo para avangar para a aba Matriz de Responsabilidade.

4.13. Aba Matriz de Responsabilidades

Gestor do Projeto
4.13.1. Unidade Administrativa: selecione a unidade administrativa do gestor da proposta.

4.13.2. CPF: insira o CPF do gestor responsavel pela proposta (é necessario que o CPF seja de
um usuario cadastrado no sistema GRP — Mdédulo Institucional).

4.13.3. Nome: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.

4.13.4. Nivel Hierarquico na UA: selecione o nivel hierarquico do gestor responsavel pela
proposta na unidade administrativa informada.

4.13.5. E-mail: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.
4.13.6. Telefone: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.
4.13.7. Classificacao Gestor: campo preenchido automaticamente a partir do CPF

informado.

Gestor do Projeto

Unidade Administrativa: * A\l
CPF* (i ]
Nome *
Nivel Hierdrquico na UA * Coirigente Cssessor OTécnico
E-mail * o
Telefone * o
Classificagéo Gestor: o

Figura 25 - Exemplo de campos da proposta.

Demais Participantes

4.13.8. Unidade Administrativa: selecione a unidade administrativa do participante da
proposta.

4.13.9. CPF: insira o CPF do participante da proposta (é necessario que o CPF seja de um
usuario cadastrado no sistema GRP — Mddulo Institucional).

4.13.10. Nome: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.

4.13.11. Nivel Hierarquico na UA: informe o nivel hierarquico do participante do projeto na
unidade administrativa selecionada.

4.13.12. Atribuicao/responsabilidade no projeto: informe a funcdo do participante na
execucgao da proposta (ordenador de despesa, fiscal, realizar aquisi¢coes, etc).
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4.13.13. E-mail: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.

4.13.14. Telefone: informe o telefone institucional do participante da proposta.

Demais Participantes

Unidade Administrativa: = K : ]

CPF* [ ]
Nome *
Nivel Hierarquico na UA * Opbirigente OAssessor OTécnico 0
Atribuigao/responsabilidade no projeto *
‘0
E-mail * (]
Telefone * [ ]

S Limpar =+ Adicionar

Unidade Administrativa CPF /Nome Nivel Hierdrquico na UA Atribuicao Telefone E-mail Acao

(sem registros)
Figura 26 - Exemplo de campos da proposta.

4.13.15. Clique no botdo Adicionar para incluir as informacoes preenchidas na tabela.

[

4.13.16. Clique na acédo Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacoes inseridas na tabela, caso necessario.

4.13.17. Clique na agao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacgodes
ja inseridas, caso necessario. Apos edicao, clique no botao Salvar, logo acima da
tabela, no canto direito para salvar as informacdes inseridas.

4.13.18. Clique no botdo Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacgdes
digitadas nos campos acima.

4.13.19. Clique no botao Salvar para salvar as informacdes inseridas.

E recomendavel que o usuario confira o preenchimento de todas as abas antes de

encaminhar a proposta para analise do Orgdo Central.

4.13.20. Clique no botao Enviar para analise para encaminhar a proposta para analise do
Orgao Central.
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5. PROPOSTA PRE-QUALIFICACAO -
PLATAFORMA FEDERAL

O sistema buscara automaticamente as propostas cadastradas pelo Orgdo Proponente na Plataforma
Federal no dia anterior. Neste caso, o status que aparecera na Caixa de Pendéncias do Menu Gerir
Proposta — Pré-Qualificacao, sera Proposta Federal Pendente no GRP.

GERIR PROPOSTA - PRE-QUALIFICACAO

Nimero da proposta GRP: o
Nimero Proposta Federal: o
Nome do Projeto
Concedente
QOrigem do Dado -
Status -
Q Pesquisar < Limpar 4 Nova Proposta
Y
P:‘;r;::: (‘:EF NilmeFr:d:::ro sta Nome do Projeto Concedente(s) Ori[g;:;r‘l)do Status Agoes
172431202 Gal.'a"ﬁ_a do :"fi'"le Seg:ra"? a :as ;’pfragﬁes logisticas das INSTNACIONAL DE ESTE Plataforma  Proposta Federal V4
i 1o p‘z n“:isfe;:’ar:t”:ifmﬁs Zonzr‘:;;e:rg e eemaen PESQUISAS EDUCACIONAIS  Federal Pendente no GRP

Figura 27 - Exemplo de campos da proposta.

Ressalta-se que nenhum campo importado da Plataforma Federal podera ser alterado no GRP. A
alteracdo devera ser feita primeiramente no sistema do Governo Federal, para depois ser
importada automaticamente para o GRP.

Apenas os dados da tabela ltens a serem executados, da aba Plano de Aplicacao, que poderao ser
ajustados para atender a classificacdo de despesa estadual, e, para isso, ha a funcionalidade de
duplicar item conforme detalhado no item 5.6.17 a seguir.

Para prosseguir com o cadastro da proposta, o usuario devera seguir 0s seguintes passos:

5.1. Cligue na acéao Visualizar para conseguir identificar os dados da Proposta cadastrada na
Plataforma Federal que devera ser registrada no GRP e pré-qualificada pelo Orgdo Central.

5.2. Clique na acao Editar, na coluna de Acdes da tabela, para importar os dados preenchidos na
proposta constante na Plataforma Federal. Para os demais dados que nao forem preenchidos
automaticamente, ou seja, aqueles que ndo constam na Plataforma, o usuario devera
preenché-los. Esses campos serdo detalhados a seguir.

5.3. Clique na acgao Salvar para gravar as alteracdes realizadas migradas da Plataforma Federal e
aquelas realizadas na Proposta GRP.

Observagao: o Orgéo Proponente poderd proceder com alteragdo somente dos campos nao
importados da Plataforma Federal.
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5.4. Clique no botao Enviar para Analise, constante na aba Matriz de Responsabilidades, para
enviar a proposta parao Orgéo Central

PREENCHER NOVA PROPOSTA PLATAFORMA FEDERAL

5.5. Aba Dados Gerais

5.5.1. Numero SEl: informe o numero do processo SEl relacionado a proposta a ser
cadastrada. Ao terminar de inserir o numero, clique no simbolo “+” para adiciona-lo a
tabela. Caso necessario, é possivel apagar a informacéao clicando na agédo Excluir, ao
lado direito do processo.

Observacao: esse campo s6 € obrigatdrio para as propostas do tipo Pré-Qualificagdo, tendo em
vista que a solicitacao de analise da proposta precisa ser enviada via SEl para a Secretaria
Executiva do Cofin, conforme dispoe o Decreto de Programagao Orgamentaria vigente.

5.5.2. CNPJ Proponente GRP: campo preenchido automaticamente com dados e
informacgodes importadas da Plataforma Federal.

5.5.3. CNPJ Proponente Proposta: campo preenchido automaticamente com dados e
informacgodes importadas da Plataforma Federal.

5.5.4. UO Proponente: informe a Unidade Orgcamentaria (UO) responsavel pela proposta.
Apenas sera possivel selecionar as UOs vinculadas ao érgao do usuario, caso haja.

5.5.5. Concedentes: campo preenchido automaticamente com dados e informagoes
importadas da Plataforma Federal.

Observacao: Caso o concedente inserido na Plataforma Federal ndo seja encontrado no GRP, o
sistema habilitara a opgéao para o 6rgao informar o concedente equivalente no GRP.

5.5.6. Tipo de transferéncia: informe se a transferéncia recebida é voluntaria ou obrigatéria,
conforme legislagao que rege a transferéncia.

5.5.7. E Transferéncia Parlamentar Federal?: campo preenchido automaticamente com
dados e informacgdes importadas da Plataforma Federal quando se tratar de emenda
parlamentar.

Observacao: Quando a resposta da questao acima for Sim, as informacoes da tabela seréo
importadas, caso o sistema ndo encontre alguma informagédo, o campo aparecera preenchido
como “Nao Informado” ou no caso do valor, a informacao vira zerada, neste caso o usuario devera
editar e preencher as informacgoes faltantes.

Observacao: Quando a resposta da questao acima for Ndo, o sistema permitira que o usuario
trogue a opcao para Sim, entretanto sé sera permitido inserir informacdes na tabela no que se
refere a Cota Parlamentar.

5.5.8. Nome do Projeto: campo preenchido automaticamente com o texto do objeto da
Plataforma Federal importado. E recomendével edita-lo, adequando-o para um
formato mais objetivo e sucinto de modo a facilitar o controle e busca da proposta pelo
seu nhome na tela Pesquisar Proposta.

5.5.9. Objeto: campo preenchido automaticamente com dados e informagdes importadas
da Plataforma Federal.

5.5.10. Justificativa para celebracao da proposta: campo preenchido automaticamente com
dados e informacgdes importadas da Plataforma Federal.
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5.5.11. Valor repassado pelo concedente: campo preenchido automaticamente com dados
e informacgdes importadas da Plataforma Federal.

5.5.12. Valor da contrapartida financeira: campo preenchido automaticamente com dados e
informacgodes importadas da Plataforma Federal.

5.5.13. Valor da contrapartida nao financeira: campo preenchido automaticamente com
dados e informacgdes importadas da Plataforma Federal.

5.5.14.Valor total do projeto: campo preenchido automaticamente com dados e
informacgodes importadas da Plataforma Federal.

5.5.15. Dotacdao que financiara a contrapartida: insira a dotagcdo que financiard a
contrapartida financeira, caso haja, de acordo com o exemplo a seguir:
1.001.1.09.272.705.7.006.0001.058.05, sendo que cada parte da dotacao representa,
respectivamente:

a) Tipo de Administragao Publica.

b) Unidade Institucional.

c) Identificador de Unidade Orgcamentaria.
d) Funcao.

e) Subfuncgéo.

f) Programa.

g) Identificador de Projeto/Atividade.

h) Projeto/Atividade.

i) Subprojeto/Subatividade.

j) Fonte de Recursos.

k) Identificador de Procedéncia e Uso

Os trés primeiros campos, com cinco algarismos, sdo chamados de Unidade
Orcamentaria - UO; e os campos “ldentificador de Projeto/Atividade” e
“Projeto/Atividade” sdo chamados de Agéo.
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DIAGRAMA DA CLASSIFICACAO FUNCIONAL E POR PROGRAMAS

subprojeto/Subatividade ]

Categoria Econdmica da Desp

Grupo de Despesa
Modalidade de Aplicagdo

Elemento de D -

P

Item de Desp <

Identificador de A¢do Governamental

Grupo da Fonte &

Fonte de Recursos *

Identificador de Procedéncia e Uso <

K OXXKK X XX XXX XXX X XXX 0001 x X XX XXX XKX X X XXX XX

» Tipo de Administragdo Piblica

» Unidade Institucional

+ Identificador de 6rgdo ou unidade orcamentéria

» Fungdo
+  Subfun¢do

—» Programa

» Identificador de Projeto Atividade

L——» Projeto Atividade

5.5.16. Regides atendidas: informe, se necessario, a(s) regiao(des) atendida(s) pela execugao
do instrumento. Para isso, clique em Adicionar e, na tela que aparecera, pesquise
utilizando o filtro Nome da Regiao e selecione a(s) regido(des) desejadas. Em seguida,
clique em Concluir. Se necessario, € possivel apagar a informacao adicionada
clicando na acao Excluir, da coluna Agao da tabela. As regides sao gerenciadas pela
DCGCE e seguem os padrdes de governo e do IBGE.

I Observacgao: o uso ou nao de acentos pode interferir nos resultados da busca.
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5.5.17. Municipios atendidos: campo preenchido automaticamente com dados e
informacgodes importadas da Plataforma Federal.

Observacao: Caso o municipio inserido na Plataforma Federal ndo seja encontrado no GRP, o
sistema habilitara a opgéao para o 6rgao informar o(s) municipio(s) equivalente(s) no GRP.

Observacao: Caso o Orgdo Proponente tenha informado na Plataforma Federal a opgéo “Demais
Municipios”, o sistema abrira uma opcéao para o 6rgao informar o(s) municipio(s) equivalente(s) no
GRP.

5.5.18. Categoria do Projeto: campo preenchido automaticamente com dados e informacdes
importadas da Plataforma Federal.

5.5.19. Sera necessario um interveniente executor?: selecione a opcao Sim, caso seja
necessario o apoio de 6rgaos intervenientes na execugao do instrumento.

Observacao: o interveniente executor também executara esse projeto, considerando a execugéo
orcamentaria e financeira do Estado. Portanto, caso haja apenas um interveniente anuente, que
nao executara o projeto, ou néao haja intervenientes para o projeto, selecione a opgao Nao.

5.5.20. Caso a opcao anterior tenha sido Sim: clique no botao Adicionar e, na tela que abrira,
pesquise pelo codigo ou nome do 6rgao interveniente. Ao selecionar a opgéao
correspondente, clique no botéo Adicionar.

5.5.20.1. Caso necessario, clique na acao Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela)
para retirar as informacgdes inseridas na tabela.

Observacao: Ao incluir um interveniente executor na tabela e inclui-lo no plano de aplicacao, s6
sera possivel exclui-lo da tabela apds excluir a linha no plano de aplicagéao.

5.5.21. Descreva a capacidade técnica e gerencial: campo preenchido automaticamente
com dados e informagdes importadas da Plataforma Federal.

5.5.22. Relacao do projeto com a agcdao orcamentaria do 6rgéao: informe a agdo orgamentaria
do Orgao Proponente em que serd executado esse projeto e explicar de que forma a
execucao deste projeto contribuira para a entrega do produto dessa agéo.

5.5.23. E restrito?: informe se o escopo da proposta é publico ou restrito. A restricdo deve ser
fundamentada em alguma legislagao especifica.

5.5.24. Justifiqgue o motivo da restricao: caso a proposta seja restrita, sera necessario
informar a justificativa neste campo.

5.5.25. Anexos: clique no botao Adicionar para selecionar o arquivo desejado e adicionar a
proposta.

Observacgao: é possivel excluir um anexo clicando na agao Excluir, constante na tabela, ou ao
clicar no botao Excluir, fora da tabela, apds selecionar um ou mais arquivos.

5.5.26. Clique no botéo Salvar e, apds aparecer mensagem “Dados guardados com sucesso”,
clicar no botao Préximo para avangar para a proxima aba.

Os proximos passos deste manual darao orientagoes sobre os campos de todas as abas da

proposta. Recomenda-se salva-la diversas vezes ao longo do preenchimento das informacgoes,

evitando que as alteragoes sejam perdidas caso haja problemas de conexdo ou queda de sesséao.
Para isso, basta clicar em Salvar, no final da tela de cada aba.
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5.6. Aba Plano de Aplicac¢do®

OrientacoOes Gerais para todas as tabelas da aba Plano de Aplicacéo:

5.6.1. Clique no botao Adicionar Novo, acima da tabela, para permitir o preenchimento dos
dados.

5.6.2. Clique no botédo Adicionar, dentro da tabela, na coluna Ac¢dbes, para adicionar as
informacodes preenchidas e inseridas na tabela.

2

5.6.3. Clique na acédo Excluir (icone “x
informacgodes inseridas na tabela.

vermelho, dentro da tabela) para retirar as

5.6.4. Clique na acgao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacgoes
ja inseridas. Ap6s edicao, clicar no botdo Adicionar, logo acima da tabela, no canto
direito.

Observacgao: o sistema preenche automaticamente a coluna UO (Unidade Orgamentaria) para as
tabelas Recursos do Concedente (receita), Recursos de Contrapartida Financeira (execugéao
da despesa) e Execucao (despesa).

Recursos do Concedente (receita)’:

5.6.5. UO: campo preenchido automaticamente pelo sistema com a UO Proponente
informada na aba Dados Gerais.

5.6.6. Fonte: selecione na lista a fonte de arrecadacéo da receita do Orgdo Concedente.
5.6.7. IPU: selecione na lista o IPU de arrecadacao da receita do concedente.
5.6.8. Valor: insira o valor a ser arrecadado na dotacao informada.

Observacgdo: ao enviar a proposta para analise do Orgdo Central, o sistema validara se o saldo
constante no campo Saldo a programar dos recursos do concedente esta zerado. Dessa forma, o
responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na tabela
corresponde ao mesmo valor informado no campo Valor do Concedente, na aba Dados Gerais.

Recursos de Contrapartida Financeira (execuc¢céao da despesa):

5.6.9. UO: campo preenchido automaticamente pelo sistema com a UO Proponente
informada na aba Dados do Instrumento.

5.6.10. Fonte: selecione, na lista, a fonte em que sera executada a contrapartida financeira.

5.6.11. Numero GRP do Instrumento: inserir o numero GRP do instrumento que financiara a
contrapartida, caso haja.

5.6.12. IPU: selecione na lista o IPU para execugao da contrapartida financeira.

5.6.13. Valor: selecione o valor a ser executado com contrapartida financeira.

Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econGmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-
orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa

Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econdmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-
orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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Observacgéo: ao enviar a proposta para andlise do Orgdo Central, o sistema validard se o saldo
constante no campo Saldo a programar dos recursos de contrapartida financeira esta zerado.
Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na
tabela corresponde ao mesmo valor informado no campo Valor da contrapartida financeira, na aba
Dados Gerais.

Execucao (despesa):

5.6.14.U0O: campo preenchido automaticamente pelo sistema com a UO Proponente
informada na aba Dados Gerais. Se houver interveniente executor, a UO devera ser
selecionada na lista que constara a UO Proponente e a(s) UO(s) do(s) Interveniente(s)
Executore(s).

5.6.15. Acao Orgamentaria: selecione a Acdo Orcamentaria da UO em que sera executada a
proposta.

5.6.16. Valor: insira o valor a ser executado na Agao informada.

Observacgéo: ao enviar a proposta para andlise do Orgdo Central, o sistema validard se o saldo
constante no campo Saldo a programar da execugdo orgamentaria esta zerado. Dessa forma, o
responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na tabela
corresponde a soma dos valores informados no campo Valor do Concedente e Valor da
contrapartida financeira, na aba Dados Gerais.

Itens a serem executados®:

Os itens a serem executados serdo importados da Plataforma Federal como ltem Origem e néao
poderdo ser alterados no GRP, apenas podera ser editado a linha para inclusdo do nimero Catmas
e do Item de Despesa. Entretanto, para adequacdes de classificacdo de despesa poderdo ser
duplicados no sistema, na coluna de Agdes, tornando-se Subitem. Esta funcionalidade foi criada
para possibilitar possiveis adequacdes da classificacdo de despesas da Unido com a do Estado,
bem como para que um elemento de despesa da Unido possa ser multiplicado em vérias linhas da
tabela de acordo com a quantidade de itens de despesa que aquele elemento de despesa possuir.

Observacgao: O sistema s6 permitira que a agao duplicar o Item de Origem seja finalizada, caso
seja inserida no minimo duas linhas de Subitem.

Inicialmente, nesta tabela, serdao carregados da Plataforma Federal todos os itens a serem
executados, e os campos deverao ser preenchidos da seguinte forma:

5.6.17. Nr. Catmas: insira o numero do cédigo do material ou servigco a ser adquirido no
Catalogo de Materiais e Servigos de MG. Caso seja necesséria a criagcdo de subitem,
este campo nao precisara ser preenchido no ltem Origem e sera deixado em branco
automaticamente pelo sistema. No entanto, este campo precisara ser informado nos
Subitens acrescidos.

5.6.18. Tipo de Despesas: campo preenchido automaticamente com dados e informacdes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.19. Categoria: campo preenchido automaticamente com dados e informacoes
importadas da Plataforma Federal.

Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econdmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-
orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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5.6.20. Grupo de Despesa: campo preenchido automaticamente com dados e informacodes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.21. Modalidade: campo preenchido automaticamente com dados e informacdes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.22. Elemento: campo preenchido automaticamente com dados e informacgdes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.23. Item de Despesa: selecione na lista o item de despesa no qual sera aplicado o recurso
orcamentario, conforme elemento ja preenchido. Caso seja necessaria a criagcao de
subitem, este campo néo precisara ser preenchido no /tem Origem. No entanto, este
campo precisara ser informado nos Subitens acrescidos.

5.6.24. Descricdo: campo preenchido automaticamente com dados e informacdes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.25. Origem do Recurso: campo preenchido automaticamente com dados e informagodes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.26. Quantidade: campo preenchido automaticamente com dados e informagoes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.27.Valor Unitario: campo preenchido automaticamente com dados e informacdes
importadas da Plataforma Federal.

5.6.28.Valor Total: campo preenchido automaticamente com dados e informacgodes
importadas da Plataforma Federal.

Caso algum dos dados dos itens importados da Plataforma Federal precisem ser adequados
para atender especificacoes do classificador de despesa do Estado de Minas Gerais, o item
podera ser duplicado, criando um novo Subitem na tabela:

Este Subitem contera todos os dados importados do Item Origem da Plataforma Federal,
conforme especificado acima, entretanto os campos Elemento Item, Quantidade, Valor Total
deverao ser informados pelo usuario.

O somatério individual dos campos Valor Unitario, Valor Total e Quantitativo dos Subitens deverao
ser IGUAIS aos respectivos valores e quantitativos de seu ltem Origem.

Caso o Elemento de Despesa seja executado em mais de um /tem de Despesa, o Item Origem
devera ser duplicado quantas vezes for necessario para insercéo de todos ltens de Despesa nos
Subitens.

Conforme especificado acima, os campos importados da Plataforma Federal poderdo ser
alterados nos Subitens caso seja necessario adequar alguma classificagdo de despesa para a
execucao estadual, exceto o Tipo de Despesa e a Origem do Recurso.

Os valores dos Subitens nao serao utilizados para calculo do Saldo a Programar, uma vez que
serdo contabilizados com base no valor total do ltem Origem.

5.6.29. Clique no botao Salvar para salvar as informacgoes inseridas.

5.6.30. Clique no botao Proximo para avangar para a aba Cronograma Fisico.

5.7. Aba Cronograma Fisico

5.7.1. Atabela do da aba Cronograma Fisico é preenchida automaticamente com os dados
e as informagbes importadas da Plataforma Federal.
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5.7.2. Clique no botao Proximo para avancgar para a aba Cronograma de Desembolso.

5.8. Aba Cronograma de Desembolso

5.8.1. Atabela do da aba Cronograma de Desembolso é preenchida automaticamente com
os dados e as informacdes importadas da Plataforma Federal.

5.8.2. Clique no botao Préximo para avancar para a aba Planejamento de Obras, caso haja
previsdo de obras no instrumento. Caso contrario, o sistema redirecionara o usuario
para a aba Matriz de Responsabilidades.

5.9. Aba Planejamento de Obras

Esta aba somente estara disponivel caso o usuario tenha selecionado Obras, no campo Categoria
do Projeto, na aba Dados Gerais.

5.9.1. Jafoielaborado projeto basico?: informe se ha projeto basico (planejamento da obra)
ja elaborado para execugao da proposta.

Caso a opgao anterior tenha sido Ndo:

5.9.2. A elaboracao do projeto basico ja esta em andamento?: informe se a elaboracao do
projeto basico ja estd em andamento.

5.9.3. Informar qual fonte de recursos o odrgao pretende utilizar para financiar a
elaboracdo, bem como o prazo estimado para esta etapa: cite a dotagéo
orcamentaria que financiara a elaboracado e o prazo estimado para elaboracao do
projeto basico.

5.9.4. Sera necessario elaborar projeto executivo ou complementar?: informe se a
proposta demandara apresentacao de projeto complementar, detalhando a execucao
daobra.

Caso a opgéao anterior tenha sido Sim:

5.9.5. A elaboracao do projeto executivo ou complementar ja estd em andamento?:
informe se a elaboracao do projeto executivo ou complementar ja esta em andamento.

5.9.6. Informar qual fonte de recursos o 6rgao pretende utilizar para financiar a
elaboracdo, bem como o prazo estimado para esta etapa: cite a dotacao
orgcamentaria que financiara a elaboragdo e o prazo estimado para elaboragédo do
projeto executivo ou complementar.

5.9.7. Ha necessidade de licenciamento ambiental?: informe se a proposta demanda
licenca ambiental para sua execugao, caso envolva obra, instalagdes ou servigos que
demandem estudo ambiental.

Caso a opcgao anterior tenha sido Sim:

5.9.8. Ja estao sendo tomadas providéncias para obteng¢ao do licenciamento?: informe
se estdo sendo tomadas providéncias para obtengao do licenciamento.

5.9.9. O Estado tem titularidade do imével?: informe se o Estado possui documentacéo
que comprove a titularidade do imovel.

Caso a opgao anterior tenha sido Ndo:

5.9.10. Ja estao sendo tomadas as providéncias para regularizar a titularidade do imoével?:
informe se estdo sendo tomadas providéncias para obtengéao da titularidade.
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5.9.11. Sera necessario desapropriacoes?: informe se o Estado precisara desapropriar
terrenos/imoéveis para execugao do instrumento.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

5.9.12. Informar qual fonte de recursos o o6rgdo pretende utilizar para financiar as
desapropriagcées, bem como o prazo estimado para esta etapa: cite a dotacao
orgamentaria, bem como os prazos para realizar as desapropriagoes.

5.9.13. Estao sendo tomadas providéncias para realizar as desapropriagdoes?: informe se
estdo sendo tomadas as providéncias necessarias para realizar as desapropriacoes e,
em caso positivo, preencha o campo Especifigue com o detalhamento das
providéncias.

5.9.14. O terreno da obra esta localizado em faixa de dominio de rodovias, ferrovias,
oleodutos, gasodutos e/ou linhas de transmissao?: informe se o terreno da obra
esta localizado nos exemplos acima.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

5.9.15. A manifestacao favoravel a intervencao ja esta sendo alinhada/negociada junto ao
oérgao responsavel pelo sistema afetado?: informe se ja esta sendo articulado junto
aos orgaos responsaveis a manifestacao favoravel para possibilitar a intervencgéo.

5.9.16. O projeto necessitara de aprovacdo junto a drgaos competentes?: informe se o
projeto necessita de aprovagao de algum 6rgao para sua execucao.

5.9.17. O plano de trabalho contempla todos os itens de execugcao para que a obra tenha
funcionalidade?: informe se o plano de trabalho contém todos os itens para que a
obratenha funcionalidade.

Caso a opgao anterior tenha sido Ndo:

5.9.18. Em caso negativo, quais itens nao estao previstos, quais seus custos estimados,
como serao executados e quais suas fontes de financiamento? Informe os itens
que nao estao previstos no plano de trabalho para a funcionalidade do projeto, os
custos, as etapas da execugao, bem como a dotagado orgamentaria que financiara os
itens.

5.9.19. 0 Orgao tem competéncia para executar a obra ou a execucao ficara a cargo de
outro Orgao? Justifique: informe se a obra em questdo serd executada pelo 6rgéo
responsdvel pelas obras estaduais ou se o Orgéo Proponente tem competéncia legal e
técnica para realiza-la.

5.9.20. A aba projeto basico esta completamente preenchida na Plataforma Federal?:
informe se a aba de projeto basico da Plataforma Federal foi completamente
preenchida.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Ndo:

5.9.21. Esta sendo providenciado o preenchimento?: informe se o preenchimento da aba
projeto basico esta sendo providenciada.

5.9.22. Clique no botao Salvar para salvar as informacgodes inseridas.

5.9.23. Clique no botao Préximo para avancgar para a aba Gestao de Riscos.
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5.10. Aba Gestao de Riscos

5.10.1. Ha termo de Referéncia elaborado para as aquisicoes/contratagcdoes do projeto?:
informe se o proponente ja elaborou o termo de referéncia (ou projeto basico, em caso
de obras) para os processos de aquisicbes/contratacbes desta proposta. Este
documento elaborado e aprovado pelo concedente é condigdo para celebragcdo do
instrumento.

5.10.2. O orgao ja executou projetos similares a este antes (com os mesmos tipos de
aquisicoes e/ou contratacoes)?: informe se o proponente ja realizou as aquisigdes e
0s servigos que compdem o objeto desta proposta.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

5.10.3. Especifique: cite brevemente as experiéncias pregressas que o 6rgao teve com
projetos similares.

5.10.4. O 6rgao ja obteve trés orcamentos referentes ao objeto do projeto?: informe se o
orgao possui referéncias de preco que balizem o valor estimado do projeto, conforme
exigido pela legislacao vigente.

Caso a opgao anterior tenha sido Ndo:

5.10.5. A busca pelos orcamentos ja estd em andamento?: informe se o 6rgéo iniciou a
busca pelos orgamentos para os itens a serem adquiridos.

5.10.6. HA plano de sustentabilidade?: informe se ja existe plano de sustentabilidade
elaborado, para demonstrar a viabilidade de manutencdo dos itens executados no
projeto a longo prazo.

Caso a opgao anterior tenha sido Ndo:

5.10.7. Esta em fase de elaboragao?: informe se o plano de sustentabilidade esta em fase de
elaboracgao.

5.10.8. Ha alguma condicao que possa impedir o inicio da execugao do projeto (clausula
suspensiva)?: informe se a proposta se encaixa em algum dos itens que podem
ensejar em clausula suspensiva da execugao do projeto, conforme legislagao vigente,
sendo estes: Termo de Referéncia, Projeto Basico, Licenciamento Ambiental,
Titularidade do Imdvel, Plano de Sustentabilidade.

Caso a opcgao anterior tenha sido Sim:

5.10.9. O 6rgao ja possui plano para superacao da clausula suspensiva?: informe se o
o6rgdo possui planejamento de agbes para superar a ocorréncia de clausula
suspensiva.

5.10.10. Qual o prazo, em dias, estimado pelo 6rgao para realizacdo e homologacao do
processo licitatério?: informe o tempo estimado para a aquisicdo/contratagdo dos
itens da proposta.

5.10.11. O 6rgao tem ciéncia de quais documentos e informacdes sdo necessarias para a
prestacao de contas?: informe se o0 6rgdo possui conhecimento dos documentos e
informacgodes exigidos pela legislagcdo para proceder com a prestacéo de contas.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

5.10.12. O 6rgao ja sabe como ira obter e manter tais registros?: informe se o 6rgéo ja tem
conhecimento sobre como ird obter e manter os documentos para prestacédo de
contas.
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5.10.13. Ha custos de manutencgao futura?: informe se o projeto apresentara custos de
manutenc¢éo futura.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

5.10.14. O 6rgao ja sabe como serao financiados?: informe se o 6rgédo ja tem conhecimento
de como os custos de manutencao futura serao financiados.

5.10.15. Justifique: justifique quais itens terdo necessidade de manutencgdo futura, por qual
razao, a estimativa de custos de manutencdo e como serdo financiados (dotagao
orcamentaria). Além disso, explique o motivo de o 6rgdo nao saber como estes custos
serdo financiados.

5.10.16. A proposta depende ou envolve terceiros (stakeholders) externos em alguma
medida para ser executada?: informe se o projeto dependerd/envolvera atores
externos em sua execucgao.

Caso a opgéo anterior tenha sido Sim:

5.10.17. Explique quem seriam os stakeholders e qual seria a colaboragcao ou
envolvimento deles no projeto: informe resumidamente o papel dos stakeholders na
execugao do projeto.

5.10.18. O valor total da proposta é suficiente para executar o objeto proposto ou é
possivel que haja necessidade de aumento?: informe se o valor da proposta é o
suficiente para alcancar o objeto ou se sera necessario um aporte no valor.

5.10.19. O projeto gerara alguma economia ao Estado?: Informe se o projeto finalizado
gerara alguma economia de recursos ao Estado.

Caso a opgéo anterior tenha sido Sim:

5.10.20. Explique quais serao as economias geradas: Informe indicando com exemplos
quais sdo as economias que serao geradas com o projeto finalizado.

5.10.21. Destinacao dos bens adquiridos no projeto (doacao, cessao, etc)?: informe qual a
destinacao planejada para os itens a serem adquiridos com os recursos da proposta
(se serao incorporados ao patrimonio do 6rgéo, cedidos, doados ou outro - devolvidos
ao concedente, por exemplo).

Caso a opgéo anterior tenha sido Outros:

5.10.22. Especifique: descreva, caso a opc¢ao selecionada tenha sido Outros, qual sera a
destinacédo dos bens adquiridos e demais questdes pertinentes.

5.10.23. Especifique os critérios para selegdao dos beneficidrios, caso haja: informe os
critérios que foram utilizados para selecionar os beneficiarios do projeto.

5.10.24. O orgao sabe como pretende executar a proposta?: informe se o 6rgéo ja sabe
como irarealizar a execugao do projeto.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Sim:

5.10.25. Gentileza descrever um breve resumo das fases a serem executadas do projeto,
bem como pontos que ja possam ter sido atendidos/executados: descreva,
resumidamente, as etapas a qual o projeto sera executado até a sua concluséo, e caso
jatenha etapas realizadas sinaliza-las.

5.10.26. Clique no botéo Salvar para salvar as informacdes inseridas.

5.10.27. Clique no botado Préximo para avancar para a aba Matriz de Responsabilidade.
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5.11.

Aba Matriz de Responsabilidades

Gestor do Projeto

5.11.

1. Unidade Administrativa: selecione a unidade administrativa do gestor da proposta.

5.11.2. CPF: insira o nome e CPF do gestor responsavel pela proposta (é necessario que o CPF

seja de um usuario cadastrado no sistema GRP — Mdédulo Institucional).

5.11.3. Nome: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.

5.11.4. Nivel Hierarquico na UA: selecione o nivel hierarquico do gestor responsavel pela

proposta na unidade administrativa informada.

5.11.5. E-mail: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.

5.11.6. Telefone: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.

5.11.7. Classificacao Gestor: campo preenchido automaticamente a partir do CPF

Demais

informado.

Participantes

5.11.8. Unidade Administrativa: selecione a unidade administrativa do participante da

proposta.

5.11.9. CPF: insira o CPF do participante da proposta (¢ necessario que o CPF seja de um

5.11.
5.11.

5.11

5.11.
5.11.
5.11.
5.11.

5.11

5.11

5.11

usuario cadastrado no sistema GRP — Mddulo Institucional).
10. Nome: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.

11. Nivel Hierarquico na UA: informe o nivel hierarquico do participante da proposta na
unidade administrativa selecionada.

.12. Atribuicao/responsabilidade no projeto: informe a funcdo do participante na

execucgao do projeto (ordenador de despesa, fiscal, realizar aquisicoes, etc).
13. E-mail: campo preenchido automaticamente a partir do CPF informado.
14. Telefone: informe o telefone institucional do participante da proposta.
15. Clique no botao Adicionar para incluir as informacgdes preenchidas na tabela.

[

16. Clique na acgao Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgodes inseridas na tabela, caso necessario.

.17. Clique na acao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informagdes

ja inseridas, caso necessario. Apos edicao, clicar no botdo Adicionar, logo acima da
tabela, no canto direito.

.18. Cliqgue no botdo Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacdes

digitadas nos campos acima.

.19. Clique no botao Salvar para salvar as informacgdes inseridas.

E recomendavel que o usuario confira o preenchimento de todas as abas antes de

encaminhar a proposta para anélise do Orgdo Central.

5.11.20. Cligue no botéo Enviar para analise para encaminhar a proposta para analise do

Orgao Central.
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6. ADEQUAR PROPOSTA GRP E PROPOSTA
FEDERAL

A Adequacdo de Proposta é um procedimento efetuado pelo Orgdo Proponente, para realizar as
adequacdes sugeridas pelo Orgéo Central, apds analise deste. Os status das propostas, ao serem
devolvidas pelo Orgao Central para adequacéo do Orgao Proponente podem ser:

a) Alteracédo de Proposta em Adequacéo - PQ.
b) Propostaem Adequacéo - PQ.

6.1. Acesse o0 Modulo de Convénios de Entrada, clique em Gerir Proposta e selecione Pré-
Qualificacao.

6.2. Pesquise pela proposta na Caixa de Pendéncias - tabela exibida na pagina inicial do Gerir
Proposta — Pré-qualificacao, logo que o usuario seleciona Pré-qualificagcao. Além disso, o
usuario podera também utilizar a Tela de Pesquisa para pesquisar pela proposta.

6.3. Clique na acéao Editar (icone no formato de lapis, cor azul), na coluna Agdes.

Nimero da Proposta GRP Nome do Projeto Concedente(s) Origem do Dado Status Agbes

MUNICIPIO DE CATAS ALTAS
PQ000194/2023 Teste - 2 GRP Proposta em Adequacéo - PQ Vd ® il
MUNICIPIO DE SAQ VICENTE DE MINAS

Figura 28 - Exemplo de campos da proposta.

6.4. Analise as sugestdes encaminhadas pelo Orgdo Central e, se for o caso, realize as
adequacdes necessarias.

Observagao: os campos que receberam sugestdes do Orgdo Central, terdo o texto orientativo ao
lado direito. Para realizar as alteragdes nos textos ou a inclusao de informacoes em tabela, basta
editar os campos da mesma forma utilizada no preenchimento da proposta.

Nome do Projeto * Teste -2 Sugestéo de Teste
Adequagao

- Q@

Figura 29 - Exemplo de campos da proposta.

6.5. Preencha, caso o usuério deseje, o campo Consideracdes do Orgdo Proponente, presente
durante todo o preenchimento das abas da Proposta. Nele, o érgao podera inserir alguma
consideracdo relevante para o Orgéao Central sobre os campos preenchidos na aba.

6.6. Apds revisao de todos os campos de todas as abas, na aba Matriz de Responsabilidades,
cligue no botéo Enviar para analise.

Observacao: apdés o envio, o novo status sera Proposta Enviada para Analise - PQ, caso a proposta
ndo tenha sido aprovada pelo Orgao Central, ou Alteragdo de Proposta Enviada para Analise, para
propostas ja aprovadas pelo Orgdo Central.

6.7. Caso o Orgao Central sugira alguma adequacdo de campos que precisem ser ajustados na
Plataforma Federal, o Orgdo Proponente devera seguir os passos constantes no tépico 8 -
Alterar Proposta Plataforma Federal.
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7. ALTERAR PROPOSTA GRP

A Alteracdo de Proposta é um procedimento realizado pelo Orgdo Proponente, para alterar o
conteldo de proposta ja aprovada ou aprovada com ressalvas pelo Orgéo Central. Nesses casos, 0s
status da proposta, antes da alteracao, poderao ser:

a) Proposta Aprovada - PQ.
b) Proposta Aprovada com Ressalvas - PQ.

As propostas da Plataforma Federal apresentam algumas especificidades, que s&o descritas no
tépico 09.

7.1. Para alterar a proposta, o usuario devera acessar o Médulo de Convénios de Entrada, acessar
o Gerir Proposta e selecionar Pré-Qualificacao.

7.2. Pesquise pela proposta, utilizando os filtros da Tela de Pesquisa.

7.3. Clique na acéo Incluir Solicitagdo de Alteragéo (+), na coluna A¢des da tabela do Pesquisar

Proposta.
Nimero da Proposta GRP Nome do Projeto Concedente(s) Origem do Dado Status Agoes
PQ000003/2023 Teste 27/03/2023 PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTALVANIA GRP Proposta Aprovada - PQ + @

Figura 30 - Exemplo de campos da proposta.
7.4. Altere os campos que o Orgéo Proponente desegja.

Observacao: A alteracao serd realizada em uma base tempordria (igual a proposta original) e
apenas apds as alteragdes aprovadas pelo Orgdo Central irdo compor contetdo da proposta
original.

7.5. Clique no botao Salvar a medida que forem feitas as alteragodes.

7.6. Clique no botao Enviar para Anélise para encaminhar a solicitagao de alteragao da proposta
para analise do Orgdo Central.
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8. ALTERAR PROPOSTA PLATAFORMA FEDERAL

A proposta da Plataforma Federal podera ser alterada de duas formas:

8.1. Solicitacdo de alteragcdo para ajustar os campos preenchidos no GRP, que ndo séo
importados da Plataforma Federal:

8.1.1. Clique na acgéo Incluir Solicitacéo de Alteragéo (+), para permitir a edicdo dos campos
que nao sao preenchidos automaticamente com os dados da Plataforma.

Observacao: a alteracao sera realizada em uma base temporaria (igual a proposta original) e
apenas ap6s as alteragdes aprovadas pelo Orgdo Central irdo compor contetido da proposta
original.

8.1.2. Clique no botéo Salvar a medida que forem feitas as alteragoes.

8.1.3. Clique no botao Enviar para Andlise para encaminhar a solicitagdo de alteracao na
proposta alterada para analise do Orgédo Central.

8.2. Quando houver alguma alteragcao da proposta na Plataforma Federal de campos que séao
importados pelo GRP, o sistema ira criar uma solicitagao de alteragao automaticamente:

8.2.1. Sempre que houver alguma alteragéo de proposta na Plataforma Federal, o sistema ira
alterar automaticamente o status da proposta para Alteracdo de Proposta Federal
Pendente no GRP.

8.2.2. Caso queira verificar o resumo das alteragcoes, clique no botdo Exibir alteracées
Proposta Federal (v) para verificar as alteragdes que foram realizadas na Plataforma
Federal.

8.2.3. Clique na agéo Incluir Solicitagdo de Alteragéao (+), a fim de migrar essas alteragoes da
Plataforma Federal para a Proposta GRP e permitir a edicdo, caso necessario, dos
demais campos nao preenchidos automaticamente com os dados da Plataforma.

F:::;‘:::;;P Nome do Projeto Concedente(s) Org:g:)do Status Agdes
Ampliar a capacidade de resposta institucional na x +
050808/2023 intervencao de infragdes penais & no combate de crimes MINISTERIO DA JUSTICAE SEGURANCAFUBLICA | | haforma GIEE DS T v
: Federal Federal Pendente no GRP Ijﬂ
violentos
01424802016 Capacitar profissionais para execucdo do PROERD na 11* MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E Plataforma Alteracdo de Proposta 4 +
RPM ASSISTENCIASOCIAL, FAMILIAE COMBATE FOME Federal Federal Pendente no GRP @

Figura 31 - Exemplo de campos da proposta.

8.2.4. Clique na acgao Salvar para gravar as alteragOes realizadas migradas da Plataforma
Federal e aquelas realizadas na Proposta GRP.

Observacao: o Orgdo Proponente podera editar apenas os campos que ndo sdo importados da
Plataforma Federal.

Para enviar a alteracdo para o Orgdo Central, clique no botdo Enviar para Anélise na aba Matriz de
Responsabilidades.

GRP MINAS « PAGINA 54



MANUAL | MODULO CONVENIOS DE ENTRADA

9. GERIR PROPOSTA - BANCO DE PROJETOS

TELA DE PESQUISA

No menu Gerir Proposta, selecione a opgcao: Banco de Projetos, ao selecionar a opgédo podera ser
visualizada a Caixa de Pendéncias de Propostas e, também, a Tela de Pesquisa para filtrar qualquer
proposta sob geréncia da Unidade Orcamentaria (UO) que o usuario esta acessando e propostas
incluida no banco de projetos dos demais 6rgéaos do Estado.

Inicialmente, aparecera, ja carregado na tela, uma tabela com as propostas da UO do usuario que
estd acessando e que estdo em fase de elaboragédo ou com pendéncias de adequacgéao devolvida pelo
Orgao Central. Esta é a Caixa de Pendéncias do Orgdo Proponente, que terd os seguintes status,
nessa ordem:

e Banco de Projetos:
i) Propostaem Adequacéo - BP;
j) Alteracdo de Proposta em Adequacéo — BP;
k) Proposta Salva - BP;
) Alteracdo de Proposta Salva — BP;

m) Proposta Incluida no Banco de Projetos.

Caso o usuario deseje consultar outras propostas que estejam nos demais status, é possivel fazer a
busca por qualquer um dos filtros abaixo, sendo permitida a selegdo de um ou mais filtros:

GERIR PROPOSTA - BANCO DE PROJETOS

Numero da proposta GRP o
Proponente
Nome do Projeto
Status v
Ativa para captacdo v

Q) Pesquisar % Limpar == Nova Proposta
Figura 32 - Opgdes de filtros para pesquisar por propostas PQ.

9.1. Numero da Proposta GRP: informe o codigo da proposta gerado automaticamente pelo
sistema quando da criacao da proposta. Os codigos sdo padronizados com a sigla BP (Banco
de Proposta), seguida de um numero sequencial de seis digitos e do ano em que a proposta
foi criada. Exemplo: BP0O00002/2021.

9.2. Proponente: informe o nome do Orgéo Proponente inserido na proposta. A medida que o
usuario digita, aparecera uma lista com os proponentes ja cadastrados no Moddulo
Institucional do GRP.

I Observacao: o uso ou nao de acentos pode interferir nos resultados da busca.
9.3. Nome do Projeto: informe o nome do projeto (ou parte dele) inserido na proposta.
Observacao: caso o nome tenha letras mailsculas e acentos, sera necessario utilizar a mesma

estrutura na busca.
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9.4. Status: selecione, na lista, o status da proposta a ser pesquisada.

9.5. Ativa para Captacao: selecione, na lista, se a proposta a ser pesquisada estad ativa ou

inativa.

Apoés inserir os filtros desejados, clique em Pesquisar. Caso deseje limpar os filtros, clique em

Limpar.

Em cada proposta exibida na tabela, ha, na ultima coluna, um conjunto de acbes para utilizagdo do
usuario, sendo que as opgdes apresentadas variam conforme o status em que a proposta se

encontra, podendo ser as seguintes:

Numero da Proposta
GRP

BP000005/2026

BP000006/2026

BP000002/2026

9.6. Editar:

analise do Orgao Central.

Proponente

POLICIA MILITAR DO
ESTADO DE MINAS
GERAIS

POLICIA MILITAR DO
ESTADO DE MINAS
GERAIS

POLICIA MILITAR DO
ESTADO DE MINAS
GERAIS

Nome do Projeto

Treinamento

Treinamento

TESTE PQ 26

Status

Proposta em
Adequacdo - BP

Proposta Salva - BP

Proposta incluida no
Banco de Projetos

Prioridade no Banco Ativa para Acbes
de Projetos Captagéo s
4
s INATIVA & .
B
s
rd INATIVA ~ #' 8
B
. . +
rd INATIVA 7
K

Figura 33 — Exemplo de proposta exibida na tabela.

opcado disponivel para propostas salvas, em adequacéo (devolvidas pelo Orgao
Central), excluidas e cadastradas no GRP. O usuario podera editar a proposta e enviar para

9.7. Incluir solicitacao de alteracdo: quando as propostas possuirem status de Proposta
incluida no Banco de Projetos, o usuario podera incluir uma solicitacao de alteracdo na
proposta com base no registro original ja cadastrado no GRP. O Orgéo Central ird comparar a
solicitacao de alteracdo com o registro atual da proposta no GRP para aprovar as alteragdes
solicitadas pelo usudrio. A proposta seré alterada ap6s o deferimento do Orgao Central.

9.8. Visualizar: opcéo disponivel para todas as propostas, permitindo apenas visualizar o
conteudo ja preenchido, sem que seja possivel fazer alteracdes.

9.9. Excluir: opcao disponivel para propostas que nao foram enviadas para andlise e que néo
tiveram deferimento do Orgdo Central.

9.10.Duplicar: opcao disponivel para algumas propostas, permitindo duplicar o conteudo ja
preenchido naquela selecionada para uma nova proposta.

Além dessas acoOes, as propostas do Banco de Projetos, ainda contam com duas funcoes na tela

inicial, que sao:

9.11.Prioridade no Banco de Projetos: opcéo para que o usuario defina a ordem de prioridade da
proposta selecionada com relagéo a totalidade das propostas do 6rgéo.

Observacao: para incluir a ordem de prioridade de uma proposta € necessario que a proposta
esteja ativa para captacao.

9.12.Ativa para Captacgado: opcdo para que o usuario possa informar se a proposta em questéo
estd ativa ou nao para captacao de recursos.

Essas definicdes poderédo ser incluidas ou trocadas na tela inicial, caso ja tenha ocorrido a aprovagéo
da proposta e durante o registro da proposta, caso ela esteja em andamento, conforme demonstrado

a seguir.
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Ha4, no canto superior da tela, ao lado do nome do usuario logado, a Caixa de Mensagens, que exibe
as notificagbes de pendéncias que envolvam as propostas do Orgéo Proponente, como quando o
Orgao Central aprova, reprova ou devolve a proposta para adequacdo. Além disso, as mensagens
serdo enviadas para o e-mail do usuario.
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10. PROPOSTA BANCO DE PROJETOS

10.1.Para criar uma nova proposta, clique em Nova Proposta, na tela de pesquisa do Gerir
Proposta - Banco de Projetos.

GERIR PROPOSTA - BANCO DE PROJETOS

Numero da proposta GRP o
Proponente
Nome do Projeto
Status v
Ativa para captagdo v

Q, Pesquisar & Limpar == Nova Proposta

Figura 34 - Exemplo de tela de pesquisa da proposta.

Ao abrir a tela da proposta, sera exibido o cabecalho, com os seguintes campos:

GERIR PROPOSTA

Status da Proposta GRP: *
Numero da Proposta GRP: *
Ativa para captagao: Inativa v

Ordem de prioridade:

Figura 35 - Exemplo de cabegalho de proposta.

10.2.Status da Proposta GRP: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o status
em que a proposta se encontra apds salva-la.

10.3.Numero da Proposta GRP: campo preenchido automaticamente pelo sistema, com o
cédigo gerado para a proposta. Os cédigos sdo padronizados com a sigla BP (Banco de
Projetos), seguida de um numero sequencial de seis digitos e do ano em que a proposta foi
criada, como exemplos: BP0O00012/2021.

Observacao: guarde o cédigo gerado, pois ele serd usado para identificar a proposta sempre que
preciso.

10.4.Ativa para captacao: selecione se a proposta estd ativa ou inativa para captacao de recurso.

10.5.0rdem de prioridade: informe a prioridade da proposta. A ordem definida devera levar em
conta todas as propostas cadastradas pelo 6rgéo.

| Observacao: a prioridade s6 podera ser informada apés salvar a proposta.
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Em caso de nova proposta, os campos Status da Proposta GRP e Numero da Proposta
GRP so6 serao preenchidos apés o usuario clicar em Salvar pela primeira vez. Para

tanto, sera preciso informar os campos Nome do Projeto e Objeto.

PREENCHER NOVA PROPOSTA BANCO DE PROJETOS

10.6.

Aba dados Gerais

10.6.1. CNPJ Proponente: campo preenchido automaticamente com o CNPJ do 6rgéao que

esta registrando a proposta, conforme vinculagcdo da Unidade Administrativa do
usuario.

10.6.2. UO Proponente: selecione a Unidade Orgcamentaria (UO) responsavel pela proposta.

Apenas sera possivel selecionar as UOs vinculadas ao drgédo do usuario.

10.6.3. Nome do Projeto: informe o titulo definido para a proposta. Lembre-se que, para

buscar a proposta pelo seu nome na tela Pesquisar Proposta, ele deve ser escrito da
mesma forma como este campo for preenchido. Portanto, escreva de uma maneira
facil de guarda-lo e o mais objetivo e sucinto possivel.

10.6.4. Objeto: informe o objeto do projeto sem excesso de detalhamentos, a fim de néo

engessar a execucao da proposta. Para isso, busque resumi-lo em apenas uma frase,
sem maiores especificagoes.

Tipo de Proposta Banco de Projeto
CNPJ Proponente * 16695025000197 - POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS o
UQ Proponente * A 4 o

Nome do Projeto *

Objeto *

- Q

Figura 36 - Exemplo de campos da proposta

10.6.5. Justificativa para celebracao da proposta: informe a justificativa da proposta

indicando: Caracterizacao dos interesses reciprocos: as razdes pelas quais a
proposta é relevante tanto para o Orgdo Proponente que estéa registrando a proposta
quanto para o Orgdo Concedente; Relagcdo entre a proposta apresentada e os
objetivos e diretrizes do concedente: de que maneira a proposta contribuira para a
realizacdo dos objetivos e diretrizes do Orgdo Concedente; Publico-alvo: ofs)
beneficiario(s) direto(s) e indireto(s) alcangado(s) com a execugéao da proposta, bem
como a forma com a qual serdo beneficiados; Situagao Problema: identificacao do
problema a ser enfrentado, sugerimos referir-se ao macroproblema enfrentado pela
area de atuacao da instituicdo. Deve-se se referir ao problema social que a politica
publica busca mitigar; Resultados esperados: efeitos e impactos esperados com a
execucao da proposta, bem como os beneficios para o publico-alvo elencado. Os
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resultados devem ser tangiveis e mensuraveis, bem como relacionaveis diretamente
com arealizagcéo do projeto.

10.6.6. Valor total do projeto: informe o valor do projeto proposto.

10.6.7. Seria possivel executar o projeto ou parte dele com um valor menor que o
proposto?: informe se é possivel executar a proposta com um valor menor que o total.

Caso aresposta seja Sim:
10.6.8. Valor minimo do projeto: informe qual o valor minimo para executar a proposta.

10.6.9. Explique o que podera ser executado com o valor minimo proposto: informe
detalhadamente o que podera ser adquirido com o valor minimo.

Justificativa para celebragio da Proposta *

Valor total do projeto * 0,00

- . N " &
Seria possivel executar o projete ou parte dele com ®@sim Onzo o
um valor menor que o proposto? *

Valor minimo do projeto *

Explique o que podera ser executado com o valor
minimo proposto

Figura 37 - Exemplo de campos da proposta.

10.6.10. Regides atendidas: informe, se necessario, a(s) regiao(des) atendida(s) pela
execugao do instrumento. Para isso, clique em Adicionar e, na tela que aparecera,
pesquise utilizando o filtro Nome da Regiao e selecione a(s) regiao(oes) desejada(s).
Em seguida, clique em Concluir. Se necessario, é possivel apagar a informacao
adicionada clicando na acao Excluir, da coluna Acado da tabela. As regides sao
gerenciadas pela DCGCE e seguem os padrdes de governo e do IBGE. Para que uma
regido seja criada, de forma a atender a proposta a ser preenchida, o 6rgao devera
solicitar, via e-mail, a DCGCE, a criagdo da regiéo.

I Observacao: o uso ou nao de acentos pode interferir nos resultados da busca.

10.6.11. Municipios atendidos: informe o(s) municipio(s) atendido(s) pela execucao da
proposta. Para isso, cliqgue em Adicionar e, na tela que abrira, faga a busca pela
Unidade Federativa (UF) e/ou pelo seu nome. Apds selecionar o(s) municipio(s)
desejado(s), clique em Concluir. Se necessario, € possivel apagar a informacgéao
adicionada clicando na agao Excluir constante abaixo da tabela. Caso o usuario tenha
selecionado uma regido no campo anterior, 0s municipios nela constantes serao
carregados automaticamente pelo sistema.

| Observacao: nao utilize acentos ou cedilha na busca.
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Regides atendidas: o

Regides atendidas Agio

Centro-Oeste ®

Municipios atendidos: Adicionar o
-
n 23 4|5 » BEBY 5 . o

J Municipios atendidos UF
[J | cAMACHO MG
[J | CANAVERDE MG
[ | IBITURUNA MG
[ | 1GUATAMA MG
[J | ITAPECERICA MG

a
n 2345 = BEBD 5 . o

m Excluir

Figura 38 - Exemplo de campos da proposta.

10.6.12. Categoria do Projeto: selecione a(s) categoria(s) em que a proposta se encaixa,
conforme a aplicagéo dos recursos.

Categoria do Projeto * [—Aquisigﬁo de eqguipamentos de Tl
[—.Contratagéo de servicos de consultoria
[—Aquisigﬁoﬂocau;éoﬂeasing de veiculos
[—Aquisigﬁo de material para obra
[—Aquisigﬁo de outros equipamentos
[—Aquisigﬁo de outros bens de capital
[—.Contratagéo de servigos para execucdo de obra
[—.Contratagéo de servigos de capacitacio
[—.Contratagéo de outros servicos

r]Exemgéo de outras despesas de custeio

Figura 39 - Exemplo de campos da proposta.
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10.6.13. Anexos: clique no botao Adicionar para selecionar o arquivo desejado e adicionar a
proposta. Caso necessario, é possivel excluir um anexo clicando na agdo Excluir,
constante na tabela, ou clicar no botao Excluir, fora da tabela, apds selecionar um ou
mais arquivos.

Observacao: s6 sao permitidos arquivos de origem: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PNG, JPG, cujo
tamanho seja até 10MB.

Anexos

Arquivo Agoes

(sem registros)

i Excluir =+ Adicionar

Figura 40 - Exemplo de campos da proposta.

10.6.14. Clique no botado Salvar e, apds aparecer a mensagem “Dados guardados com
sucesso”, cligue no botdo Proximo para avangar para a proxima aba.

Os proximos passos deste manual darao orientagcoes sobre os campos de todas as abas da
proposta. Recomenda-se salva-la diversas vezes ao longo do preenchimento das

informacgoes, evitando que as alteragcoes sejam perdidas caso haja problemas de conexao

ou queda de sessao. Para isso, basta clicar em Salvar, no final da tela de cada aba.

10.7. Quadro Légico

10.7.1. Problema a ser resolvido: explique, resumidamente, o problema que a proposta visa
solucionar.

Objetivo Geral: impacto social a longo prazo esperado com a execuc¢ao da proposta.
10.7.2. Descrigao: informe a descrigcdo do objetivo geral;

10.7.3. Indicadores/Produtos: informe os indicadores e/ou produtos que serao utilizados
para mensurar 0s impactos, resultados ou entregas a serem obtidos com a execugao
da proposta.

10.7.4. Metas/Prazos: informe as metas e prazos para obter os resultados almejados.

10.7.5. Critérios de Aceitacao: defina os padroes, requisitos e condigbes que deverao ser
atendidos paravalidacao e aceite dos indicadores e/ou produtos do projeto.
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10.7.6. Meios de Verificacdo: informar as fontes de comprovacao para verificar os
indicadores e produtos.

10.7.7. Pressupostos: defina os fatores, para fins de planejamento, considerados
verdadeiros, reais ou certos para que 0s objetivos e entregas sejam atingidos
(premissas do projeto).

10.7.8. Clique no botéo Préximo para avangar para a sub-aba Propésito.

Propoésito: objetivo geral da proposta, de curto/médio prazo, que se pretende atingir com a
suarealizacao.

10.7.9. Descrigcao: Informe a descrigao do propésito.

10.7.10. Indicadores/Produtos: informe os indicadores e/ou produtos que serao utilizados
para mensurar 0s impactos, resultados ou entregas a serem obtidos com a execugao
da proposta.

10.7.11. Metas/Prazos: informe as metas e prazos para obter os resultados almejados.

10.7.12. Critérios de Aceitagao: defina os padrdes, requisitos e condi¢gdes que deverao ser
atendidos para validagdo e aceite dos indicadores e/ou produtos do projeto.

10.7.13. Meios de Verificagcdo: informar as fontes de comprovagdo para verificar os
indicadores e produtos.

10.7.14. Pressupostos: defina os fatores, para fins de planejamento, considerados
verdadeiros, reais ou certos para que o0s objetivos e entregas sejam atingidos
(premissas do projeto).

10.7.15. Clique no botao Préximo para avancgar para a sub-aba Entregas.
Entregas: produtos imediatos da execucao da proposta.
10.7.16. Descricao: Informe a descrigcao da entrega.

10.7.17. Indicadores/Produtos: informe os indicadores e/ou produtos que serdo utilizados
para mensurar os impactos, resultados ou entregas a serem obtidos com a execugao
da proposta.

10.7.18. Metas/Prazos: informe as metas e prazos para obter os resultados almejados.

10.7.19. Critérios de Aceitacao: defina os padroes, requisitos e condi¢cdes que deverao ser
atendidos para validagdo e aceite dos indicadores e/ou produtos do projeto.

10.7.20. Meios de Verificacdo: informar as fontes de comprovagado para verificar os
indicadores e produtos.

10.7.21. Pressupostos: defina os fatores, para fins de planejamento, considerados
verdadeiros, reais ou certos para que 0s objetivos e entregas sejam atingidos
(premissas do projeto).

10.7.22. Clique no botao Adicionar para incluir as informacodes preenchidas na tabela.

[

10.7.23. Clique na acgédo Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgodes inseridas na tabela, caso necessario.

10.7.24. Clique na agao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacgodes
ja inseridas, caso necessario. Apds edicao, clique no botdo Adicionar, logo acima da
tabela, no canto direito para salvar as informacgdes inseridas.

10.7.25. Clique no botdo Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacdes
digitadas nos campos acima.
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10.7.26. Clique no botao Préximo para avancgar para a sub-aba Atividades.
Atividades

10.7.27. Atividades: insira as atividades que serao realizadas para solucionar o problema
a ser resolvido com a execugéao da proposta.

10.7.28. Clique no botao Adicionar para incluir as informacgodes preenchidas na tabela.

10.7.29. Clique na acédo Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgodes inseridas na tabela, caso necessario.

10.7.30. Clique na acao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacoes
ja inseridas, caso necessario. Apds edigao, clique no botdo Adicionar, logo acima da
tabela, no canto direito para salvar as informacgdes inseridas.

10.7.31. Clique no botdo Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacdes
digitadas nos campos acima.

10.7.32. Clique no botédo Proximo para avangar para a aba Plano de Aplicagéao.

10.8. Aba Plano de Aplicacdo’

Orientacoes Gerais para todas as tabelas da aba Plano de Aplicacgao:

10.8.1. Cligue no botéo Adicionar Novo, acima da tabela, para permitir o preenchimento dos
dados.

10.8.2. Cligue no botao Adicionar (icone “+” dentro da tabela), dentro da tabela, na coluna
Acoées, para adicionar as informacoes preenchidas e inseridas na tabela.

10.8.3. Cligue na acao Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgodes inseridas na tabela, caso necessario.

10.8.4. Clique na acao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacoes
ja inseridas, caso necessario. Apds edigcdo, clique no botdo Adicionar, dentro da
tabela.

Observacao: o sistema preenche automaticamente a coluna UO (Unidade Orgcamentaria) para a
tabela Acoes Orcamentarias (Estaduais).

O saldo a programar da tabela Itens a serem executados leva em consideragcao os
valores inseridos na aba Dados Gerais.

Acoes Estaduais:

10.8.5. UO: campo preenchido automaticamente pelo sistema com a UO Proponente
informada na aba Dados Gerais.

10.8.6. Acao Orgcamentaria: selecione a Acao Orcamentaria da UO a qual sera utilizada para
execucgao dos recursos da proposta.

Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econdmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-
orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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Acdes Or¢camentarias:

Acoes Estaduais: *

=+ Adicionar novo

uo- Agio Orgamentéria * Agdo

10251 7010 s =

Figura 41 - Exemplo de campos da proposta.

Acoes Federais:

10.8.7. Orgao Federal: selecione o 6rgao federal que se relaciona com a captacéo de recurso
para execucao da proposta.

10.8.8. Acdo Orgamentaria: selecione a acdo vinculada ao drgéo federal selecionado que se
relacione com a proposta.

Acdes Federais: *

4 Adicionar novo

Orgio Federal * Agio Orgamentaria * Agdo

(sem registros)
s . 0

Figura 42 - Exemplo de campos da proposta.

Itens a serem executados®:

10.8.9. Nr. Catmas: insira o numero do cdédigo do material ou servigo a ser adquirido no
Catalogo de Materiais e Servigos de MG.

10.8.10. Tipo de Despesas: selecione o tipo de despesa adequado para o item a ser
detalhado.

10.8.11. Categoria: selecione na lista a categoria do item a ser detalhado.
10.8.12. Grupo de Despesa: selecione na lista o grupo de despesa do item a ser detalhado.

10.8.13. Modalidade: selecione na lista a modalidade orgcamentaria em que sera executada a
despesa do projeto.

10.8.14. Elemento: selecione na lista o elemento de despesa no qual sera aplicado o recurso
orcamentario.

10.8.15. Item de Despesa: selecione na lista o item de despesa no qual serd aplicado o
recurso orgamentario.

10.8.16. Descricao: descreva o item detalhado em questdo. Recomendavel consulta ao
Catalogo de Materiais e Servicos de Minas Gerais para embasar o detalhamento, bem
como para verificar se os itens a serem adquiridos ja constam no Catalogo. Caso nao
existam, deve-se requerer a criacao de novos itens no Catalogo antes do firmamento
do instrumento.

Para verificar os cédigos das fontes, modalidades, categorias econdmicas, grupos de despesa, identificador
de procedéncia e uso (IPU), elementos/itens de despesa, consulte o Classificador Econdmico da Despesa,
disponivel no link: http://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-
orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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10.8.17. Origem do Recurso: preenchido automaticamente pelo sistema.

10.8.18. Quantidade: insira a quantidade de item necessaria para a execucéo do projeto.
10.8.19. Valor Unitario: o sistema calcula automaticamente o valor deste campo.
10.8.20. Valor Total: insira o valor total do item a ser inserido.

Observacao: ao enviar o instrumento para analise do Orgéo Central, o sistema validara se o saldo
constante no campo Saldo a programar de itens a serem executados na proposta esta zerado.
Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento deve se certificar de que o valor total inserido na
tabela corresponde ao valor informado no campo Valor Total de Proposta, na aba Dados Gerais.

Itens a serem executados: *

Valor total da proposta a ser executado: ~ 0,05

+ Adicionar novo &J Exportar

Y
Nr. Tipo de Categoria Grupo Modalidade Elemento  Item de Descrigdo Origem do Quantidade Valor Valor Acio
Catmas Despesas * * Despesa * * = Despesa * - Recurso * - Unitério * Total =

{zem regisiros)

w20
Saldo a programar 0,05 o

Figura 43 - Exemplo de campos da proposta.

10.8.21. Clique no botao Salvar para salvar as informacgdes inseridas.

10.8.22. Clique no botao Préximo para avancar para a aba Cronograma Fisico.

10.9. Aba Cronograma Fisico
O Orgdo Proponente devera estruturar e preencher o Cronograma Fisico com as metas, que
possuem valor, a serem executadas na proposta para atingir o objeto.

10.9.1. Tipo: sistema preenche automaticamente.

10.9.2. Especificagao: descreva a Meta a ser inserida, informando, de forma objetiva, o que
sera adquirido, quantitativo, local onde ocorrera a execugao (se for o caso) e demais
informacgodes pertinentes sobre a execucéao fisica da proposta.

10.9.3. Valor: insira o valor da Meta a ser inserida.
10.9.4. Duracao em dias: informe a duracdo em dias para execug¢ao da meta informada.

10.9.5. Clique no botéo Adicionar para incluir as informacoes preenchidas na tabela.
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Tipo Meta
Especificagio
‘0
Valor * 0,00 [ ]
Duragio em dias * 0 [ ]
% Limpar =+ Adicionar
: . 0
Numero Meta Tipo Especificagio Valor Dias de duragic Acoes

(sem registros)

s .0

Figura 44 - Exemplo de campos da proposta.

“y

10.9.6. Clique na acédo Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacoes inseridas na tabela, caso necessario.

10.9.7. Clique na agéo Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as informacgodes
ja inseridas, caso necessario. Apoés edicao, clique no botdo Salvar, logo acima da
tabela, no canto direito para salvar as informacdes inseridas.

10.9.8. Clique no botao Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacgodes digitadas
nos campos acima.

10.9.9. Clique no botao Salvar para salvar as informacgdes inseridas.

10.9.10. Clique no botao Préximo para avancar para a aba Planejamento de Obras.

10.10. Aba Planejamento de Obras

Esta aba somente estara disponivel caso o usuario tenha selecionado alguma opcéo relacionada
com Obras ou Servicos de Engenharia, no campo Categoria do Projeto, na aba Dados Gerais.

10.10.1. Ja foi elaborado projeto basico?: informe se ha projeto basico (planejamento da
obra) ja elaborado para execucao da proposta.

10.10.2. Sera necessario elaborar projeto executivo ou complementar?: informe se a
proposta demandara apresentacao de projeto complementar, detalhando a execucao
da obra.

10.10.3. Ha necessidade de licenciamento ambiental?: informe se a proposta demanda
licengca ambiental para sua execugao, caso envolva obra, instalagbes ou servigos que
demandem estudo ambiental.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

10.10.4. Ja estdo sendo tomadas providéncias para obtenc¢ao do licenciamento?: informe
se estao sendo tomadas providéncias para obtencao do licenciamento.

10.10.5. O Estado tem titularidade do imével?: informe se o Estado possui documentagéo
que comprove a titularidade do imovel.

Caso a opgao anterior tenha sido Ndo:

10.10.6. J& estao sendo tomadas as providéncias para regularizar a titularidade do
imovel?: informe se estdo sendo tomadas providéncias para obtencéao da titularidade.
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10.10.7. Sera necessario desapropriagdées?: informe se o Estado precisara desapropriar
terrenos/imoéveis para execugao do instrumento.
Caso a opgao anterior tenha sido Sim:

10.10.8. Estao sendo tomadas providéncias para realizar as desapropriagcdes?: informe se
estdo sendo tomadas as providéncias necessarias para realizar as desapropriacoes.

Caso a opgao anterior tenha sido Sim:
10.10.9. Especifique: preencha o campo com o detalhamento das providéncias.

10.10.10. O terreno da obra esta localizado em faixa de dominio de rodovias,
ferrovias, oleodutos, gasodutos e/ou linhas de transmissao?: informe se o terreno
da obra estd localizado nos exemplos acima.

Caso a opcgao anterior tenha sido Sim:

10.10.11. A manifestacgao favoravel a intervencao ja esta sendo alinhada/negociada
junto ao d6rgao responsavel pelo sistema afetado?: informe se ja esta sendo
articulado junto aos 6rgaos responsaveis a manifestacao favoravel para possibilitar a
intervencao.

10.10.12. O projeto necessitara de aprovacgao junto a 6rgaos competentes?: informe
se 0 projeto necessita de aprovacao de algum drgao para sua execucgao.

10.10.13. (o) C')rgéo tem competéncia para executar a obra ou a execugao ficara a
cargo de outro Orgao? Justifique: informe se a obra em questao sera executada pelo
6rgdo responsavel pelas obras estaduais ou se o Orgdo Proponente tem competéncia
legal e técnica para realiza-la.

10.10.14. Cligue no botéo Salvar para salvar as informacgoes inseridas.

10.10.15. Cligue no botéo Préximo para avancgar para a aba Gestao de Riscos.

10.11. Aba Gestao de Riscos

10.11.1. O 6rgao ja executou projetos similares a este antes (com os mesmos tipos de
aquisicoes e/ou contratagdoes)?: informe se o proponente ja realizou as aquisigdes e
0s servigos que compodem o objeto desta proposta.

10.11.2. Ha custos de manutencao futura?: informe se o projeto apresentara custos de
manutencéo futura.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Sim:

10.11.3. O 6rgao ja sabe como serao financiados?: informe se o 6rgéo ja tem conhecimento
de como os custos de manutenc¢éo futura seréo financiados.

10.11.4. Justifique: justifique quais itens terdo necessidade de manutencéao futura, por qual
razdo, a estimativa de custos de manutencdo e como serdo financiados (dotacéo
orcamentaria). Além disso, explique o motivo de o érgdo nao saber como estes custos
seréo financiados.

10.11.5. Destinacao dos bens adquiridos no projeto (doacao, cesséao, etc)?: informe qual a
destinacao planejada para os itens a serem adquiridos com os recursos da proposta
(se serao incorporados ao patrimonio do 6rgéo, cedidos, doados ou outro - devolvidos
ao concedente, por exemplo).

Caso a opgéo anterior tenha sido Outros:
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10.11.6. Especifique: descreva, caso a opcao selecionada tenha sido Outros, qual serd a
destinacao dos bens adquiridos e demais questdes pertinentes.

10.11.7. Especifique os critérios para selegao dos beneficiarios, caso haja: informe os
critérios que foram utilizados para selecionar os beneficiarios do projeto.

10.11.8. Tempo médio de implementacdo de proposta: informe o tempo médio para
execugao da proposta apos recebimento dos recursos (meses).

10.11.9. Nivel de maturidade: selecione o nivel de maturidade da proposta.

10.11.10. O 6rgao sabe como pretende executar a proposta?: informe se o 6rgéo ja
sabe como ira realizar a execugao do projeto.

Caso a opcgéao anterior tenha sido Sim:

10.11.11. Gentileza descrever um breve resumo das fases a serem executadas do
projeto, bem como pontos que ja possam ter sido atendidos/executados:
descreva, resumidamente, as etapas a qual o projeto sera executado até a sua
conclusao, e caso ja tenha etapas realizadas sinaliza-las.

10.11.12. Mencione e explique um ou mais diferenciais que possam dar destaque ao
seu projeto (ex: algum impacto significativo que seu projeto gerara, relevancia
social da proposta, ira gerar alguma economia para o Estado, etc).: descreva,
resumidamente, um diferencial da proposta que da destaque ao projeto.

10.11.13. Clique no botao Salvar para salvar as informacoes inseridas.

10.11.14. Cligue no botéo Préximo para avancgar para a aba Matriz de Responsabilidade.

10.12. Aba Matriz de Responsabilidades

Gestor do Projeto
10.12.1. Nome: informe o nome do gestor do projeto.
10.12.2. E-mail: informe o e-mail do gestor do projeto.
10.12.3. Telefone: informe o telefone de contato do gestor do projeto.

10.12.4. Atribuicao/responsabilidade no projeto: informe a funcdo do participante na
execucao da proposta (ordenador de despesa, fiscal, realizar aquisicoes, etc).

Gestor do Projeto

Nome * 355

E-mail * o

Telefone *

AtribuigBes/Responsabilidades no Projeto *

Figura 45 - Exemplo de campos da proposta.

Demais Participantes

10.12.5. Nome: informe o nome do gestor do projeto.
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10.12.6. E-mail: informe o e-mail do gestor do projeto.
10.12.7. Telefone: informe o telefone de contato do gestor do projeto.

10.12.8. Atribuicao/responsabilidade no projeto: informe a funcdo do participante na
execucao da proposta (ordenador de despesa, fiscal, realizar aquisi¢oes, etc).

Demais Participantes

Nome *
E-mail * °
Telefone * °

Atribuigses/Responsabilidades no Projeto

<% Limpar || < Adicionar
Nome E-mail Telefone Atribuigio Agdo

(sem registros)

Figura 46 - Exemplo de campos da proposta.

10.12.9. Clique no botao Adicionar para incluir as informacgodes preenchidas na tabela.

10.12.10. Cligue na agéo Excluir (icone “x” vermelho, dentro da tabela) para retirar as
informacgodes inseridas na tabela, caso necessario.

10.12.11. Clique na acao Editar (icone “lapis” azul, dentro da tabela) para editar as
informacoes ja inseridas, caso necessario. Apos edicao, clique no botdo Salvar, logo
acima databela, no canto direito para salvar as informacodes inseridas.

10.12.12. Clique no botéo Limpar, acima da tabela, caso deseje apagar as informacgodes
digitadas nos campos acima.

10.12.13. Clique no botao Salvar para salvar as informacgodes inseridas.

E recomendavel que o usuario confira o preenchimento de todas as abas antes de

encaminhar a proposta para anélise do Orgdo Central.

10.12.14. Clique no botao Enviar para analise para encaminhar a proposta para analise
do Orgao Central.
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11. ADEQUAR PROPOSTA BANCO DE PROJETOS

A Adequacdo de Proposta é um procedimento efetuado pelo Orgdo Proponente, para realizar as
adequacdes sugeridas pelo Orgéo Central, apds andlise deste. Os status das propostas, ao serem
devolvidas pelo Orgao Central para adequacéo do Orgao Proponente podem ser:

c) Alteragédo de Proposta em Adequagéo - BP.
d) Proposta em Adequacéo - BP.

11.1.Acesse o Médulo de Convénios de Entrada, clique em Gerir Proposta e selecione Banco de
Projetos.

11.2.Pesquise pela proposta na Caixa de Pendéncias - tabela exibida na pagina inicial do Gerir
Proposta — Banco de Projetos, logo que o usuario seleciona Banco de Projetos. Além disso, o

usuario podera também utilizar a Tela de Pesquisa para pesquisar pela proposta.

11.3.Clique na acao Editar (icone no formato de lapis, cor azul), na coluna Agoes.

Prioridade no Banco de Ativa para

Nimero da Proposta _ -
Proponente Nome do Projeto Status T . Acgdes

POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS
GERAIS

BP000005/2026 Treinamento Proposta em Adequacéo - BP 7 ATIVA 7

N,
& @
x

Figura 47 - Exemplo de campos da proposta.
11.4.Analise as sugestdes encaminhadas pelo Orgdo Central e, se for o caso, realize as
adequacgdes necessarias.

Observagdo: os campos que receberam sugestdes do Orgdo Central, terdo o texto orientativo ao
lado direito. Para realizar as alteragcoes nos textos ou a inclusao de informacoes em tabela, basta
editar os campos da mesma forma utilizada no preenchimento da proposta.

Sugestdo de Teste

Nome do Projeto * Teste - 2
Adequagdo

‘0

Figura 48 - Exemplo de campos da proposta.

11.5.Caso o Orgdo Central tenha feito alguma edicdo nos campos preenchidos pelo Orgao
Proponente o sistema iré sinalizar abaixo do campo, com o texto: Alterado pela central no
momento da andlise, o 6rgdo devera analisar € caso nao esteja de acordo o campo

permanecera em aberto para realizar adequacgoes.

Nome do Projeto * Treinamento..

-0
ALTERADO PELA CENTRAL NO MOMENTO DA ANALISE A

Figura 49 - Exemplo de campos da proposta.

11.6.Preencha, caso o usuario deseje, o campo Consideragbes do Orgéo Proponente, presente
durante todo o preenchimento das abas da Proposta. Nele, o 6rgao podera inserir alguma
consideracao relevante para o Orgdo Central sobre os campos preenchidos na aba.

11.7.Ap0bs revisao de todos os campos de todas as abas, na aba Matriz de Responsabilidades,
clique no botao Enviar para anélise.
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Observacao: apdés o envio, o novo status sera Proposta Enviada para Analise - BP, caso a proposta
ndo tenha sido aprovada pelo Orgao Central, ou Alteracdo de Proposta Enviada para Analise, para
propostas ja aprovadas pelo Orgdo Central.
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12. ALTERAR PROPOSTA BANCO DE PROJETOS

A Alteracdo de Proposta é um procedimento realizado pelo Orgdo Proponente, para alterar o
conteldo de proposta ja aprovada pelo Orgéo Central. Nesse caso, o status da proposta, antes da
alteracao, sera: Proposta Incluida no Banco de Projetos - BP.

12.1.Para alterar a proposta, o usuario devera acessar o Mddulo de Convénios de Entrada,
acessar o Gerir Proposta e selecionar Banco de Projetos.

12.2.Pesquise pela proposta, utilizando os filtros da Tela de Pesquisa.

12.3.Clique na acgéo Incluir Solicitagdo de Alteracéao (+), na coluna Agdes da tabela do Pesquisar

Proposta.
Numero da Proposta P Nt Nome do stat Prioridade no Banco de Ativa para Ach
GRP reponente Projeto us Projetos Captagio goes
‘SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E . Proposta incluida no Banco de +
BP000004/2026 ’ T it 4 4
ABASTECIMENTO renamento Projetos iz L o &y

Figura 50 - Exemplo de campos da proposta.

12.4.Altere os campos que o Orgéo Proponente deseja.

Observacao: A alteracao sera realizada em uma base temporaria (igual a proposta original) e
apenas ap6s as alteragdes aprovadas pelo Orgdo Central irdo compor contetido da proposta

original.
12.5.Clique no botéao Salvar a medida que forem feitas as alteragoes.

12.6.Clique no botao Enviar para Analise para encaminhar a solicitacao de alteracdo da proposta
para analise do Orgdo Central.
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