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APRESENTACAO

O GRP Minas surgiu da necessidade de integragao entre os sistemas utilizados no Estado de Minas Gerais.
Por meio da estruturagao de diversos modulos, o GRP Minas tem como objetivo simplificar as praticas
diarias dos servidores publicos em um Unico ambiente, modernizando os procedimentos e permitindo
melhorias nas atividades internas de cada 6rgdo e entidade. Entre os médulos criados, tem-se o de
Convénios de Entrada, onde ocorre o registro (propostas e instrumentos), o monitoramento e a prestacao
de contas de todos os instrumentos juridicos de entrada de recursos no Estado de Minas Gerais, por
meio das funcionalidades Gerir Proposta, Gerir Instrumento e Monitoramento. Além disso, como
objetivo deste manual, tem-se o Programacgao Orcamentaria, onde sao realizadas todas as alteragdes
(suplementagdes) e programacgdes (cotas) orgamentarias. Estes dois médulos devem caminhar juntos,
uma vez que o instrumento a ser utilizado no médulo de programagao devera estar devidamente registrado
e atualizado no médulo de Convénios de Entrada.

Todas as funcionalidades do Mdédulo de Convénio de Entrada serdo geridas pela Diretoria Central de
Gestdo de Convénios de Entrada (DCGCE), da Superintendéncia Central de Gestdo e Captagao de
Recursos, da Subsecretaria de Relagdes Institucionais, da Secretaria-Geral do Estado de Minas Gerais,
enquanto o Mdédulo de Programagao Orgamentaria é gerido pela Diretoria Central de Monitoramento da
Execucéo Fisica e Orgcamentaria (DCMEFQO), da Superintendéncia Central de Planejamento e Orgcamento
(SCPO), da Subsecretaria Central de Planejamento e Orgamento (SPLOR), da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao (SEPLAG) e pela Diretoria Central de Gestao de Convénios de Entrada (DCGCE), da
Superintendéncia Central de Gestdo e Captagdo de Recursos, da Subsecretaria de Relagbes
Institucionais, da Secretaria-Geral do Estado de Minas Gerais. Entretanto, os processos realizados para
convénios de entrada e instrumentos congéneres é de responsabilidade exclusiva da DCGCE/SG. Para
contribuir com o aprendizado dos servidores estaduais, a DCGCE elaborou este manual, que os auxiliara a
utilizar as funcionalidades disponiveis no Moédulo de Programagao Orgamentaria, no que tange aos
instrumentos juridicos de entrada, ou seja, este manual nao abrange os fluxos orgamentarios de fontes
que nao utilizem instrumentos de entrada.

Compartilhamos o sentimento de que as mudancas sdo sempre bem-vindas quando tém o intuito de
aprimorar praticas ja existentes, mas entendemos que o processo de aprendizado para lidar com as
inovagdes pode demandar tempo e atengédo. Por isso, a DCGCE se prontifica a ajudar todos aqueles que
precisarem de suporte nas questoes relativas aos convénios de entrada, para que, com isso, seja possivel
fortalecer os vinculos estabelecidos com os 6rgaos e entidades e garantir o éxito na execugao desses
instrumentos.

Desejamos uma boa leitura a todos e torcemos para que possamos compartilhar, em breve, os beneficios
propiciados pelo GRP Minas!

Diretoria Central de Gestao de Convénios de Entrada

dcgce@governo.mg.gov.br
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CONCEITOS E DEFINICOES IMPORTANTES

Acao Orcamentaria: codigo de identificacdo que compde a dotagcdo orcamentaria composta por 4
digitos, resultantes da juncéo de dois campos (Identificador de Projeto/Atividade + Projeto/Atividade).

Acordo/Ajuste: instrumento congénere ao convénio no qual, ao final do prazo pactuado para sua
execucgao, ndo ha obrigatoriedade de devolugéo do saldo de recurso ao concedente.

Aprovacdo de cotas orcamentarias: liberagcdo do recurso orgamentario para posterior
disponibilizacao financeira.

Concedente: 6rgdo da administragéo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, bem como instituicdo privada nacional
ou internacional, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros destinados a execugao do
objeto do convénio.

Contrato de repasse: instrumento administrativo, de interesse reciproco, por meio do qual a
transferéncia dos recursos financeiros se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro
publico federal, que atua como mandataria da Uniao.

Convenente: 6rgao da administragéo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, entidades privadas sem fins lucrativos
ou organizagdo particular com a qual o concedente pactua a execucdo de programa,
projeto/atividade ou evento mediante a celebracdo de Convénio. E o 6rgdo responsével pelo
recebimento dos recursos e execugao e prestagéo de contas do convénio.

Convénio: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de 6rgdos da
administragdo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia
mista, de qualquer esfera de governo, bem como instituicdo privada nacional ou internacional, para
6rgaos da administragéo publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, de qualquer esfera de governo, organizagao particular ou entidades privadas sem
fins lucrativos, visando a execugédo de projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime de
mutua cooperagao.

Dotacdo orgcamentaria: cédigo identificador, consignado na Lei Orcamentaria Anual (LOA), para
classificar uma determinada programacao orcamentdria, formada pelos seguintes componentes:
[Tipo de Administragao Publica] + [Unidade Institucional] + [Identificador de Unidade Orgamentaria] +
[Funcao] + [Subfuncao] + [Programal+ [ldentificador de Projeto/Atividade] + [Projeto/Atividade] +
[Subprojeto/Subatividade] + [Fonte de Recursos] + [Identificador de Procedéncia e Uso].

Elemento de despesa: classificagdo da despesa orgamentaria que tem por finalidade identificar os
objetos de gasto de cada despesa, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material
de consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvencdes sociais, obras e
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instalacoes, equipamentos e material permanentes, auxilios, amortizacdo e outros, que a
administragéo publica utiliza para a consecucgéao de seus fins.

Fonte de recurso: constitui-se de determinado agrupamento de natureza de receita, atendendo a
uma determinada regra de destinagao legal que serve para indicar como séo financiadas as despesas
orcamentarias.

GRP: sigla para Governmental Resource Planning utilizada para identificar o Sistema Integrado de
Gestéo Governamental do Estado de Minas Gerais.

GIGFP: sigla para Grupo, IAG, Grupo da Fonte, Fonte e Procedéncia. O GIGFP é muito utilizado no
processo de alteragao e programagao orgamentaria.

Interveniente: 6rgdo da administracao publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular que participa
do Convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio.

Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO: compreende as metas e prioridades da administragcao
publica estadual, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente, orienta a
elaboragcdo da lei orgamentaria anual, dispde sobre as alteracbes na legislagcdo tributaria e
estabelece a politica de aplicagdo das agéncias financeiras oficiais de fomento.

Lei Orcamentaria Anual - LOA: lei anual que estima a receita e fixa a despesa em igual valor de um
ente federado (Unido, Estados e Municipios). Os convénios e portarias sdo fontes de financiamento
do orgcamento.

Natureza de despesa: componente da dotagcdo orgamentdria que agrega a categoria econémica, o
grupo, a modalidade de aplicagcédo e o elemento da despesa.

Objeto: produto do instrumento, observados o programa de trabalho e as suas finalidades. E o
propésito pactuado entre o Orgéo Concedenteeo Orgéo Convenente.

Orgao Central: 6rgao da Administragao Direta do Governo de Minas Gerais responsavel pela gestéo
dos convénios de entrada e instrumentos congéneres, atualmente representado pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao.

Plano de Trabalho: é parte do instrumento que integra a solicitacdo de convénio, contendo todo o
detalhamento das responsabilidades assumidas por cada um dos participantes. Deve conter, no
minimo, a justificativa para a celebracdo do instrumento; a descricdo completa do objeto a ser
executado; a descricdo das metas a serem atingidas; a definicdo das etapas ou fases da execugéo; o
cronograma de execugao do objeto e cronograma de desembolso; e o plano de aplicagcdo dos
recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida financeira e nao financeira do
Orgao Convenente, se for o caso.

TransfereGov: € um sistema Unico online de &mbito nacional que integra outros sistemas (moédulos)
para operacionalizagcdo de varias modalidades de transferéncias de recursos da Unidao, com vistas a
instrumentalizar a gest&o e a fiscaliza¢géo pelos entes envolvidos.
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Plano Plurianual de Agcao Governamental — PPAG: € o instrumento normatizador do planejamento
da administracdo publica estadual de médio prazo. E a referéncia para a formulacdo dos programas
governamentais, orientando acima de tudo as proposicdes de diretrizes orgamentdrias e das leis
orcamentadrias anuais. O PPAG define qual sera o escopo de atuacao do Estado para um periodo de
quatro anos, ou seja, define os programas e agbes de governo, com suas respectivas metas fisicas e
orcamentarias, que serao executados durante esse periodo.

Portaria: instrumento administrativo que contém instrucbes acerca da aplicagcdo de leis ou
regulamentos, recomendacoes de carater geral, por meio do qual se define a transferéncia de
recursos financeiros aos 6rgédos ou entidades da administracédo publica estadual, do Distrito Federal
ou municipal, direta ou indireta, para execugao de programas ou agdes.

Prestacdo de contas: ¢ a demonstracdao da execucao e aplicacdo dos recursos que foram
repassados ao Orgdo Convenente.

Programa: o programa é o dispositivo que define as regras e as caracteristicas do projeto a ser
desenvolvido por meio da transferéncia de recursos aos convenentes.

Sistema Eletronico de Informacgodes — SEI!MG: é um sistema de gestdo e tramitagdo de documentos
e processos eletrénicos utilizado pelo Estado de Minas Gerais.

Sistema Integrado de Administragcao Financeira de Minas Gerais - SIAFI-MG: sistema de
integragcdo automatizada dos processos de elaboragcdo e execugdo orgcamentaria, administragao
financeira, registros contabeis e gestdo do patriménio publico.

Alteracdao Orcamentaria: corresponde ao ajuste do crédito orgamentario, a fim de possibilitar a
execucao de despesas, conforme a necessidade de implementacado das politicas publicas. As
suplementagdes podem ser classificadas conforme a origem do recurso que serd utilizado para
ajuste do crédito: saldo financeiro de exercicio anterior (quando se refere a recursos nao utilizados no
exercicio financeiro anterior); excesso de arrecadagdo (quando se refere a receita arrecadada no
exercicio corrente ndo prevista no orgamento ou valor superior ao previsto); anulagdo (quando se
refere a remanejamento orcamentario entre dotacoes).

Transferéncia especial: transferéncia direta a estados, municipios e ao Distrito Federal, de recursos
de emendas parlamentares individuais ao Orgamento. E um tipo de transferéncia sem destinacéo
especifica. De acordo com a EC 105/2019, 70% das transferéncias especiais devem ser destinadas a
investimentos e apenas 30% a custeio. Sera proibida a utilizagdo da transferéncia especial para o
pagamento de despesas com pessoal (salarios, aposentadorias e pensdes) ou encargos referentes ao
servico da divida publica.

Unidade Administrativa - UA: unidade que compbe a estrutura hierarquica organizacional de
determinado 6rgao ou entidade do Estado de Minas Gerais.

Unidade Orgamentaria - UO: entidade da administragao direta, inclusive fundo ou 6rgdo autbnomo,
da administracéo indireta (autarquia, fundacao ou empresa estatal) em cujo nome a lei orgamentaria
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ou crédito adicional consigna, expressamente, dotagcdes com vistas a sua manutencéao e a realizacao
de um determinado programa de trabalho.
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1. ACESSAR O MODULO DE PROGRAMAGAO
ORCAMENTARIA

Para que o usuédrio tenha seu acesso criado, deve-se procurar a Secretaria de Estado de Fazenda -
SEF para proceder com o devido cadastro de usuarios no GRP.

Apoés efetivacao do cadastro, o usuario responsavel pela gestao de acessos no 6rgao, devera solicitar
acesso aos papéis* do Médulo de Programacgao Orcamentaria. Para tanto, buscar a SEF para acesso
ao manual de gestdo de acessos.

*Os papéis sdo as funcionalidades que cada usuario podera ter acesso no GRP, os quais dependem
das atribuicoes de cada servidor.

1.1 Apds ter o acesso criado, entre no sistema do GRP Minas pelo link www.grp-portal.mg.gov.br/, por
meio do seu login (CPF) e senha;

MINAS

GESTAO RESULTADOS PROCESSOS

I

Esqueceu sua senha?
ENTRAR
Ajuda? Usudrio Bloqueado?

Apos 3 tentativas sem sucesso seu usuario serd blogueado
por 15 minutos.

Figura 1 - Tela de login do GRP.

1.2 Selecione a Unidade Administrativa na qual o usuario realizard os procedimentos no médulo de
Programacao Orgcamentaria;

SISTEMA de
SEGURANCA Corporativo

SELECAO DE UNIDADES

ﬂ Selecione uma Unidade

CODIGO

PMMG10250 1025090001 1 BPM/1 RPM

Figura 2 - Lista de Unidades Administrativas as quais o usudrio tem acesso.
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1.3 Clicar naimagem Programagéao Orgcamentaria

i

Institucional

¢ 4

Execucho F manceia

Execucio da Desposa

Execucho Contébd

&

Programacdo Orcamontana

=
im0

Matenats & Sevices

Plangamento ¢ Orgamento

Figura 3 - Tela inicial do GRP apds login.

Ordenacdo de Despesa

Execucso da Recetta

Conwinios de Entrada

Fomecedores
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2. ALTERACAO ORCAMENTARIA
(SUPLEMENTACAO ORCAMENTARIA)

ApOds realizar o devido acesso ao moédulo de Programagdao Orgamentaria, conforme explicado no
topico anterior, o usuario devera seguir os seguintes passos para acessar o menu de alteracao
orgamentaria:

2.1 Clicar no menu Alterar Orgamento;
2.2 Clicar no submenu Solicitacao de Alteragcao Orgcamentaria;

2.3 Clicar na opcao Registrar/Adequar Solicitagao.

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orcamento Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas 1 Caixa de Tarefas

Liberagdo de Alteragdo Orgamentaria

Solicitagdo de Alteragio Orgamentdria » | Registrar/Adequar Solicitagio

Minuta de Decreto »  Analisar solicitagao - Nivel 1

Modalidade »  Analisar solicitagao - Nivel 2

Projeto de Lei »  Anular Crédito Orcamentdrio

Orgamento de Investimento »  Consultar SolicitagGes de Alteragdo Orcamentaria
Controle de Limites

Textos Padrdo Alteragao Orcamentaria

Parametrizar Tipo de Suplementagio

Figura 4 — Op¢des disponiveis no menu Altera¢éo Or¢amentdria

Apos acessar o menu Alterar Orcamento, conforme explicado no tépico anterior, o sistema exibira
uma tela de pesquisa onde usuario podera selecionar os seguintes filtros:

2.4 Numero do documento: inserir no campo o numero do documento da alteracéo
orcamentdria a ser pesquisada. Toda alteragcdo orgcamentaria recebe um numero de
documento apds o envio para o Orgéo Central.

2.5 UO suplementada: selecionar a UO, dentre as opg¢des na lista, para qual se procura a
alteracdo orcamentaria iniciada ou finalizada.

2.6 Orgao Solicitante: selecionar o 6rgéo solicitante na lista. O sistema exibira apenas um 6rgao
solicitante. Este campo apresenta maior utilidade para Orgdo Central.

2.7 CPF do solicitante: informar o CPF do usuario que criou a solicitagcao.

2.8 Tipo de solicitagao: selecionar a opgao Convénio de Entrada. As demais opgodes - Operagéao
de Crédito ou Sem Instrumento de Entrada ndo sdo objeto deste manual.

2.9 Data do registro: informar a data em que a alteragao orgcamentaria foi criada.

2.10 Situacao: selecionar a opgdo da situagcdo da alteragcdo em que estd sendo
pesquisada. Seguem as opgdes, bem como suas respectivas descrigdes:

2.10.1 Em Analise: alteracdo orcamentdria que foi enviada e estd em andlise pelo Orgdo
Central;

2.10.2 Deferida: alteracdo orcamentaria deferida pelo Orgéo Central. O crédito orcamentéario
suplementado ja esta disponivel para programacéao;

2.10.3 Indeferida: alteragdo orgcamentaria indeferida/negada pelo Orgao Central. O crédito
orcamentario solicitado nao esta disponivel para programacao;
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2.10.4 Em Adequacao: alteracdo orcamentéria devolvida pelo Orgdo Central para adequacéo
do Orgéo Solicitante;

2.10.5 Cancelada: alteracdo orgcamentaria que foi iniciada, mas cancelada posteriormente.
Nao é possivel prosseguir apés seu cancelamento, necessitante iniciar uma nova
solicitacao;

2.10.6 Em minuta: alteracao orcamentdria estd em processo de elaboracédo de minuta para
decreto por Orgédo Central;

2.10.7 Publicada: alteragdo orgamentdria ja foi processada pelo Orgdo Central e publicada
no Diario Oficial;
2.10.8 Enviada para Analise: alteracdo orgamentdria foi enviada pelo Orgéo Solicitante, para
analise do Orgéo Central, mas ainda ndo dado inicio a anéalise.

MANTER SOLICITACAQ DE ALTERAGAO ORCAMENTARIA

Numero de documento: Tipo de Solicitagéo: ~ 0
UQ suplementada: - Data de Registro: E
Orgdo Solicitante: - Situagao: -

CPF do solicitante:
Q, Pesquisar & Limpar © Novo

Figura 5 — Opgdes de filtro disponiveis no menu Alteragdo Orcamentdria

2.11 Clicar em Pesquisar para ter acesso as solicitagdes ja iniciadas e/ou finalizadas.
2.12 Clicar no icone Exibir para ver as informacbes referentes aquela alteracao
pesquisada.

MANTER SOLICITACAQ DE ALTERACAOQ ORCAMENTARIA

Numero de documento: Tipo de Solicitagdo: o
UO suplementada: - Data de Registro: @
Orgiao Solicitante: - Situagdo: -

CPF do solicitante:

Q, Pesquisar f Limpar o Novo

O )
N° doc. Orgio Solicitante UO Suplementada CPF Solicitante Tipo de Solicitagio Data de registro Situagao Actes
814 10250 - PMMG 10251 - PMMG 05973365638 Convénio de Entrada 13M11/2023 Enviado para andlise <:
812 10250 - PMMG 10251 - PMMG 12276020652 Convénio de Entrada 131172023 Enviado para andlise =,

Figura 5 - Exibir informagdes referentes a uma alteragdo orcamentdria

INICIAR UMA NOVA ALTERACAO ORCAMENTARIA

2.13 Clicar em Novo, na tela de Manter Solicitagdo Orgamentéria, conforme acesso
demonstrado nos tépicos anteriores, e o sistema o redirecionara para a tela de preenchimento
da solicitacao, exibindo os seguintes campos:
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REGISTRAR SOLICITACAO DE ALTERAGAO ORCAMENTARIA

Unidade Admini: iva 1050 - SUP.PLAN.PROG.ORCAMENT.

Unidade Or¢amentaria do solicitante

Tipo de Crédito = -
Tipo Solicitagédo * vo
Transposigdo * O sim ® nao
Lei autorizativa do tipo LOA * O sim O Nao
Lei Autorizativa * Artigo Data da Lei E

Figura 7 — Campos de registro de solicitagdo de Alteragdo Orcamentdria
2.14 Tipo de Crédito: selecionar o tipo de crédito de acordo com as opgoes:

2.14.1 Suplementar: suplementacdes realizadas para execucdo dentro das legislacbes
vigentes.

2.14.2 Especial: suplementacdo em um novo programa criado por meio de lei.
2.14.3 Extraordinario: suplementacéo realizada em situacao de calamidade publica.

2.15 Tipo Solicitacao: selecionar a opcao Convénio de Entrada, visto que os demais
tipos exibidos ndo se relacionam com instrumentos juridicos;

2.16 Transposicao: informe se a suplementacao trata-se de uma transposicéao.

2.17 Lei autorizativa do tipo LOA: informe se a suplementacao é autorizada pela Lei
Orcamentaria Anual. (Crédito especiais e leis autorizativa diferentes da LOA ndo se
encaixam nessa opgao)

2.18 Lei Autorizativa: caso a resposta anterior seja sim, o sistema preenche
automaticamente o campo com a legislacao vigente, caso a resposta seja ndo, o campo ficara
aberto para que o usuadrio possa informar a legislacao.

2.19 Artigo: informe o artigo que consta a autorizagdo na legislagcéo autorizativa.

2.20 Data da Lei: caso a resposta anterior do item 2.15 seja sim, o sistema preenche
automaticamente o campo com a data da legislacdo vigente, caso a resposta seja ndo, o
campo ficara aberto para que o usudrio possa informar a data da legislagéo.

2.21 Adicionar arquivo: caso necessario, € possivel encaminhar documentos junto a
solicitacdo de suplementacdo. Para isso, clique em Adicionar novo, selecione o arquivo do
computador do usuario, apés selecdo do documento clique na opgao Enviar.

2.21.1 Caso necessario, clique na acao Limpar Todos acima da tabela ou no icone “x” azul,
dentro da tabela, para retirar o documento inserido na tabela.

Apds preenchimento dos campos, desca a pagina para inclusdo dos dados da suplementagéo,
conforme os passos abaixo:
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2.22 Clicar em Adicionar Novo, para que o sistema disponibilize o preenchimento na tabela.

Suplementacdes
10 ]
Programa de Tipo de uo Inst. Jur. Inst. Jur. .
& e Trabalho c €0 = e € 7 AL Supls itagao Fi iadora Fonte Procedéncia oy actes
{sem registros)
10 ]
@ Adicionar Novo
Total em Suplementagées: RS 0,00
Figura 8 — Campos de registro de solicitagdo de Alteragdo Orcamentdria
2.23 UO: clicar no icone de lupa e, ao abrir o pop-up, pesquisar pela UO utilizando

algum dos trés filtros disponiveis. Apds clicar no botédo Pesquisar, selecione a UO desejada. O
usuario deve informar a UO para a qual se pretende fazer a solicitacdo de alteracao
orgamentaria, devendo ser a UO responsavel pela dotagdo orgamentaria a ser informada;

2.24 Programa de Trabalho: clicar no icone de lupa e, ao abrir o pop-up, pesquisar
pelo programa de trabalho objeto daquela solicitagdo de alteragédo. Apds clicar no botéo
Pesquisar, selecione o programa;

2.25 C: digitar a categoria da despesa a ser utilizada para a suplementacao;

2.26 GD: digitar o grupo da despesa a ser utilizada para a suplementacéao;

2.27 M: digitar a modalidade a ser utilizada para a suplementacéo;

2.28 IAG: campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo com o IAG do

programa de trabalho informado;

2.29 GF: digitar o grupo da fonte a ser utilizada para a suplementacéo;

2.30 F: digitar a fonte a ser utilizada para a suplementacéao;

2.31 IPU: digitar a procedéncia a ser utilizada para suplementacéao;

2.32 Tipo de Suplementacgao: selecionar o tipo de alteragao orgamentaria:

2.32.1 Remanejamento: alteragcdo orgamentaria utilizada para remanejar um crédito
orcamentario constante em uma determinada dotacao orgcamentaria para outra. Caso
seja a opc¢ao escolhida, verificar o item 2.38.

2.32.2 Aporte Excesso de Arrecadacdo: alteragcdo orcamentéria utilizada quando o valor
necessario para utilizagdo pelo Orgdo Executor extrapola o valor previsto na LOA;

2.32.3 Superavit Financeiro: alteragdo orgamentaria utilizada para gerar crédito
orcamentario oriundo de arrecadacado ocorrida em exercicio anterior (saldo
financeiro);

2.33 Inst. Jur. Fonte: caso a fonte e IPU utilizados ndo sejam de contrapartida
financeira, clicar no icone de lupa e, ao abrir o pop-up, pesquisar pelo instrumento juridico de
entrada objeto daquela solicitagao de alteracéo;

2.34 Inst. Jur. Procedéncia: caso a fonte e IPU utilizados sejam de contrapartida
financeira, clicar no icone de lupa e, ao abrir o pop-up, pesquisar pelo instrumento juridico de
entrada objeto daquela solicitagao de alteracao;

2.35 Valor: informar o valor da suplementacéo orgamentaria;

2.36 Clicar na acao Salvar (icone verde), para inserir os dados na tabela.
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2.37 Se o usuario deseja encaminhar mais solicitagcbes de alteracdo orcamentaria,
basta clicar novamente no botao Adicionar Novo e realizar novamente o procedimento.

2.38 Para remanejamento de crédito, ha duas opc¢des de fluxo, conforme descritas
nositens 2.39 e 2.40.

2.39 Caso esteja preenchendo uma solicitagédo de alteragéo orgcamentadria e na tabela
de Suplementacoes tenha sido selecionado o tipo Remanejamento, para anular crédito da
préopria UO do usuario, este devera inserir os dados orgamentarios na tabela Anulagées,
informando de onde saira o recurso orgamentario para viabilizar a suplementacao na dotacao
informada na tabela de Suplementagées. Para isso, o usuario devera proceder a partir do
passo 2.22.

2.40 Caso a suplementacao seja de um crédito que esteja sendo anulado de uma UO diferente
do usuario, este devera entrar em contato com a DCGCE/SCC para liberar a anulagédo de
crédito referente a solicitacdo em andamento. Apods liberagdo da DCGCE/SCC e o usuario
informar na tabela de suplementagéo os dados orgamentarios, o usuario devera incluir a
liberacao clicando no botdo Buscar Anulagcdo abaixo da tabela Anulag¢ao. Ao clicar, o
sistema abrira uma pop-up na qual sera possivel localizar a anulacdo pela Unidade
Orcamentaria, pelo Nimero do Documento ou apenas clicando no botdo Pesquisar. Ao

ﬁﬁfsl Programacao Orcamentdria “ mmmm- "

Selecdo de Solicitagdo de Anulagdo b4

Adiant a de Tarefas

Unidade Orgamentaria B
Nimero de Documento Unico :

Pesquisar Limpar | 50,00

An u ‘ al # O Selegio de anulagéo de crédito orgamentario

(sem registros)

(sem regis
localizar, selecione-a e clique no botédo Selecionar.
Figura 9 — Campos para incluir anulagdo na solicitagéo de Alteragdo Orgcamentdria
Apoés retornar para a tela anterior da solicitagao, informar:

2.41 Justificativa: informar a motivagao da solicitagcado de alteragao orcamentaria. Se
for para mais de um instrumento, adequar a justificativa de forma que abranja todas aqueles
incluidos;

2.42 Objeto da Suplementagdo: caso necessario, informe o objeto da
suplementacgao.

2.43 Clicar no botdo Concluir, para enviar a solicitagao para analise do Orgdo Central.

Apds o envio para analise do Orgéo Central, a solicitagdo nao podera ser mais alterada, a néo ser que
0 Orgao central devolva para adequacao; caso a solicitacao esteja correta, este providenciara todos
os demais processos até publicacao do decreto.

ADEQUACAO DE ALTERACAO ORCAMENTARIA DEVOLVIDA PELO ORGAO CENTRAL

Caso o Orgao Central devolva uma alteragao orgamentaria para adequagao do Orgao Solicitante, esta
suplementacao serd exibida na tela Manter solicitagcao de alteragcdo orgamentaria, acessada por
meio do passo a passo demonstrado no tépico 2.1, podendo utilizar os filtros de pesquisa conforme
demonstrado anteriormente.
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2.44 Pesquisar, a partir dos filtros, pela alteragdo orcamentaria a ser adequada;
2.45 Clicar na agédo Adequar (icone de lapis, na coluna de Agoes);
N°® doc. Orgio Solicitante UO Suplementada CPF Solicitante Tipo de Solicitagdo Data de registro Situagdo Agbes
41 10250 - PMMG 10251 - PMMG 08764162613 Convénio de Entrada Em adequacdo B ra x
36 10250 - PMNG 10251 - PMMG 038764162613 Convénio de Entrada Em adequacdo B ,

Figura 10 - Opgdo da agéo de Adequar uma alteragéo orcamentdria

2.46 Adequar os campos necessarios conforme passo a passo constante a partir do
tépico 2.21;

2.47 Decisao: selecionar a opgéo Enviar para Anélise Nivel 1, caso o usuario deseje
encaminhar a solicitagdo adequada para andlise do Orgéo Central, ou Cancelar Solicitagéo,
para cancelar a solicitagao realizada;

2.48 Clicar no botao Concluir.

Observacao: caso a decisao tenha sido enviar para analise do 6rgao central, este sera o fim do fluxo,
caso o 6rgdo central ndo solicite mais adequagdes, restando ao 6rgdo solicitante aguardar o Orgéo
Central providenciar a suplementacéao até sua publicacao no decreto. E, caso a decisdo tenha sido de
cancelar a solicitagéo, ela podera ser visualizada no menu Manter solicitacao de alteragéo
orcamentaria.

CONSULTAR SOLICITACOES DE ALTERACAO ORGAMENTARIA

E possivel realizar consulta referente as Solicitacdes de Alteracdes Orcamentdrias realizadas no
menu Alterar Orgamento, Sub-menu Solicitagdo de Alteragdo Orgcamentaria e em seguida Consultar
Solicitagoes de Alteracao Orcamentaria.

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Orcamento Reprogramar Orgamento Alterar Orcamento Folha de Pessoal Consultas 1 Caixa de Tarefas

Liberagdo de Alteragdo Orgcamentaria

Solicitagdo de Alteracio Orcamentdria » [IECHISERLN AL IRt

Minuta de Decreto +  Analisar solicitagdo - Nivel 1

Modalidade »  Analisar solicitagdo - Nivel 2

Projeto de Lei + Anular Crédito Orcamentario

Orgamento de Investimento »  Consultar Solicitagbes de Alteragdo Orcamentaria
Controle de Limites

Textos Padrao Alteragao Orcamentaria

Parametrizar Tipo de Suplementagdo

Figura 11 — Op¢bes disponiveis no menu Alterag¢do Orcamentdria

2.49 Tipo de Consulta: informe se a consulta se trata de suplementagodes via Decreto
de Alteracao Orgcamentaria ou Projeto de Lei (Arrecadacéao).
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CONSULTAR SOLICITACOES DE ALTERACAO ORCAMENTARIA

Unidade Administrativa: 2031080001 - UNIMONTES-COQRD.PLAN.ORC.

Tipo de consulta: -

Namero do Documento Total suplementado Total anulado Data de registro

(sem registros)

Figura 12 — Tela de consulta de Alteragdo Or¢amentdria

Status Detalhe

Apds informar o Tipo de Consulta, o sistema abrira uma tela com varios filtros para facilitar a
pesquisa, sendo obrigatdrio apenas o campo Unidade Orgcamentdria. Apds o preenchimento, clicar
em Pesquisar e serdo exibidas na tabela todas as alteracdes orcamentdrias realizadas. E possivel

visualizar os dados da solicitacédo ao clicar no icone na coluna Detalhe.

SOLICITAGAQ DE ALTERAGAO ORCAMENTARIA

Tipo de crédito: Suplementar -

Tipo de solicitagio: -

Transposigao: O siM ® NAO

Nimero da Lei:

Situagdo da solicitagio: -
Periodo de registro da E
solicitagio:
Unidade Orgamentaria Selecionados

10011 - ASSEMELEIA LEGISL: ~
10021 - TRIBUNAL DE CONTA

10031 - TRIBUNAL DE JUSTIC

£< 10051 - TRIBUNAL DE JUSTIC
-
n 2[5 | aeee | 10 ]
Numero do Documento Total suplementado Total anulado Data de registro
14 10.824.993,71 16/02/2024
36 201.717,06 16/02/2024

Q, Pesquisar % Limpar

Status

Publicada

Publicada

Figura 13 — Tela de consulta de solicitagdo de Alteragdo Orcamentdria

Detalhe
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3. REMANEJAMENTO DE MODALIDADE

O sistema permite que o Orgdo Convenente possa remanejar a modalidade de um crédito
orgamentario ja aprovado.

3.1 Clicar no menu Alterar Orgamento;
3.2 Clicar no submenu Modalidade;

3.3 Clicar na opcéo Remanejar Modalidade;

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas x Caixa de Tarefas

Liberagdo de Alteragio Orgamentaria
Solicitagdo de Alteragdo Orgamentiriar
Minuta de Decreto L.

Modalidade L4 Remanejar Modalidade

Projeto de Lei *  Analisar Solicitagdo de Remanejamento de Modalidade

Orgamento de Investimento *  Consultar Remanejamento de Modalidade
Controle de Limites
Textos Padrio Alteragdo Orgamentaria

Parametrizar Tipo de Suplementagio

Figura 14 - Acesso a funcionalidade de remanejar modalidade
Para providenciar o remanejamento de modalidade, o usuario devera seguir os seguintes passos:
3.4 Clicar no botado Novo, natela de pesquisa;

3.5 Unidade Orgamentaria: clicar no icone de lupa e, ao abrir o pop-up, pesquisar pela UO
utilizando algum dos trés filtros disponiveis informando a unidade orgamentaria constante na
dotagcdo do crédito cuja modalidade sera remanejada. Apds clicar no botdo Pesquisar,
selecione a UO desejada;

3.6 Programa de Trabalho: clicar no icone de lupa e, ao abrir o pop-up, pesquisar pelo programa
de trabalho. Apds clicar no botao Pesquisar, selecione o programa;

3.7 GIGFP: selecionar o GIGFP constante na dotacdo do crédito cuja modalidade sera
remanejada;

3.8 Modalidade Origem: selecionar a modalidade de origem do crédito. Ou seja, a modalidade
constante na dotacdo a que se deseja remanejar, sendo esta dotacdo oriunda de crédito
inicial (LOA) ou suplementacéao;

3.9 Clicar no botado Adicionar Novo, para informar a modalidade destino e valor e apods
preenchimento clicar em Concluir (icone de check em verde) na tabela. E possivel informar
mais de uma modalidade de destino, basta clicar novamente no botao Adicionar Novo apds a
primeira insercao. O usuario deve se atentar se a modalidade de destino ird compor os demais
dados orgamentarios ja informados;

3.10 Modalidade destino: selecionar a modalidade de destino, ou seja, aquela para o qual o
crédito sera destinado;

3.11 Valor: informar o valor do crédito orgamentario que serd remanejado da modalidade de
origem para a de destino;

3.12 Justificativa: informar a justificativa e necessidade de proceder com o remanejamento da
modalidade.
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3.13 Clicar no botao Concluir para concluir o remanejamento da modalidade.

Unidade Orgamentdria * a
Programa de Trabalho * a

GIGFP ™ b
Modalidade Origem * bt Saldo 0,0
# Modalidade destino Valor

(sem registros)

Total R$ 0,00

@ Adicionar Novo

Justificativa *

Figura 15 — Campos de Remanejamento de Modalidade
Para consultar o histérico de remanejamento:
3.14 Clicar no menu Alterar Orgamento;
3.15 Clicar no submenu Modalidade;

3.16 Clicar na opgéo Consultar Remanejamento de Modalidade;

) Concluir

3.17 Escolher e preencher os filtros desejados para pesquisar por remanejamentos ja realizados;

3.18 Clicar no botao Pesquisar;

3.19 Clicar no icone Visualizar na linha do remanejamento procurado para visualizar as

informacoes.

Nimero de documento:

Ano de exercicio: -

Unidade Orgamentaria: a
Programa de trabalho: a

GIGFP: -
Modalidade de origem: -
Modalidade de destino: -

seax |« |[1 2“4 P -

# N° de documento Unidade Orgamentaria Programa de trabalho GIGFP Modalidade de origem Modalidade de destino

21 Ll 10251 - PMMG 06 121 034 4048 0001 3.00.2.070.01 920 50

Figura 16 — Consulta de Remanejamentos de Modalidades

Pesquizar Limpar

Total remanejado Histérico

10.000,00 [E]
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4. PROGRAMACAO ORCAMENTARIA (COTA
ORCAMENTARIA)

Para que o Orgdo Convenente possa solicitar uma programacéo orgamentdria (cota orgamentaria), é
necessario que o usuario esteja logado na UA de Planejamento/Setorial. O fluxo de aprovacao de uma
programacgao orgamentaria segue os passos exibidos na imagem abaixo:

Orgao Central

UA planejamento UA Operacional UA planejamento

Inicia o processo de Detalha a programagido  Valida a programagdo  Analisa e aprova ou
programagao do limite com mais dados realizada pela Unidade  reprova o registro
operacional orgamentarios Operacional

Apods
realizar o devido acesso ao médulo de Programacgéao Orgamentaria, conforme explicado no tépico 1.1,
o usuario devera seguir os seguintes passos:

4.1 Clicar no menu Programar Orgamento;
4.2 Clicar no submenu Solicitacao de Limite;

4.3 Clicar na opcao Unidade de Planejamento.

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas x Caixa de Tarefas

Anilize de limites »
Registro/Adequagdo de Programagio ]
Consolidagéo de Programagbes =

Analisar/AdequariAtribuigdo de programa*

ESTABELECER LIMITE OPERACIONAL (ACESSO UA PLANEJAMENTO/SETORIAL)

Apés acessar a tela Definir solicitagao limite orcamentario, a UA de Planejamento devera seguir os
seguintes passos para enviar o limite estabelecido para a UA Operacional/Executora:

O usuério podera escolher se deseja inserir a solicitagdo de modo manual ou por importacéo:

DEFINIR SOLICITACAO LIMITE ORCAMENTARIO

Solicitar Limite Orgamentario

o | o

Figura 18 - programacgdo or¢camentdria via importagdo

Caso a opgao escolhida for “Inclusdo Manual”, o sistema redirecionard para a tela abaixo e os
seguintes passos deverao ser realizados:
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PROGRAMACAQ SEM LIMITE DEFINIDO

Periodo

Exercicio Financeiro: * 2024 (Atual)

Q  Confirmar % Limpar

Figura 19 - programagdo orgamentdria via planilha

4.4 Clicar no botdo Confirmar;

4.5 Unidade Orgamentaria: selecionar a UO do drgédo que sera a responsavel pela execugao do
instrumento juridico;

4.6 Orgao Executor: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o nome do érgdo do
acesso do usuario;

4.7 GIGFP: clicar no icone em forma de lupa, para selecionar o GIGFP (ver significado no tépico
Conceitos) o qual sera utilizado para a programacao orcamentaria - importante ressaltar que
os componentes do GIGFP devem constar no Plano de Aplicagéo do instrumento. No pop-up
aberto, clicar em Pesquisar para exibir os GIGFP que tenham crédito orcamentario (oriundo da
LOA vigente ou de suplementagédo orgamentaria). Clicar no icone da ultima coluna a direita
para inclui-lo no processo.

4.8 Periodo inicial: selecionar o més de inicio que serd permitido que aquele limite orgamentario
seja aprovado, se tornando uma programacao orcamentaria aprovada. O sistema exibe
apenas os meses daquele ano a partir do més atual em que o usuario esta acessando;

4.9 Periodo final: selecionar o més final que sera permitido que aquele limite orgamentario seja
aprovado, se tornando uma programacgao orgcamentaria aprovada. O sistema exibe apenas os
meses daquele ano a partir do més atual em que o usuario esta acessando;
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Figura 20 - Campos que compGem o estabelecimento do limite orcamentdrio

PROGRAMAGAQ SEM LIMITE DEFINIDO

Periodo

Exercicio Financeiro: * 2023 (Atual)

Q, Confirmar < Limpar

Limite
Unidade Orgamentaria * -
Orgﬁn Executor® 10250 - POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
GIGFP * a
Periodo inicial * -
Periodo final -
4.10 Nivel de detalhamento: selecionar o nivel de detalhamento que a UA de

Planejamento/Setorial ird definir para a UA Operacional/Executora. A depender da opcéo,
conforme explicado abaixo, a UA de Planejamento podera limitar a programacao em dados
orgcamentarios ja definidos:

4.10.1 GIGFP: uma vez que o GIGFP ja foi informado na tabela anterior, a UA de
Planejamento/Setorial informara apenas o instrumento juridico e valor, cabendo a UA
Operacional/Executora inserir os demais dados orgamentarios que compdem o limite
operacional;

4.10.2 Projeto/Atividade: selecionar caso a UA de Planejamento/Setorial queira ja definir e
limitar o projeto/atividade que a UA Operacional/Executora deveré utilizar. Assim, o
usuario da UA de Planejamento informara o instrumento juridico, valor e o
projeto/atividade, cabendo a UA Operacional/Executora inserir os demais dados
orcamentarios que compdem o limite operacional;

4.10.3 Projeto Atividade/Elemento Item: selecionar caso a UA de Planejamento/Setorial
queira ja definir e limitar o GIGFP e o projeto/atividade e o Elemento Item que a UA
Operacional/Executora devera utilizar. Assim, o usuario da UA de Planejamento
informara o instrumento juridico, valor, o projeto/atividade e o Elemento Item,
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cabendo a UA Operacional/Executora inserir os demais dados orcamentarios que
compdem o limite operacional;

4.10.4 Elemento Item: selecionar caso a UA de Planejamento/Setorial queira ja definir e
limitar apenas o GIGFP e Elemento Item que a UA Operacional/Executora devera
utilizar. Assim, o usuario da UA de Planejamento informara o instrumento juridico,
valor e o Elemento Item, cabendo a UA Operacional/Executora inserir os demais dados
orgcamentarios que compdem o limite operacional;

Niveis de Detalhamento *
OcIGFP:
OPm]elu Alividade:
OPro]etn Atividade/Elemento ltem

OElemento Item

Figura 21 - Niveis de detalhamento disponiveis para defini¢cdo da UA de Planejamento/Setorial do érgdo solicitante

4.11 Clicar no botao Adicionar Novo, para inserir o numero do instrumento juridicos e os dados
orgamentarios na tabela.

4.12 Inst. Jur. Fonte: clicar no icone em forma de lupa, na pop-up que abrir informar o
numero do instrumento juridico o qual sera executado a partir daquela programacao
orgamentaria e selecionar o Tipo de Instrumento Juridico e clicar em pesquisar; o instrumento
irda aparecer na tabela, clique no icone de check azul para o numero do instrumento ser

incluido.
4.13 Valor: informar o valor da programagao orgamentaria.
4.14 Projeto Atividade: selecionar o Projeto Atividade que serd utilizado para programacéao

orcamentaria. Esta coluna somente sera disponivel na tabela caso o nivel de detalhamento
tenha sido Projeto Atividade ou Projeto Atividade/Elemento Item;

4.15 Elemento Item: clicar no icone em forma de lupa, no pop-up aberto, podendo utilizar
os filtros e clicar no botdo Pesquisar para exibir os Elementos Itens ou clicar direto em
Pesquisar para mostrar a lista completa dos itens que tenham crédito orcamentario (oriundo
da LOA vigente ou de suplementacao orgcamentaria). Clicar no icone da ultima coluna a direita
para inclui-lo no processo. Esta coluna somente seré disponivel na tabela caso o nivel de
detalhamento tenha sido Elemento Item ou Projeto Atividade/Elemento ltem;

4.16 Clicar no icone verde de check a direita da linha na tabela, na coluna de agbes, para
incluir os dados natabela;

4.17 Caso o usuario deseje incluir mais de um instrumento juridico ou mais de um projeto
atividade ou elemento item (a depender do nivel de detalhamento) para os mesmos dados
informados na parte superior da tela, a de Limite, basta clicar no botao Adicionar Novo e
inserir os dados na tabela conforme orientado nos itens anteriores.

VALORES DO LIMITE

Soma dos valores sendo definidos: R$ 10.000,00

# Inst. Jur. Fonte Valor Agbes

1 27 @ RS 10.000,00 Vi X

@ Adicionar Novo

& Cancelar B Salvar e Distribuir

Figura 22 - Instrumento juridico e valor a ser programado. O nivel de detalhamento selecionado foi por GIGIFP.
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4.18 Clicar no botao Salvar e Distribuir, em seguida, o sistema iré redirecionar para a tela de
distribuicdo do limite operacional, pule para o passo a passo descrito no item DISTRIBUIR O
LIMITE OPERACIONAL (ACESSO UA DE PLANEJAMENTO/SETORIAL) (4.25).

Caso a opcgao escolhida for “Importar”, o sistema redirecionara para a tela abaixo e os seguintes
passos deverédo ser realizados:

IMPORTAR LIMITE OPERACIONAL

# Arquivo Data/Hora Usuario

(sem registros)

Selecionar Arquivo Download Planilha Modelo

Figura 23 - programagéo or¢amentdria via importagdo
4.19 Clicar no botao Download Planilha Modelo para baixar a planilha modelo do sistema;

4.20 Apds preencher as informagdes na planilha em seu computador e salvar o arquivo,
clicar no botao Selecionar Arquivo para incluir a planilha modelo preenchida com os dados
da(s) programacao(oes) a serem realizadas.

4.21 O sistema ira exibir uma mensagem de confirmagéao para realizar a importagao, apds clicar
no botdo Sim, o sistema ira abrir uma pop-up para realizar o download de um arquivo de
relatorio, no campo justificativa da planilha baixada podera ter a confirmagao do processo:
“Limite Operacional gerado via arquivo” ou caso tenha alguma informacgao incorreta
informara quais informacgoes precisam ser ajustadas para concluir o processo.

IMPORTAR LIMITE OPERACIONAL

# ¢ Confirmagéo importagéo planilna X ‘ Usudrio

(sem registros)
Confirma a importacdo dos limites operacionais do arquive ModeloPlanilhalmportarLimiteOperacional xlsm ? |

o -
Quivo Download Planilha Modelo

Relatdrio de importagdo planilha limite operacional

11. Procedéncia (10) |Periodo Inicial Periodo Final (12) |Pré-Aprovado Pardial (14) Valor (15} Justificativa (16)

(11) (13)

Fevereiro Fevereiro s 133189317 O valor informado para o campo PERIODO INICIAL € invalido ; O valor informado para o campo PERIODO FINAL &
invalido.; O campo PARCIAL & obrigatério & nio foi informado.

Figura 24 - programagdo orgcamentdria via importagdo
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4.22 Se a mensagem do relatdrio for: Limite Operacional gerado via arquivo, o usuario devera
clicar no botao Atualizar para carregar as informacgodes na tabela.

IMPORTAR LIMITE OPERACIONAL

# Arquivo DatalHora Usudrio

1 ModeloPlanilhaDefinirLimiteOrcamentario xlsm 21/02/2024 11:47 PAMELA CARLA DE SOUZA

Selecionar Arguivo Download Planilha Modelo W

Figura 25 - programagdo or¢amentdria via importagdo

Carregada as informagoes o usuario devera ir no menu Programar Orgamento, sub-menu Analise de
Limites (escolha a unidade que se refere):

4.23 Clicar no botao Pesquisar - caso necessario, selecione os filtros para melhorar a
pesquisa;
4.24 Na linha referente a solicitagcao, clique no botdo da coluna Detalhes e siga os passos a

partir do item 4.25.

DISTRIBUIR O LIMITE OPERACIONAL (ACESSO UA DE PLANEJAMENTO/SETORIAL)

Apés o estabelecimento do limite ter sido realizado pela prépria UA de PLANEJAMENTO/SETORIAL,
realizado conforme tépico anterior, o sistema redirecionara o usuario para a tela de distribuicdo do
limite.

Na tela de distribuigéo, ha trés abas pelas quais a UA de Planejamento podera escolher se ira agregar
mais dados orcamentarios antes de enviar para programacao pela UA Operacional/Setorial.

Caso a opcgao escolhida seja GIGFP, o usuario devera seguir os seguintes passos:

4.25 Unidade Administrativa: selecionar a UA Operacional/Executora para a qual o limite
sera distribuido, referente os dados orcamentarios daquela linha;

4.26 Inst. Jur. Fonte: o sistema carrega automaticamente o instrumento juridico informado
no momento do estabelecimento do limite para aquela linha. Ndo sendo permitida sua
alteracao pela UA Operacional;

4.27 Valor: informar o valor a ser distribuido referente ao instrumento juridico, UA e demais
dados orgcamentarios (projeto atividade e elemento item), se houver, constantes naquela
linha;

Observacao: o valor informado nao podera ser superior ao valor estabelecido de limite. Este valor é
informado no canto superior da tabela, no campo “Saldo a Distribuir”.

Caso a opcgéao escolhida seja Projeto/Atividade, o usuario devera seguir os seguintes passos:

4.28 Unidade Administrativa: selecionar a UA Operacional/Executora para a qual o limite
sera distribuido, referente aos dados orcamentarios daquela linha;

4.29 Projeto/Atividade: selecionar o Projeto/Atividade para o qual o limite sera distribuido,
referente aos dados orgamentarios daquela linha;

4.30 Inst. Jur. Fonte: o sistema carrega automaticamente o instrumento juridico informado
no momento do estabelecimento do limite para aquela linha. Ndo sendo permitida sua
alteracao pela UA Operacional;

GRP MINAS « PAGINA 24



MANUAL | MODULO CONVENIO DE ENTRADA

4.31 Modalidade: selecionar a Modalidade na qual o limite sera distribuido, referente os
dados orgcamentarios daquela linha;

4.32 Valor: informar o valor a ser distribuido referente ao instrumento juridico, UA e demais
dados orgamentarios (projeto atividade e elemento item), se houver, constantes naquela
linha;

Observacao: o valor informado nao podera ser superior ao valor estabelecido de limite. Este valor é
informado no canto superior da tabela, no campo “Saldo a Distribuir”.

Caso a opcgédo escolhida seja Projeto/Atividade e/ou Elemento Item, o usudrio deverd seguir 0s
seguintes passos:

4.33 Unidade Administrativa: selecionar a UA Operacional/Executora para a qual o limite
sera distribuido, referente aos dados orcamentarios daquela linha;

4.34 Projeto/Atividade: selecionar o Projeto/Atividade para a qual o limite sera distribuido,
referente aos dados orgamentarios daquela linha;

4.35 Inst. Jur. Fonte: o sistema carrega automaticamente o instrumento juridico informado
no momento do estabelecimento do limite para aquela linha. Ndo sendo permitida sua
alteracao pela UA Operacional;

4.36 Modalidade: selecionar a Modalidade na qual o limite sera distribuido, referente aos
dados orgamentarios daquela linha;

4.37 Elemento Item: clicar no icone em forma de lupa, no pop-up aberto, podendo utilizar
os filtros e clicar no botdo Pesquisar para exibir os Elementos Itens ou clicar direto em
Pesquisar para mostrar a lista completa dos itens que tenham crédito orgamentario (oriundo
da LOA vigente ou de suplementacao orgcamentaria). Clicar no icone da ultima coluna a direita
para inclui-lo no processo.

4.38 Valor: informar o valor a ser distribuido referente ao instrumento juridico, UA e demais
dados orgcamentarios (projeto atividade e elemento item), se houver, constantes naquela
linha;

Observacao: o valor informado nao podera ser superior ao valor estabelecido de limite. Este valor é
informado no canto superior da tabela, no campo “Saldo a Distribuir”.

4.39 Clicar noicone verde a direita da linha da tabela para adicionar os dados na tabela;

4.40 Clicar no botado Concluir para enviar o limite estabelecido para programacéao da UA de
OPERACIONAL/EXECUTORA.

4.41 Clicar no botdo Cancelar Limite Op. caso o usuario deseje cancelar o limite
estabelecido;

4.42 Clicar no botdo Adicionar Novo, caso o usuario deseje incluir mais de um instrumento
juridico ou mais de um projeto atividade ou elemento item (a depender do nivel de
detalhamento) para os mesmos dados informados na parte superior da tela, a de Limite,

Distribuigdo do limite
GIGFP Projeto \ Atividade Projeto Atividade efou Elemento Item

Saldo a Distribuir: R$ 500,00

# Unidade Administrativa Inst. Jur. Fonte Valor Agdes

: - 900200 w 250,00 o

2 e 900200 - 0.00 = a

Adicionar Novo

“p  Voltar % Cancelar Limite Op_
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basta clicar no botdo Adicionar Novo e inserir os dados na tabela conforme orientado nos

itens anteriores

Figura 26 — Tela de distribuicdo de limite.

PROGRAMAR O LIMITE OPERACIONAL (ACESSO UA DE OPERACIONAL/EXECUTORA)

Apoés a distribuicao do limite pela UA de Planejamento, o responsavel pela UA Operacional devera
acessar o modulo de Programacéao Orgcamentaria e seguir os seguintes passos:

4.43 Clicar no menu Programar Orcamento;
4.44 Clicar no submenu Registro/Adequacao de Programacao;
4.45 Clicar na opgao Unidade Executora ou em Unidade Descentralizadora, se essa

unidade estiver prevista no 6rgéo.
4.46 Selecionar e preencher os filtros desejados para pesquisar o limite recebido conforme:

4.47 Ano de exercicio: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o ano do
exercicio atual. Nao é permitida alteracao;

4.48 Tipo Solicitagao: selecionar a opgcdo Convénio de Entrada, considerando que este
manual se refere somente a programagéao para instrumentos juridicos de entrada;

4.49 Unidade Orgcamentaria: caso o campo nao seja preenchido automaticamente pelo
sistema, selecionar a UO do érgao a qual o limite recebido estd inserido;

4.50 GIGFP: clicar no icone em formato de lupa e, no pop-up, selecionar o GIGFP constante
no limite recebido o qual o usuario esta procurando;

4.51 Projeto Atividade: clicar no icone em formato de lupa e, no pop-up, selecionar o
Projeto Atividade constante no limite recebido o qual o usuario esta procurando;

4.52 Elemento Item: clicar no icone em formato de lupa e, no pop-up, selecionar o
Elemento item constante no limite recebido o qual o usuario esta procurando;

4.53 Més Inicial: informar o més inicial constante no limite recebido;
4.54 Més Final: informar o més final constante no limite recebido.
4.55 Clicar no botao Pesquisar para encontrar o limite recebido

PROGRAMAR ORCAMENTO

icio: 2023 (Atual -
Ano de exercicio: (Atual) Projeto/Atividade:

Tipo Solicitagao: hd ° Elemento ltem: B

Unidade Orgamentaria: * 10251 - POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS - .
Mes Inicial: e

GIGFP: B Mes final: =

Q, Pesquisar 4 Limpar

Figura 27 - Filtros de pesquisa para pesquisar um limite operacional distribuido pela UA de Planejamento/Setorial
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4.56 Clicar noicone Programar na coluna Programar/Adequar, na linha do limite procurado;

LIMITES RECEBIDOS

# p— ;c':‘; Tipo Solicitagdo Unidade Orgamentaria GIGFP i:ifi:l :f:l Situagdo Limite Va'::;i:ﬂ i Programar/Adequar
Convénio de 10251 - POLICIA MILTAR DO ESTADO DE Em
1 2023 Entrada MINAS GERAIS 3.00.2.070.1 Marco Marco Programacdo RS 1.200,00 B
Convénio de 10251 - POLICIA MILITAR DO ESTADO DE Em Programar
2 2023 Entrada MINAS GERAIS 3.00.2.070.1 Marco Margo Programacdo RE 10,00
Convénio de 10251 - POLICIA MILTAR DO ESTADO DE Em -
3 2023 Entrada MINAS GERAIS 3.00.2.070.1 Marco Margo Programacdo RS 16,00 B
Figura 26 - A¢do de Programar para iniciar a programacéo do limite distribuido pela UA de Planejamento/Setorial
4.57 Conferir as informacoes exibidas na tabela Limite Operacional, apds conferéncia
inicie o preenchimento da tabela Programar:
4.58 C/A - Projeto/Atividade: selecionar, na lista, o projeto atividade, caso este nao tenha
sido informado nas etapas de estabelecimento de limite e/ou distribui¢do do limite;
4.59 Elemento Item: informar o Elemento Item, caso este ndo tenha sido informado nas
etapas de estabelecimento de limite e/ou distribuicdo do limite;
4.60 Modalidade: selecionar a modalidade a compor a programacéo orgamentaria, caso
este ndo tenha sido informado nas etapas de estabelecimento de limite e/ou distribui¢cdo do
limite. Somente serdo exibidas as modalidades que tenham crédito orcamentario para o
GIGFP e acao informados para o limite;
4.61 Inst. Jur. Fonte: campo preenchido automaticamente pelo sistema com o instrumento
juridico informado na etapa de estabelecimento de limite;
4.62 Centro de custo: informar o centro de custo, caso seja necessario;
4.63 Valor: informar o valor a ser programado para o limite estabelecido. O valor nao
podera ser maior que o valor distribuido;
4.64 Clicar no botéo Adicionar Novo, caso a UA Operacional deseje atribuir, para algum dos

instrumentos juridicos informados na etapa de estabelecimento de limite, os dados
orgcamentarios exibidos na tabela.

4.65 Clicar no botdo Encaminhar para Consolidagcdo para enviar o limite programado para
consolidacéao pela UA de Planejamento.

PROGRAMAR

Valor de limite recebido:
R$ 50,00

CIA - Projeto/Atividade Elemento Item Modalidade Inst. Jur. Fonte Centro de custo Valor Agdes

1-4048 - POLICIAME + B - 880865 & 50,00

Saldo a programar: R$ 0,00
@ Adicionar Novo

Devolver Limite Operacional Encaminhar para Consolidacio

Figura 29 — Tela de programagdo de limite.
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CONSOLIDAR O LIMITE OPERACIONAL PROGRAMADO (ACESSO UA DE
PLANEJAMENTO/EXECUTORA)

Apo6s a UA Executora enviar o limite programado para consolidacao pela UA de Planejamento, o
usuario da UA de Planejamento devera seguir os seguintes passos:

4.66 Clicar no menu Programar Orgamento;

4.67 Clicar no submenu Consolidacao de Programacoes;

4.68 Clicar na opgcao Unidade de Planejamento ou Unidade Gestora (quando o 6rgao da
solicitagdo possui varios 6rgaos executando naquela UO), se for o caso;

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Or¢amento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas X caixa de Tarefas

Anilise de limites 4
Registro/Adequagio de Programagio »
Consolidagio de Programagbes il Unidade Gestora

Analisar/Adequar/Atribuigio de programat IR LT TN ENET e T

Solicitagdo de limite 4

Figura 30 - Acesso a tela para iniciar a consolidagéo da programagéo

4.69 Selecionar os filtros desejados, conforme explicado nos tdépicos anteriores, sendo
filtro Ano Exercicio obrigatorio;

4.70 Clicar no botao Pesquisar;

4.71 Clicar no botao Visualizar, na linha do limite procurado. O status devera ser Pronto
para Consolidagéo;

4.72 Clicar no botao Concluir, para aprovar o limite programado, gerando, assim saldo contabil e
viabilizando a execucgao posterior deste saldo;

Unidade Administrativa 1025080012 - CMI CENTRO MOTOMEC E INTE
(executora):

Limite estabelecido: RS 1.200,00
Limite programado: RS 1.200,00

Data limite: 31/03/2023

Detalhe Programagio Unidade Planejamento

item Modalidade Centro de custo Inst. Jur. Fonte saldo Modalidade ‘M:' dnhli‘:.:'“ Valor Programado

4057 - POLICIANMENTO 030003 - UTENSILIOS PARA | 90 - APLICACOES DRETAS 195 RS 3.570.986,58 RE 1.200,00 RE 1.200,00
OSTENSIO DE TRANSTO COPA, REFEITORIO E
COZINHA

Figura 31 - Dados da programagdo realizada pela UA Operacional para consolidagéo

Observacao: ao fim deste processo, a solicitacao € enviada para analise do 6rgao central, e este sera
o fim do fluxo, de modo que o 6rgéo solicitante devera aguardar o Orgdo Central providenciar a
analise da programacéao orgamentaria realizada.
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5. ANULACAO PARCIAL E REPROGRAMACAO
ORCAMENTARIA

A reprogramacgdo orgamentdria é o procedimento onde o Orgdo Solicitante altera os dados
orcamentarios de um saldo de uma dotacao especifica, oriundo de programacoes orgcamentarias ja
realizadas.

Ja a anulagédo parcial o objetivo é anular/cancelar parte do valor ja programado de um saldo de uma
dotacao especifica, oriundo de programacoes orcamentarias ja realizadas

ANULACAO PARCIAL

5.1 Clicar no menu Reprogramar Orgamento;
5.2 Clicar no submenu Anulagao Parcial;

5.3 Clicar na opcao Registrar/Adequar solicitagao;

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas 1 Caixa de Tarefas

Anulagdo Parcial * | Registrar/iAdequar Solicitagio

Remanejamento de programagéo ¢ Consultar
Anulagdo Total ¥ Analisar nivel 1

Parametrizar Elemento-item de Reprogramacac Analisar nivel 2

Figura 32 - Acesso a tela para iniciar uma anulagdo parcial.
5.4 Natela Pesquisar Anulacéo de Saldo Parcial clicar no botao Novo;

5.5 Tipo de solicitagao: selecionar a opgao Convénio de Entrada. As demais opgoes - Operagéo
de Crédito ou Sem Instrumento de Entrada nédo séo objeto deste manual.

5.6 Unidade Orcamentaria: clicar no icone em formato de lupa e, no pop-up aberto, pesquisar
pela UO onde as programacgobes foram programadas e que se deseja anular parte do valor,
seleciona a opc¢ao na segunda coluna da tabela e em seguida clique no botao Selecionar;

5.7 Informar os demais filtros exibidos para limitar a pesquisa, se desejado;
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5.8 Clicar no botao Pesquisar.

SELECIOMAR SALDO CONTABIL

Tipo Solicitagdo =

Unidade Orgamentaria *

-

Informe os cadigos das UO separados por virgula (,) e cligue em +

Selecionar Grupo da despesa
Selecionar IAG

Selecionar Grupo da fonte
Selecionar Fonte

Selecionar IPU

Selecionar Projeto/Afividade
Selecionar Elemento/itern
Contratos

Selecionar meses da programagao

o )

Figura 33 - Filtros para iniciar uma anulagdo parcial.

Q, Pesquisar 4 Limpar

Na lista que traz o resultado da pesquisa realizada, clicar na acao Editar registro para se direcionar
para tela onde serdo informados os valores a serem ajustados.

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Qrgamento

10 o : ]

Cadigo * Unidade Orgamentaria #

10251

10251

10251

10251

POLICIA MILTAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS

POLICIA MILTAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS

POLICIA MILTAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS

POLICIA MILTAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Orgdo Executor *
10250 - PMNG
10250 - PMNG
10250 - PMNG

10250 - PMNG

Reprogramar Orgamento

GIGFP *

3.00.1.010.01

3.00.2.024.01

3.00.2.070.01

4.002.070.01

Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas 1 Caixa de Tarefas

Transferéncia Financeira *

Q, Pesquisar 4 Limpar

Saldo de programagao * Agdo
268617 50 ya
19,42 Vs
0,40 Vs

Total: 268.637,42

Figura 34 - Filtros disponiveis para pesquisar um saldo o qual serdé anulado parcialmente.

Na tela que abrir, localize a tabela que contenha a dotacao e Unidade Administrativa de onde o saldo
programado seré anulado.

5.9 Inserir o valor da reducédo na coluna Valor de Redugdo, com o valor a qual seré anulado da
programacao ja realizada para aquela dotagao da tabela.
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Explicacdo exemplificada: no exemplo da figura abaixo, o sistema informa que ha saldo de
R$10.110,00 na agao 4057, esse valor pode incluir mais de um elemento item ou modalidade, no
nosso exemplo, informa que ha um saldo de R$70,00 no elemento item 039018 e modalidade 90, na
acgao 4057 e o valor de R$10.040,00 no elemento item 039026 e modalidade 90, na mesma agéo.

Figura 35 - Exemplo de saldos de programacgdes jd realizados para a UO 10251

GIGFP:  3.00.2.070.01 Saldo inicial: 10.110,00
Saldo inicial Valor total a anular Valor a reduzir
Projeto/Atividade: 4057 - POLICIAMENTO OSTENSIVO DE TRANSITO 10.110,00 10.110,00 10.110,00
Elementolitem: 039018 - REPAROS DE VEICULOS 70,00 70,00 70,00
Modalidade: 90 - APLICACOES DIRETAS 70,00 70,00 70,00
Unidade Administrativa Centro de custo Saldo inicial Valor de redugéo Saldo final
1025080070 - CSA-TIC COORD/AQUITI/ICOM - T0.00 T70.00
Saldo inicial Valor total a anular Valor a reduzir
Projeto/Atividade: 4057 - POLICIAMENTO OSTENSIVO DE TRANSITQ 10.110,00 10.110,00 10.110,00
Elementojitem: 039026 - ENCARGOS FINANCEIROS 10.040,00 10.040,00 10.040,00
Modalidade: 90 —APLICAQ@ES DIRETAS 10.040,00 10.040,00 10.040,00
Unidade Administrativa Centro de custo Saldo inicial Valor de redugao Saldo final
1025080070 - CSA-TIC COORD/AQUITI/COM - 10040.00 10040.00
5.10 Justificativa da anulagao: informar a razéo pela qual o érgao esta procedendo com a
anulacao do saldo de programacoes ja realizadas;
5.11 Clicar no botdo Concluir para enviar a anulacéo para anélise do Orgdo Central.
5.12 Caso o Orgéao Central encaminhe a solicitagdo para adequacéo, basta acessar o menu

novamente, conforme itens 5.1 a 5.3 e localizar a solicitagdo por meio dos filtros e clicar no
botdo Pesquisar. Na tabela de pesquisa, clica em Adequar (icone de lapis) e realize as
adequacgdes necessarias.

5.13 Caso o usudrio queira cancelar a solicitagao, clicar no botdo Cancelar (icone de X).

Namero de Unidade Responsavel pelo Tipo de Data . - Inst. Jur. Inst. Jur. .
. . . . Situagéo L Agdes
Documento Orgamentaria Registro solicitacao Registro Fonte Procedéncia
N Em I'd
69 10251 PAMELA CARLA DE SOUZA | Convénio de Entrada 01/12/2023 o
adequacio x

Figura 36 - Opg¢do da agdo de Adequar uma anulagéo parcial

REPROGRAMACAO ORCAMENTARIA

5.14 Clicar no menu Reprogramar Orgamento;

5.15 Clicar no submenu Remanejamento de Programacao;
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5.16 Clicar na opgao Registrar.

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento Folha de Pessoal Consultas

Anulagio Parcial »
Anulagio Total »  Analisar Nivel 1

Parametrizar Elemento-item de Reprogramagﬁo Analisar Nivel 2

Consultar

Figura 37 - Acesso a tela para iniciar um remanejamento de programagéo.

5.17 Tipo de Solicitacdo: selecionar a opcdo Convénio de Entrada. As demais opgoes -
Operagao de Crédito ou Sem Instrumento de Entrada ndo sao objeto deste manual.;

5.18 Unidade Orgcamentadria: clicar no icone em formato de lupa e, ao abrir o pop-up,
pesquisar pela UO de onde sera feita a reprogramacao;

5.19 Demais filtros: o usuario podera utilizar os demais filtros disponiveis para facilitar a
pesquisa pela dotagdo orgamentaria a ser remanejada para outra dotagéo;

5.20 Clicar no botao Pesquisar;

LOCALIZAR SALDO PARA REMANEJAMENTO

Tipo Solicitagdo * 'o

Unidade orgamentaria * E 0

Informe os codigos das UO separados por virgula () € clique em +

% Selecionar Grupo da despesa

% Selecionar Modalidade
% Selecionar Projeto/Atividade

% Selecionar Elementolltem

Figura 38 - Filtros disponiveis para pesquisar por uma dotagéo orcamentdria de onde serd descontado o valor a ser remanejado para
outra dotagdo.

5.21 Clicar na acgao Editar registro, na coluna Agcéo da tabela exibida apds a pesquisa;

5.22 Inserir o valor que sera retirado da dotagdo de origem, na coluna Valor da Alteracao na
tabela Remanejar saldo de programacao.

REMANEJAR SALDO DE PROGRAMACAO

Valor a distribuir: RS 10,00

Modalidade Elemento ltem Unidade Executora UFG Centro de Custo Inst. Juridicos Saldo Disponivel  Valor da Alteragio  Saldo Atualizado

Projeto Atividade: 4057 - POLICIAMENTO OSTENSIVO DE TRANSTO

50 052007 - EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA. | 1025080012 - PMMG1025080012 B RS 0,30 10,00 RE 10,30

Figura 39 - Exemplo de dotagdo de origem do valor a ser remanejado para outra dotagdo.
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5.23 Na tabela Redistribuir saldo em dotacdes diferentes, clicar no botdo Adicionar
Novo, para inserir a nova dotagéo para onde o valor sera acrescentado.

5.24 Projeto Atividade: informar o projeto atividade de destino do valor a ser remanejado;

5.25 Elemento Item: informar o elemento item de destino do valor a ser remanejado;

5.26 Modalidade: informar a modalidade de destino do valor a ser remanejado;

5.27 Unidade Executora: informar a UA de destino do valor a ser remanejado, caso seja
usuario da Planejamento (unidade executora s6 consegue solicitar remanejamento dentro da
unidade);

5.28 Valor: informar o valor a ser remanejado. Se o valor remanejado for somente para uma

nova dotagdo e UA, este valor inserido devera ser igual ao valor inserido na coluna Valor da
Alteracao na tabela Remanejar saldo de programacgéao.

5.29 Clicar noicone verde parainserir os dados da tabela;
5.30 Clicar no botéo Adicionar Novo, caso o usuario queira inserir mais dotagoes.
5.31 Justificativa do remanejamento: informar a razéo pela qual o 6érgéo esta procedendo

com o remanejamento de saldo entre dotacdes orgamentarias.

5.32 Clicar no botédo Concluir para enviar o remanejamento para analise do Orgao Central.

REDISTRIBUIR SALDO EM DOTACOES DIFERENTES

Valor a distribuir: RS 0,00
Centro de custo -
10 )
Projetol Atividade Elemento itemn Modalidade Unidade Executora Valor Agbes
4048 - 0001 - 030001 - a0 - 1025080012 - PMMG1025080012 ¥ 0,10 (-] (/]
10 )

° Adicionar Novo

Figura 40 - Exemplo de dotagdo de destino para onde ird o saldo remanejado.
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6. VALIDACOES

Durante todos os fluxos constantes no modulo de Programacado Orgcamentaria que envolvam
instrumentos juridicos de entrada, o GRP ird validar se aqueles dados orgamentarios constam no
registro do instrumento como ativo/inativo (consultar este conceito no manual de Convénios de
Entrada).

VALIDACOES DURANTE ALTERACAO ORCAMENTARIA

Conforme tépico 2. Alteragao Orcamentaria, que demonstra todo o fluxo de alteragdo orgamentaria,
o sistema validara os dados orgcamentarios constantes na tabela de inclusdo da solicitagcdo de
alteracdo. Essa validacdo consiste na verificagdo se aqueles dados constam nas tabelas do Plano de
Aplicacao, que compde o registro do instrumento.

Seguem os campos a serem validados ao incluir os dados na tabela de Suplementacgoes:

Suplementagbes
10 - 0

Inst.
# uo Programa de Trabalho c GD 1} 1AG GF F IPU Tipo de Si Ga + up » Fi::e Pr‘“s‘.‘:le:lrrl.ia Valor Agbes

ﬂ a a N

[ <

@ Adicionar Novo
Figura 41 — Campos da solicitagdo de alteragdo orcamentdria.

6.1 Unidade Orgcamentaria: o sistema verificara se a UO informada consta como ativa na tabela
de Agoes Orgamentarias, no Plano de Aplicacao do registro do instrumento a ser utilizado;

6.2 Programa de Trabalho: o sistema validara se a agado orgamentaria informada consta como
ativa na tabela de A¢cdes Orcamentarias, no Plano de Aplicagao do registro do instrumento a
ser utilizado;

6.3 Categoria: o sistema validara se a categoria de despesa informada consta como ativo na
tabela de Itens a serem executados, no Plano de Aplicacao do registro do instrumento a ser
utilizado. Importante ressaltar que nesta tabela de Itens a serem executados, constam outros
dados, como modalidade, elemento, item de despesa, dentro outros. No caso da
suplementagcdo, o sistema validara se todos os dados informados na tabela de
Suplementagao constam juntos (na mesma linha), da tabela de Itens a Serem Executados.

6.4 Grupo de Despesa: o sistema validara se o grupo de despesa informado consta como ativo na
tabela de Itens a serem executados, no Plano de Aplicacéo do registro do instrumento a ser
utilizado. Importante ressaltar que nesta tabela de Itens a serem executados, constam outros
dados, como modalidade, elemento, item de despesa, dentro outros. No caso da
suplementagdo, o sistema validard se todos os dados informados na tabela de
Suplementacao constam juntos (na mesma linha), da tabela de Itens a Serem Executados.

Utilizando a tabela de Itens a serem executados do registro do instrumento abaixo como exemplo, se
0 usuario inserir na tabela de Suplementagdes o grupo de despesa 3 e modalidade 90, o sistema
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permitira prosseguir com a suplementagdo, visto que as linhas que constam esses dados estao
ativas. Caso o usuario tente suplementagdo com o grupo de despesa 4 e modalidade 90, o sistema
nao permitira, visto que este grupo nao consta natabela.

Tipo de

Nr.
Despesas
=

Categoria
Catmas *

Bens 3

Senvicos 3

Grupo

Modalidade Elemento
Despesa .

=

Descrigao *

MATERIAL DE CONSUMO

OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESS0A
JURIDICA

Origem
do
Recurso

Recurso
do
Convénio

Recurso
do
Convénio

?uantldade Valor Unitario *

1,0000 377993281

1,0000 1.668.973,02

Valor Total *

377993281

1.668.973,02

Figura 42 - Exemplo de tabela de Itens a serem executados de um registro de instrumento.
6.5 IAG: nao validado, pois a agdo orcamentaria ja é validada;

6.6 GF: nao validado de acordo com o registro do instrumento, mas é validado se o grupo de fonte
informado esta em harmonia com o tipo de suplementagéo;

6.7 Fonte: validado em conjunto com o IPU, se ambos constam na mesma linha da tabela de
Receita (Concedente) do Plano de Aplicacao do registro do instrumento;

6.8 IPU: validado em conjunto com a fonte, se ambos constam na mesma linha da tabela de
Receita (Concedente) e/ou na tabela de Contrapartida Financeira, do Plano de Aplicacao do
registro do instrumento;

6.9 Inst. Jur. Fonte: o sistema valida se o numero informado existe no mdédulo de convénios de
entrada e se ndo estd bloqueado para execucao (procedimento realizado pelo Orgdo Central);

6.10 Inst. Jur. Procedéncia: o sistema valida se o nUmero informado existe no médulo de
convénios de entrada e se nao esta bloqueado para execucéo (procedimento realizado pelo
Orgao Central). Este campo é preenchido se a suplementacdo for com fonte e IPU de
contrapartida financeira.

VALIDACOES DURANTE PROGRAMACAO E REPROGRAMACAO ORCAMENTARIA

Conforme tépico 3. Programagao Orcamentdria, que demonstra todo o fluxo de programacgéo
orcamentadria, o sistema validard os dados orgcamentarios constantes na tabela de inclusdo da
solicitagao, distribuicdo, programacéao e consolidacao do limite, que sédo as quatro etapas as quais o
6rgao solicitante devera superar até a aprovacao da cota. Essa validagcado consiste na verificacao se
aqueles dados constam nas tabelas do Plano de Aplicagcdo, que compde o registro do instrumento.

Seguem o0s campos a serem validados ao incluir os dados durante o fluxo de programacao
orcamentaria:

6.11 Unidade Orgamentaria: o sistema verificara se a UO informada consta como ativa na
tabela de Acdes Orcamentarias, no Plano de Aplicagdo do registro do instrumento a ser
utilizado;

6.12 Orgao Executor: nao validado.

GRP MINAS  PAGINA 35

Ativo



MANUAL | MODULO CONVENIO DE ENTRADA

6.13 GIGFP: o sistema verificara se o grupo consta na tabela de ltens a serem executados e
se a fonte e IPU constam como ativas na mesma linha da tabela de Recursos (Concedente),
no Plano de Aplicacao do registro do instrumento. O IAG e grupo de fonte ndo sao validados;

A depender do nivel de detalhamento definido pela UA de Planejamento do érgao, o sistema exibira
mais colunas na tabela de Valores do Limite. Caso tenha sido selecionado o tipo GIGFP, que € o mais
global, o sistema validara somente o instrumento juridico de entrada. Neste caso, os demais dados,
como projeto atividade e Elemento Item serdo validados nas etapas de distribuicdo ou de
programacao, e na etapa de consolidagao. Se for por Projeto Atividade/Elemento item, que é o mais
completo, o sistema valida o projeto atividade, elemento item e instrumento juridico.

Figura 43 - Tabela inicial durante o estabelecimento do limite.

Limite
Unidade Orgamentaria * 10251 - POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS hd
Orgéo Executor * 10250 - POLICIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
GIGFP™ 300207001 a
Periodo inicial * -
Periodo final * A d
6.14 Projeto Atividade: o sistema validara se a agdo orcamentdria informada consta como

ativa na tabela de Acoes Orcamentarias, no Plano de Aplicacao do registro do instrumento a
ser utilizado. Esta coluna somente serd exibida se o nivel de detalhamento for Projeto
Atividade ou Projeto Atividade/Elemento ltem;

6.15 Elemento Item: o sistema validara se o elemento consta na tabela de ltens a serem
executados, na aba Plano de Aplicagao, do registro do instrumento. Caso o instrumento valide
item de despesa (parametro selecionado pelo Orgédo Central durante a andlise do registro ou
alteragao do instrumento), o sistema validara também se o item de despesa informado consta
na mesma linha do grupo de despesa informado no GIGFP, como ativo, da tabela de ltens a
serem executados.

6.16 Inst. Jur. Fonte: o sistema valida se o numero informa existe no médulo de convénios
de entrada e se ndo estd bloqueado para execucdo (procedimento realizado pelo Orgéo
Central)
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Niveis de Detalhamento *

CGIGFP:
(CProjeto Atividade:
®Projeto Atividade/Elemento tem:

(CElemento tem:

VALORES DO LIMITE

Soma dos valores sendo definidos: RS 0,00

# Projeto/Atividade Elemento Item Inst. Jur. Fonte Valor Agbes

1 = L 8 - o

Figura 44 - Tela de inclusdo de dados para estabelecimento de limite orgamentdrio.

6.17 Unidade Administrativa: o sistema verificara se a UA informada consta como ativa na
tabela de Unidades Administrativas, no Plano de Aplicagcao do registro do instrumento a ser
utilizado;

6.18 Modalidade: o sistema verificard se a modalidade informada consta como ativa na
mesma linha do grupo informado no GIGIFP (ao estabelecer o limite) e do elemento item
informado (ao estabelecer limite ou ao distribuir o limite), na tabela de Itens a serem
executados, no Plano de Aplicacao do registro do instrumento a ser utilizado.

Na etapa de programacao (pela UA Operacional), pode ocorrer de o usuario nao precisar preencher
nenhum dado, visto que foram preenchidos nas etapas de estabelecimento de limite e/ou de
distribuicao. Neste caso, o sistema nao validara no momento da insergcdo dos dados na tabela, mas
sim ao concluir a programacao e enviar para consolidagéo.

De forma semelhante ocorre na etapa de consolidacao. Os dados ja vém todos preenchidos para a UA
de Planejamento consolidar o limite. Dessa forma, a validagéo dos dados ocorrera no momento de
concluir a consolidagdo, mesmo o usuario nado inserindo nenhum dado na tabela

Distribuigdo do limite

Projeto Atividade eiou Elemento item

Saldo a Distribuir: R$ 0,00

# Unidade Administrativa CIA - Projeto/Atividade Inst. Jur. Fonte Modalidade Elemento Item Valor Acbes

1 1025080035 - EM 1242 RPM 1 - 4048 - POLICIAMENTO OSTENSNO GERAL 236 80 - APLICA;& ES DIRETAS 020002 RS 100,00 rd

Adicionar Novo

Figura 45 - Tela da distribui¢do do limite pela UA de Planejamento
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7. CONSULTAS

No menu Consultas o usuario podera realizar diversas consultas para facilitar o acompanhamento
dos processos, sendo uma delas consulta de programacgdes realizadas por Instrumento Juridico. Para
realizar a consulta siga os passos abaixo:

7.1 Clicar no menu Consultas;
7.2 Clicar no sub-menu Consultar programagéao instrumento juridico de entrada;
7.3 Exercicio financeiro: campo preenchido automaticamente com o ano vigente;

7.4 Instrumento Juridico: informar o nimero GRP do instrumento juridico a ser realizado a
consulta;

7.5 Unidade Orcamentaria: clicar no icone em formato de lupa e, no pop-up aberto, pesquisar
pela UO a qual realizou as programacoes, seleciona a opgédo na segunda coluna da tabela e
em seguida clique no botéo Selecionar;

7.6 Fonte: clicar no icone em formato de lupa e, no pop-up aberto, pesquisar pela Fonte,
seleciona a opgédo na segunda coluna da tabela e em seguida clique no botédo Selecionar;

7.7 Clicar no botéo Pesquisar

Adiantamento Especial Estabelecer Limite Programar Orgamento Reprogramar Orgamento Alterar Orgamento Folha de Pessoal m 1 Caixa de Tarefas
Consultar execuc&o da despesa »

#® Consultar Programacao Instrumento Juridico de Entrada Consultar financiadora do gasto

Consultar valores autorizados, programados executados
CONSULTAR PROGRAMACAO INSTRUMENTO JURIDICO DE ENTRADA -

Consultar remanejamentos realizados

Consultar programagao instrumento juridico entrada

Exercicio financeiro: * 2023 Consultar documentos da programacgao

Consultar receitas por classificagio

Instrumento Juridico: *

Unidade orgamentdria: * n [+]

Informe ofs) codigo(s) da(s) Unidade(s) Orcamentdria(s) com 5 digitos, separados por virgula () e clique em +

Fonte: n 0

Informe o codigo da Fonte com até 3 digitos, separados por virgula (,) e clique em +

Q, Pesquisar < Limpar

s 1 0
# uo GIGFP Projetolatividade Modalidade Elementol/item Programacéo Aprovada

1 10251 3.00.2.070.01 1-4057 90 039026 10.120,00

TOTAL: 10.120,00

Figura 46 — Resultado da Consulta de Programagdes de Instrumento Juridico
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