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Alterar e Adequar Instrumento Juridico -
GRP

Finalidade

Permitir ao usuario registrar alteracdes e adequagdes dos instrumentos vinculados a sua Unidade
Administrativa (UA).

QUEM EXECUTA ANTES DE COMECAR

Gestor de Convénio de Entrada do Orgéo. Verificar papel de acesso e Unidade
Administrativa (UA)

Publico-alvo

e Gestor de Conveénio de Entrada do Orgéo;
e Demais participantes na gestao de convénios de entrada do 6rgao.

Caminho de acesso

MENU / INiCIO
Gerir Instrumento > Gerir Instrumento> Caixa de Pendéncias

Passo a passo

Acessar
Gerir Instrumento > Gerir Instrumento> Caixa de Pendéncias

ﬁlﬁfp | Convénio de Entrada

Gerir Instrumento Gerir Proposta Monitoramento Analisar Sclicitagao Parametrizagao

Gerir Instrumento

Figura 01 — Acesso a funcionalidade Gerir Instrumento.
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Adequar Instrumento GRP e Plataforma Federal

A adequacéo de instrumento é um procedimento realizado pelo Orgdo Convenente para
atender as recomendacdes de ajuste apontadas pelo Orgédo Central apds a analise do
instrumento.

Quando o instrumento é devolvido pelo Orgdo Central para adequagéo pelo Orgéo
Convenente, podera apresentar um dos seguintes status:

1. Registro de Instrumento em Adequacgéo.
2. Alteracgéo de Instrumento em Adequacéo.

Localize o instrumento na Caixa de Pendéncias, tabela exibida na pagina inicial da
funcionalidade Gerir Instrumento, acessada ao selecionar essa op¢ao no sistema.

Como alternativa, o usuario podera utilizar a Tela de Pesquisa para localizar o
instrumento, informando os critérios de busca disponiveis na tela.

Namero GRP :
do .Numelo o . Wit Nome do Projeto C C Ovigen Status Bloqueado Acoes
do Dado
Instrumento
MINISTERIO DA
Construcdo da sede da 50° CIAFM JUSTICAE P
Convénio - oa Policia Militar do Estado de POLICIA MILITAR SEGURANCA Plataforma Registro de
815232/2014. Entrads de Minas Gerais. localizada a Avenida DO ESTADO DE PUBLICA Federal Instrumento em Nio x
Recurso Guaruja, bairro Sdo Vicente, Bom MINAS GERAIS Acequacio —
Despacho-MG. Teste 10/062023 MINISTERIO DAS =
CIDADES

Figura 02 — Exemplo acesso a Caixa de Pendéncias

GERIR INSTRUMENTO

Nimero GRP do Instrumento

Nimero do Instrumento

Cédigo da Proposta de Origem o

Nome do Projeto
CNPJ Convenente GRP
Concedente

Tipo e Instrumente Juridico: -

Origem do Dado -

Status -

situagio -~

o urpn [ vors e

Figura 03 — Acesso a Tela de pesquisa

Verificagao da Adequacgao de Instrumento GRP e Plataforma Federal

Apoés localizagdo do instrumento com a situagdo de “Registro de Instrumento em
Adequacao” ou “Alteracao de Instrumento em Adequacgao” clique na acdo Editar (icone
no formato de lapis, cor azul), na coluna Agoes.

Numero GRP - F
Namero do Tipo de Origem
Proj C R
do S R = Nome do Projeto onvenente Concedenie(s) do Ststus Blogueado Agles
Instrumento
MINISTERIO DA
Construcio da sede &3 50° CIA P JUSTICAE Va
Convinio - da Poica Mitar o Estado de POUCIA MILITAR SEGURANCA Patsiormg | PFSTOOe
215222014 Entrada de Minas Geras locaizada 3 Avenica DO ESTADO DE sUSLICA £ instrumento em Nio
Recurso Guaruid 5airo S30 Vicents Bom MINAS GERAIS Adeguatao
Despacho-MG Tests 10052023 MINSSTERIO DAS E

CDADES
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Figura 04 - Exemplo de campos Caixa de Pendéncias - Agbes
Atencao
Para editar, clique na acao Editar (icone “lapis” azul, dentro coluna Agbes) para iniciar a analise e editar
informacgdes.

Clique na agao Excluir (icone “x” vermelho, dentro coluna Agdes) para excluir a solicitagao.

Clique na acao Visualizar (icone “papel” branco com azul, dentro coluna A¢ées) para visualizagao das
informacgdes dentro da solicitacéo.

Analise da solicitagcao de Adequacgao de Instrumento GRP e Instrumento Plataforma
Federal

Analise as sugestdes encaminhadas pelo Orgdo Central e, se for o caso, realize as
adequacobes necessarias.

CNPJ Propenente ~ 17303730000134 - DEPARTAMENTO DE EDFICA; () Sugestie de
Adequagle

teste

Figura 05 - Exemplo de campos de solicitagdo de Adequacgéao do Instrumento.

Atencao

Obs.: 0os campos que receberam sugestdes do Orgao Central, terdo o texto orientativo ao lado direito.

Para realizar as alteragdes nos textos ou a inclusdo de informagdes em tabela, basta editar os campos da
mesma forma utilizada no preenchimento do instrumento.

Clique no botdo Salvar a medida que forem feitas as adequacgdes.

Analise da solicitagcdao de Adequacao de Instrumento GRP e Instrumentos
Plataforma Federal
Apods revisdo dos campos de todas as abas e realizacdo das adequacdes necessarias,

clique no botao Enviar para analise, na aba Matriz de Responsabilidades, para
encaminhar o instrumento para analise do Orgao Central.
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Demais Participantes

Unidade Administrativa: - Q

PR o
Nome
Nivel Hierarguico na UA: Obirigente Chssessor CTégnico [ ]
Atribuigio  responsabilidade no projeto:
‘0
Emai: o
Telefone: o

Responsével pelo monitoramento?:  OSim Onio @

% Lmpar || 4 Adicionar

Unidade Administrativa CPF [ Nome Nivel Hierrquico na UA Atribuigio E-mail Telefone Responsivel Pelo Monitoramento Agdo

(semragstros)

Considerages do Orgdo Convenente.

v

& Anteior || [ savar | @ Enviarperasngise | @ Paginainici

Figura 06 - Exemplo de campo solicitagdo de Adequacéo do Instrumento — Enviar para Anélise.

Atencao
Apds o envio, o novo status sera “Registro de Instrumento Enviado para Analise”, caso o instrumento

ainda nao tenha sido aprovado pelo Orgéo Central, ou “Alteragdo de Instrumento Enviada para
Andlise”, para aqueles instrumentos ja aprovados.

Alterar instrumento GRP

A Alteracao de Instrumento é o procedimento utilizado pelo Orgédo Convenente para
promover alteragdes nos dados de um Instrumento Juridico (IJ) que ja possua codigo
GRP e que tenha sido aprovado ou aprovado com ressalvas pelo Orgéo Central. Para
iniciar a alteragao, o usuario devera localizar o instrumento que deseja modificar por
meio de pesquisa na aba Gerir Instrumento. O instrumento podera ser localizado de
duas formas:

1. Por meio da Caixa de Pendéncias:
Ao acessar a opcao Gerir Instrumento, sera exibida, na pagina inicial, a Caixa
de Pendéncias, que apresenta os instrumentos que possuem alguma acao
pendente para o usuario. Localize, nessa tabela, o instrumento que devera ser
alterado.

2. Por meio da Tela de Pesquisa:
Caso o instrumento nao esteja disponivel na Caixa de Pendéncias, o usuario
podera utilizar a Tela de Pesquisa para localiza-lo. Para isso, devera informar
os dados disponiveis nos campos de pesquisa e realizar a busca pelo
instrumento desejado.

As telas correspondentes a Caixa de Pendéncias e a Tela de Pesquisa estao
apresentadas nas Figuras 02 e 03, respectivamente. Apés localizar o instrumento, o
usuario devera acessa-lo para iniciar o procedimento de Alteragao de Instrumento.

Atencgao
Para Alteragao de Instrumento da Plataforma Federal ir ao item 8.0.
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Alterar instrumento GRP

Clique na acao Incluir Solicitagao de Alteragao “+”, na coluna Ag¢des da tabela, para
exibir as op¢des de alteragao.

Némera do

Nimero GRP do Instrumento ——— Tipo de Instrumento Nome do Projeto Convenente Concedente{s) Origem do Dado Status. Agde:

| <
161754 02672026 Convénio - Enirada de Recurso CV 28/2026 - PMMG x PREFEITURA DE RIBEIRAD DAS NEVES POLIGIA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS MUNICIPIO DE RIBEIRAC DAS NEVES GRP Em execugdo

Figura 07 - Exemplo Incluir Solicitagdo de Alteragéo.
Alterar instrumento GRP - Tipo de alteragao

Selecione, na lista, se a alteracao sera realizada por meio de: Termo Aditivo,
Prorrogacao de Oficio ou Ajustes sem Termo Aditivo.

Incluir Solicitagao de Alteragido de Instrumento

Tipo de Prorrogagdo de Oficio - 0
alteragao * )
Termo Aditivo
Niimero do Prorogacso de Oficio
Termo Aditivo Ajustes s=m TA
Dados I S
Alterados
Justificativa *

& Cancelar @ Confirmar

Figura 08 — Caixa de Incluir Solicitagdo de Alteracédo do Instrumento.

Alterar instrumento GRP - Tipo de alteragao - Termo aditivo

O Termo Aditivo € um instrumento formal utilizado para modificar clausulas de um
instrumento juridico ja celebrado, como convénio ou instrumento congénere, com a
finalidade de alterar disposicdes previamente pactuadas, a exemplo da vigéncia, do
valor ou do plano de trabalho, conforme permitido pela legislacdo aplicavel, sem
substituir o instrumento original.

Dessa forma, as alteracdes realizadas no GRP devem estar fundamentadas no Termo
Aditivo formalmente celebrado e assinado pelo Orgdo Convenente e pelo Orgdo
Concedente, observadas as disposi¢cdes nele estabelecidas.

GRP MINAS ¢ PAGINA 6
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Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento

Tipo de Termao Aditiva - °
alteragao *

Hamero do
Termo Aditivo *

Dados [vigénoia [hvalor [ Demais alteragdes
Alterados *

Justificativa *

e Cancelar ﬂ Caonfirmnar

Figura 09 — Caixa Incluir Solicitagdo de Alteragcéo de Instrumento - Sele¢do de Termo Aditivo.

Atencao
Ao selecionar a opgao Termo Aditivo, o sistema permitira, quando aplicavel, a sele¢gao conjunta das

demais opgodes de alteracdo: Valor, Vigéncia e/ou Demais campos. O usuario devera selecionar todas
as opgodes que correspondam as alteragdes que serao realizadas no instrumento.

Alterar instrumento GRP - Tipo de alteragao - Prorrogagéao de oficio

Prorrogacao de Oficio € a prorrogagao do prazo de vigéncia de um instrumento juridico,
realizada pela Administracéo Publica concedente, independentemente de solicitagdo do
convenente, quando houver atraso na liberagao dos recursos por responsabilidade do
orgao ou entidade concedente.

Dessa forma, a alteragao da vigéncia no GRP deve estar fundamentada no documento
formal de prorrogacéo de oficio, emitido pelo Orgdo Concedente, observadas as
disposicoes legais aplicaveis.

GRP MINAS ¢ PAGINA 7
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Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento

Tipo de Prorrogacso de Oficio - | °
alteragao *

Numero do
Termo Aditivo

Dados Vigénoia  Walor  Demais atteragdes
Alterados

Justificativa *

e Cancelar ﬂ Confirmar

Figura 10 — Caixa Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento - Selecao de Prorrogacdo de Oficio.

Atencao
Ao selecionar a opgao Prorrogagao de Oficio, o sistema marcara automaticamente somente a opgao
de vigéncia no campo Dados Alterados.

Alterar instrumento GRP - Tipo de alteragcao - Ajustes sem TA

Alteracgdes realizadas no instrumento que ndo séo originadas de Termo Aditivo ou
Prorrogacao de Oficio.

Incluir Solicitagio de Alteragio de Instrumento

Tipo de Ajustes sem T4 = | (i )
alteragao *

Numero do
Termo Aditivo

Dados [Tviganeza Chvalor CDemais slteraghes
Alterados *

Justificativa *

& Cancelar @ Confirmar

Figura 11 - Caixa Incluir Solicitagao de Alteragdo de Instrumento - Selegao de Ajustes sem TA.

GRP MINAS ¢ PAGINA 8
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Alterar instrumento GRP - Niumero do Termo Aditivo
Caso a opgdo “Termo Aditivo” tenha sido selecionada no campo anterior “Tipo de Altera¢ao”,

informe o nimero do Termo Aditivo, conforme consta no documento formalmente assinado
pelo Orgdo Concedente e pelo Orgdo Convenente.

Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento

Tipo de - o

alteragdo *

e Cancelar ﬂ Caonfirmnar

Figura 12 - Caixa Incluir Solicitagéo de Alteragao de Instrumento — Campo Numero do Termo Aditivo

Alterar instrumento GRP - Dados alterados

Selecione, entre as opgdes “Vigéncia”, “Valor” e/ou “Demais Alteragoes”, aquela(s)
que corresponda(m) ao proposito do documento que fundamenta a alteragéo do
instrumento. A selegao realizada determinara os campos que serao habilitados para
edi¢ao no instrumento, de acordo com o tipo de alteragao selecionado.

GRP MINAS ¢ PAGINA 9



POP | MODULO CONVENIO DE ENTRADA

Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento

Tipo de - o

alteragao *

e Cancelar ﬂ Caonfirmar

Figura 13 - Caixa Incluir Solicitagao de Alteragao de Instrumento — Campo Dados Alterados

Atencao

No Campo Justificativa explique a razao pela qual o instrumento sera alterado, informando a necessidade
de prorrogagdo de vigéncia, acréscimo ou redugdo do valor do instrumento e demais informagdes
pertinentes.

Clique no botdo Confirmar, para que o sistema redirecione o usuario para a aba Dados do Instrumento.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Vigéncia
7.1 Ao selecionar a opgao Vigéncia, o sistema habilita os campos correspondentes nas abas
Dados do Instrumento, Cronograma Fisico e Cronograma de Desembolso.

Imcluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento

Tipo de - o

alteragao *

e Cancelar ﬂ Caonfirmar

Figura 14 - Caixa Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento — Dados Alterados Vigéncia

GRP MINAS ¢ PAGINA 10
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Atencao

No Campo Justificativa explique a razao pela qual o instrumento sera alterado, informando a necessidade
de prorrogagdo de vigéncia, acréscimo ou redugdo do valor do instrumento e demais informagdes
pertinentes.

Clique no botdo Confirmar, para que o sistema redirecione o usuario para a aba Dados do
Instrumento.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Vigéncia - Aba Dados do Instrumento
Altere os campos Data de Inicio da Vigéncia e Data de Fim da Vigéncia, observando
que a nova data de término deve ser posterior a data de fim da vigéncia anteriormente
registrada.

Observagéao: Caso a prestagao de contas seja obrigatoria, apos as alteragbes acima, o
campo Data limite para prestacao de contas sera atualizado automaticamente com

base na Data de Fim da Vigéncia e no Prazo para prestagcao de contas (em dias)
informados.

Data inicio vigéncia: * (i )
Data fim vigencia: * a

Figura 15 - Exemplo de campo de vigéncia do instrumento

Atencao

Clique no botao Salvar para salvar as informacdes inseridas. Para prosseguir o preenchimento clicar na
aba Cronograma Fisico para ir para préximo preenchimento.

Obs.: 0 campo Consideragdes do Orgio Proponente esta presente durante todo o preenchimento das

abas do Instrumento. Nele, o 6rgdo podera inserir alguma consideragéo relevante para o Orgéo Central,
sobre os campos preenchidos na aba.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Vigéncia - Aba Cronograma Fisico

Realize a alteragao e/ou inclusao das informacgdes conforme o Cronograma Fisico do
Termo Aditivo.

Para alteracéo, localize a Meta/Etapa ja cadastrada e, no campo Ag¢odes, selecione o
icone de “Lapis” para editar os campos: Valor, Data de inicio e Data de término. Caso

deseje, clique na agéo Excluir (icone “x” vermelho, dentro coluna Ag¢des) para excluir
uma linha do cronograma.

Para inclusao preencha os campos: Tipo, Meta, Especificagdao, Valor, Data de inicio e
Data de término. Apds o preenchimento, clicar no botao Adicionar.

GRP MINAS ¢ PAGINA 11
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Meta: * -

Especificagio: *

‘o
Vall 0.00 []
Data de inicio: * []
Data de término: * o
- % Umpar | + Adicionar
Figura 16 - Exemplo de campos das Metas/Etapas
Atencao

Clique no botao Salvar para salvar as informagdes inseridas. Para prosseguir o preenchimento clicar na
aba Cronograma de Desembolso para ir para préximo preenchimento.

Obs.: o campo Consideragdes do Orgao Proponente esta presente durante todo o preenchimento das
abas do Instrumento. Nele, o 6rgéo podera inserir alguma consideragao relevante, para o Orgéo Central,
sobre os campos preenchidos na aba.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Vigéncia - Aba Cronograma de
Desembolso

Realize a alteragao e/ou inclusdo das informa¢des conforme o Cronograma de
Desembolso do Termo Aditivo.

Para alteracao localize a linha do Cronograma de Desembolso ja cadastrada e, no
campo Acgoes, selecione o icone de “Lapis” para editar os campos Valor, Data de
inicio e Data de término.

Para excluir uma linha, selecione o icone “X” vermelho, na coluna A¢oes.

Para inclusao preencha os campos Ano, Més, Origem do Recurso e Valor do
Desembolso. Em seguida, clique em “Adicionar”.

Recursos do Concedente (Receita): *

Valor total dos recursos do concedents: 0,00

4 Adicionar novo

10 |
uo* Fonte * LR Valor * Ativo* Agio
(H0IM fegislins)
10 i |
Saldo a programar: 0,00 (i )
Figura 17 - Exemplo de campos recurso do concedente (receita)
Atencao

Cliqgue em “Salvar” para registrar as informagdes inseridas. Para prosseguir com o preenchimento, clique
na aba “Matriz de Responsabilidade”.

Obs.: Caso a Matriz de Responsabilidade ja esteja preenchida, clique em “Enviar para Analise”.

GRP MINAS ¢ PAGINA 12
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Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor

¢ Ao selecionar a opgao Valor, o sistema habilita os campos correspondentes nas
7.2 abas Dados do Instrumento, Plano de Aplicagdo, Cronograma Fisico e
Cronograma de Desembolso.

Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento

Tipo de - °

alteragdo *

e Cancelar ﬁ ‘Confirmar

Figura 18 - Caixa Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento — Dados Alterados Valor

Atencao

No Campo “Justificativa” explique a razédo pela qual o instrumento sera alterado, informando a

necessidade de prorrogacdo de vigéncia, acréscimo ou redugdo do valor do instrumento e demais
informacgdes pertinentes.

Clique no botéao “Confirmar”, para que o sistema redirecione o usuario para a aba Dados do Instrumento.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor - Aba Dados do Instrumento
Na aba Dados do Instrumento, poderao ser alterados os campos Valor do repasse do
concedente, Valor da contrapartida financeira, Valor da contrapartida nao
financeira, Valor a ser executado pelo concedente e Dotagao orgamentaria que
financiara a contrapartida, conforme as disposicoes estabelecidas no Termo Aditivo.

GRP MINAS * PAGINA 13
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W
Valores
Valor do repasse do Concedente * 23.884.544,50 [ ]
Valor da contrapartida financeira 200,00 [ ]
Valor da contrapartida ndo financeira 0.00 0
Valor a ser executado pelo Concedents 0.00 °
Valor total do projeto * 2338474450
Dotagdo que financiara a contrapartida * Adicionar novo
10 i ]
Dotagdo que financiara a contrapartida finaneeira Valor Ativo Agio
(sem registros)
o i@

Figura 19 - Exemplo de campos de valores

Dotacao que financiara a contrapartida financeira

Caso seja necessario alterar ou incluir a Dotagao que financiara a contrapartida
financeira, clique em Adicionar Novo. Em seguida, preencha os campos com a
dotacao orgcamentaria completa e o valor e clique no icone “+”, na coluna Ag¢oes,
para adicionar o registro. Para excluir uma dotagao ja cadastrada, clique no icone “X”,
na coluna Agoes, correspondente ao registro que deseja remover.

Dotagdo que financiara a contrapartida financeira Valor Ativo Agdo

0,00

X +

Figura 20 - Exemplo de Dotagdo que financiara a contrapartida financeira

Atencao

Clique no botao “Salvar” para salvar as informagdes inseridas. Para prosseguir o preenchimento clicar no
botao “Proximo” para préxima aba de preenchimento.

Obs.: 0 campo Consideragdes do Orgao Proponente esta presente durante todo o preenchimento das abas
do Instrumento. Nele, o 6rgdo podera inserir alguma consideracéo relevante, para o Orgdo Central, sobre
0s campos preenchidos na aba.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor - Aba Plano de Aplicagdo
Na aba Plano de Aplicagao o sistema habilita os seguintes campos para
preenchimento ou alteracdo: Recursos do Concedente (Receita), Instrumentos
Financiados, Recursos de Contrapartida Financeira (Execug¢ao da Despesa),
Execucao da Despesa, Unidade Administrativa que executara o instrumento e
Itens a serem executados.
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Atencao

Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.
Editar: na coluna Ag¢oes, clique no icone de “Lapis” para editar as informacgdes.
Excluir: na coluna Agoes, clique no icone “X” para excluir a solicitagéo.

Ativol/lnativo: selecione “Ativo” ou “Inativo”, conforme a situacdo do item na execugao do instrumento.
Se o item ndo for mais utilizado, selecione “Inativo”. Para item inativado, informe o valor efetivamente
executado na respectiva dotagdo. Caso ndo tenha havido execugdo, informe R$ 0,00. O saldo
remanescente a ser utilizado devera ser incluido em nova linha, com os respectivos cddigos. Os valores
dos itens ativos e inativos serdo considerados no calculo do saldo a programar da tabela.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor — Aba Plano de Aplicagao -

Recursos do Concedente (Receita)

7@y Para inserir uma nova Fonte de Recursos do Concedente (Receita), clicar no botao

Adicionar novo e preencha os dados de Fonte, IPU, Valor, Ativo e clicar na opcao

“+” para adicionar a linha preenchida e clicar em “x” para exclui-la, caso necessario.

Valor total dos recursos do concedents 738117130

+ Adicionar nove
v 10

uo* Fonte IPU Valor * Ativo* Agdo

10481 711038 1 6735117138 7’

10481 - SECRETARIADE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO: () - Q - Q9 0% o -0 + =

Figura 21 - Exemplo de campos dos recursos do concedente (receita)

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor — Aba Plano de Aplicagao -
Instrumentos Financiados

Caso os recursos deste instrumento sejam destinados ao financiamento da
contrapartida de outro(s) instrumento(s), clique no botado Adicionar Novo e preencha
os campos Numero GRP do Instrumento (nimero GRP do instrumento cuja
contrapartida sera financiada com recursos deste instrumento), Tipo de Instrumento
Juridico (preenchido automaticamente pelo sistema, conforme o tipo de instrumento
7.2.2.2 juridico correspondente ao numero GRP informado no campo anterior), Valor (valor
que sera destinado por este instrumento ao financiamento da contrapartida do outro
instrumento) e Ativo (campo disponivel para informar a situagéo do financiamento no
instrumento juridico).

Ap0ds preencher os campos, clique no icone “+” para adicionar a linha.

Para excluir um registro incluido, caso necessario, clique no icone “X” correspondente
a linha desejada.
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Instrumentos Financiados: *

<= Adicionar novo

Namero GRP do Instrumento * Tipo de Instrumento Juridico * Valor * Aftivo * Agdo

Figura 22 — Exemplo edi¢cdo de campos Instrumentos Financiados

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor — Aba Plano de Aplicacgao -
Recursos de Contrapartida Financeira (Execugao da Despesa)

Caso o instrumento possua contrapartida financeira e seja necessario inserir ou alterar
seu valor, o sistema habilitara, no item Recursos de Contrapartida Financeira (Execugao
da Despesa), os campos UO, Fonte, Nimero GRP do Instrumento, IPU, Valor, Ativo
e Acgao para preenchimento.

de C partida 40 da Despesa): *

Valor total da contrapartida financeira: 0.0

+ Adicionsr rovo

10 . )
vo* Fonte * Nimero GRF do Instrumento PU alor * Ativo Aglo
- 000
40281 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE o - 9 - 0
10 . )
Saidoaprogrmar 000 o

Figura 23 - Exemplo de campos dos recursos da contrapartida financeira (execugdo da despesa)

Atencao

Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.

Editar: na coluna Agdes, clique no icone de “Lapis” para editar as informacoes.

Excluir: na coluna Ag¢oes, clique no icone “X” para excluir a solicitagdo.

Ativo/Inativo: selecione “Ativo” ou “Inativo”, conforme a situa¢do do item na execuc¢ido do instrumento. Se o
item nao for mais utilizado, selecione “Inativo”. Para item inativado, informe o valor efetivamente executado na
respectiva dotagdo. Caso ndo tenha havido execugio, informe R$ 0,00. O saldo remanescente a ser utilizado

devera ser incluido em nova linha, com os respectivos coédigos. Os valores dos itens ativos e inativos serdo
considerados no calculo do saldo a programar da tabela.

OBS.: ao enviar o instrumento para analise do Orgio Central, o sistema validara se o saldo constante no campo
Saldo a programar dos recursos do convenente esta zerado. Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento
deve se certificar de que o valor total inserido na tabela corresponde ao mesmo valor informado no campo Valor
da contrapartida financeira, na aba Dados do Instrumento.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor — Aba Plano de Aplicacao -
Execucao da Despesa - Agcoes Orcamentarias para Execucgao

Caso seja necessaria a alteragdao da Ag¢ao Orgcamentaria para Execugao, no item
Acoes Orcamentarias para Execugao, o usuario podera editar agoes ja cadastradas
e/ou incluir novas agoes. Preencha os campos UO, A¢ao Orgamentaria, Valor, Ativo
e Acgao.
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Execugao da Despesa:

Agées Orgamentarias para Execugéio: *

Valor dos rendimentos autorizados: 000

Valor total para agdo orgamentiria:  309.475.00
+ Adicions now

Agéo Orgamentiria * Valor * Afivo*

200 3307500 Vs

saldopropramar; | 000 o

Figura 24 - Exemplo de campos de execugao da despesa

Atencao
Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.
Editar: na coluna Agoes, clique no icone de “Lapis” para editar as informagoes.

Excluir: na coluna Ag¢des, clique no icone “X” para excluir a solicitacdo.

Ativo/Inativo: selecione “Ativo” ou “Inativo”, conforme a situacao do item na execucdo do instrumento. Se o
item ndo for mais utilizado, selecione “Inativo”. Para item inativado, informe o valor efetivamente executado na
respectiva dotacdo. Caso nio tenha havido execugio, informe R$ 0,00. O saldo remanescente a ser utilizado
devera ser incluido em nova linha, com os respectivos coédigos. Os valores dos itens ativos e inativos serdo
considerados no calculo do saldo a programar da tabela.

OBS.: a0 enviar o instrumento para analise do Orgio Central, o sistema validara se o saldo constante no campo
Saldo a programar dos recursos do convenente esta zerado. Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento
deve se certificar de que o valor total inserido na tabela corresponde ao mesmo valor informado no campo Valor
da contrapartida financeira, na aba Dados do Instrumento.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor — Aba Plano de Aplicacao -
Unidade Administrativa que executara o instrumento

Caso seja necessario alterar as Unidades Administrativas responsaveis pela execucao
do instrumento, o usuario podera desativar unidades ja cadastradas e/ou incluir novas.
Para incluir uma unidade, cligue em Adicionar Novo, pesquise pelo nome ou numero no
campo de busca Nome da Unidade Administrativa, selecione a unidade desejada e
clique em Concluir.
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Selegdo de Unidades Administrativas

a
Home da Unidade Administrativa: Q
n 2|[3)[4]5] = | ssee 10 = (i ]
[ Nome das Unidades Administrativas [ Ativo?
1050080002 - SEPLAG - COMNT. E FINANCAS
(I 1050000238 - Delegacia Regional de Ribeirdo das Meves (I
O 1050000242 - Supram Jequifinhonha O
[ 1050000246 - Supram Sul de Minas [
O 1050000251 - SINE BARAD DE COCAIS O
O 1050000255 - Adminisiragdo Fazendaria 2 O
[ 1050000250 - Delegacia de Policia Civil - |panema O
[ 1050000005 - CENTRAL DE COMPRAS CELULA 1 [
O 1050000008 - MATERIAIS PERMAMENTES: COMUNS E ALTA COMPLEXIDADE O
O 1050080014 - Coordenagdo do SEI O
4 S
Blziz)4]5] )= i )
¥ Cancelar ﬂ Coneluir
v

Figura 25 - Exemplo de campos de Sele¢do de unidades administrativas

Atencao
Ativo/Inativo: selecione “Ativo” ou “Inativo”, conforme a situagio do item na execugdo do instrumento. Se o
item nao for mais utilizado, selecione “Inativo”.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor — Aba Plano de Aplicacao -
Itens a serem executados

Caso seja necessario alterar os Itens a serem executados, o usuario podera editar itens
7.2.6 ja cadastrados e/ou incluir novos.

T Para editar um item, localize-o e clique no icone de lapis, na coluna Agdes, para
modificar as informacoes.

Para incluir um novo item, clique em Adicionar Novo e preencha os campos Nr.
CATMAS, Tipo de Despesa, Categoria, Grupo de Despesa, Modalidade, Elemento,
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Item de Despesa, Nome/CNPJ do Beneficiario, Descricdo, Origem do Recurso,
Quantidade, Valor Unitario, Valor Total e Ativo.

Itens a serem executados: *

Valor total do instrumento & ser executado; 0,00 °
4 Adicionar novo .!. Exportar
w10
Wal
Hr. Tipo de Categoria Grupo Modalidade Elemento Item de Nome | CHPJ Descrigao Origem do Cuantidade Un;:;[iﬂ Walor Ativo Acio
Caimas Despezas © - Despesa ® - : Despesa Beneficiirio : Recurse . Tidal = -

(sem regisiros)

LR ]
saldo a programar: 0,00 (7]

Figura 26 - Exemplo de campos itens a serem executados

Atencao

Apds o preenchimento, clique no botdo Salvar para salvar as informacdes inseridas. Para prosseguir o
preenchimento clicar no botdo Préximo para avancar para a aba Cronograma Fisico.

OBS.: Itens que forem adquiridos com rendimento de aplicagdo deverao ser incluidos na tabela de itens a
serem executados, por meio de uma solicitagao de alteragao de instrumento.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor - Aba Cronograma Fisico
Para adequar os valores alterados, o usuario devera modificar o Cronograma Fisico,
editando metas ou etapas ja cadastradas e/ou incluindo novas, conforme pactuado com

o Orgdo Concedente.
Para realizar a alteragéo ou inclusdo, preencha os campos Tipo, Meta, Especificacao,

Valor, Data de inicio e Data de término.

Tipo: * -
Mixta: -
Especificagao: *
valor: * 0,00 [ ]
Data de inicio: * E o
Data de tarmina: @ °
Duragéo em dias: * o
% Limpar =+ Adicienar
L
Numero Meta/Etapa Tipo Especiticagao Valor Data de inicio Data de término Duragao em dias Ativo Agdes

(sem registros)

Figura 27 - Exemplo de campos da aba cronograma fisico
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Atencao

Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.
Editar: na coluna Agdes, clique no icone de “Lapis” para editar as informacoes.
Excluir: na coluna Ag¢oes, clique no icone “X” para excluir a solicitagdo.

Ativo/Inativo: selecione “Ativo” ou “Inativo”, conforme a situacao do item na execucdo do instrumento. Se o
item ndo for mais utilizado, selecione “Inativo”.

OBS.: a0 enviar o instrumento para analise do Orgio Central, o sistema validara se o saldo constante no campo
Saldo a programar dos recursos do convenente esta zerado. Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento
deve se certificar de que o valor total inserido na tabela corresponde ao mesmo valor informado no campo Valor
da contrapartida financeira, na aba Dados do Instrumento.

Apds o preenchimento, clique no botdo Salvar para salvar as informagdes inseridas. Para prosseguir o
preenchimento clicar no botdo Préximo para avangar para a aba Cronograma de Desembolso.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Valor - Aba Cronograma de
Desembolso

Para adequar os valores alterados, o usuario devera modificar o Cronograma de
Desembolso, editando parcelas ja cadastradas e/ou incluindo novas, conforme
pactuado com o Orgéo Concedente.

Para realizar a alteragdo ou inclusao, preencha os campos Ano, Més, Numero da
Parcela, Origem do Recurso e Valor de Desembolso.

Ano: o
Més: - o
Nimero da parcala: 0
Origem do recurse; Ocencedente. Ocontragartisa Financeira @)
Valor do desembolso: 0,00 °
% Limpar <+ Adicionar
10 ]
& Ano Mas. Numero da parcela Origem do recurso Walor do desembolso Agao

{em registras)

Figura 28 - Exemplo de campos da aba cronograma de desembolso
Atencao
Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.
Editar: na coluna Agdes, clique no icone de “Lapis” para editar as informagoes.
Excluir: na coluna Ac¢oes, clique no icone “X” para excluir a solicitagio.

Clique em “Salvar” para registrar as informacgdes inseridas. Para prosseguir com o preenchimento, clique
na aba “Matriz de Responsabilidade”. Caso a Matriz de Responsabilidade ja esteja preenchida, clique
em “Enviar para Analise”.

OBS.: Ao enviar o instrumento para analise do Orgdo Central, o sistema validara se os saldos constantes
nos campos Saldo a programar do valor repassado pelo Concedente e Saldo a programar do valor da
contrapartida financeira estdo zerados. Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento deve se certificar
de que o valor total inserido na tabela corresponde a soma dos valores informados no campo Valor do
repasse do Concedente e Valor da contrapartida financeira, na aba Dados do Instrumento.
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Alterar instrumento GRP - Inclusdo de Rendimentos Autorizados

7.3 Para os Instrumentos Juridicos que possuem autorizacdo para utilizagdo dos
. rendimentos, o usuario devera solicitar a alteracdo do instrumento, seguindo os

procedimentos descritos no item 5.0.

Alterar instrumento GRP - Aba Dados do Instrumento - Inclusdao de Rendimentos
Autorizados

Apos criar a solicitagdo de alteracéo, o sistema redirecionara o usuario para a tela do
instrumento. Na aba Dados do Instrumento, verifique se o campo Tem autorizagao
para uso de rendimentos? esta preenchido corretamente. Caso esteja marcado como
Nao, altere a resposta para Sim para prosseguir com o procedimento.

Tem autorizagdo para uso de rendimentos? * ®5im C'Nio 'ﬂ'

Figura 29 - Exemplo de campo de autorizagdo dos rendimentos
Atencao
Apbs o preenchimento, clique no botao Salvar para salvar as informagdes inseridas. Para prosseguir com
o preenchimento, clicar no botdo Préximo para avangar para a aba Plano de Aplicagao.

Alterar instrumento GRP - Aba Plano de Aplicagdo - Agcoes Orgcamentarias -
Inclusdo de Rendimentos Autorizados

Acesse a aba Plano de Aplicagao e localize a tabela Execucao da Despesa: Agoes
Orgcamentarias para Execugdo. Apos realizar o procedimento descrito no passo 7.3.1,
o sistema habilitara o campo Valor dos Rendimentos Autorizados. Nesse campo, o
usuario podera informar o valor autorizado e registra-lo na tabela, seja por meio da
alteragdo do valor de uma agao ja incluida, seja pela inclusdo de uma nova acgao
correspondente ao valor dos rendimentos.

Execugao da Despesa:

Agbes Orgamentarias para Execugio: *

I Vator dos encimentos avtorizados: 0.0 I

Valor total para agio orgamentiria: 1.200.000.00

+ Adicianar nave

10281 s 1.200000.00 v

Saldo a programar: | 0,00 o

Figura 30 - Exemplo de campos de execugao de despesa
Figura 29 - Exemplo de campo de autorizagdo dos rendimentos

Atencao
O campo Valor dos Rendimentos Autorizados, na tabela Execugao da Despesa: Agdes Orcamentarias

para Execucao, deve ser preenchido nos casos em que o Instrumento Juridico estabelecer um valor
especifico de rendimentos a ser utilizado durante sua execucgao.
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Alterar instrumento GRP - Aba Plano de Aplicacao - Itens a serem executados -
Inclusdo de Rendimentos Autorizados

VAT Apds incluir a despesa na tabela Execugdo de Despesa, acesse a tabela ltens a serem
executados e inclua o item a ser adquirido com os rendimentos de aplicagao. No campo
Origem do Recurso, selecione a opcdo Rendimentos de Aplicagao.

Itens a serem executados: *

Valor total do instrumento a ser executado: 1.440.000,00 []

+ saconarnov || @, Exponar

Nr. Catmas Tipo de Despesas* Categoria* Grupo Despesa* Modalidade * Elemento* Item de Despesa Nome / CNPJ Beneficisrio Desarigio * Origem do Recurso Quantidade Valor Unitario * Valor Total * Afivo* R

VENCIMENTOS E
VANTAGENS FIXAS -

Outros 2 1 o0 a2 PESSOAL MILTAR Bens = Senvigos 1.0000 240.000.00 240.000.00 s

MATERIAL DE
CONSUMO
Bens. 3 3 0 £ Recurso do Convénio 1.0000 54500000 508.000,00 Vi
%
QUTROS SERVIGOS DE

TERCEIROS - FESSOA
Sanigos 3 S w0 03 JURiDICA Recurse do Convénio. 1,0000 400.000,00 400.000,00 7

EQUIPAMENTOS E

Bens 4 4 o 052 PERMANENTE Resurso do Convénio 1.0000 20200000 20200000 ’

0 Y ]

Saldoaprogramar: | 000 o

I Saldo a programar ce rendimentos: | 000 0o I

Figura 31 - Exemplo de campos itens a serem executados

para Execucgéo, deve ser preenchido nos casos em que o Instrumento Juridico estabelecer um valor

Atencao
O campo Valor dos Rendimentos Autorizados, na tabela Execugao da Despesa: A¢gdes Orcamentarias
especifico de rendimentos a ser utilizado durante sua execugéo.

Atencao
Se necessario, atualize as informagdes nas demais abas e, ao finalizar, clique em “Enviar para Analise”
para encaminhar a solicitagédo ao Orgao Central.

abas Dados do Instrumento, Plano de Aplicagdao, Cronograma Fisico, Cronograma de

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Demais alteragoes
74 Ao selecionar a opcao Demais alteragoes, o sistema habilita os campos correspondentes nas
Desembolso e Matriz de responsabilidade.

Atencao
A funcionalidade "Demais alteragdes" permite realizar altera¢cdes que ndo modifiquem as condi¢cdes
pactuadas no instrumento juridico firmado e que, portanto, ndo exijam a formalizagao de Termo Aditivo.
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Incluir Solicitagdo de Alteragdo de Instrumento

Tipo de - a

alteragdo *

Justificativa *

° Cancelar Caonfirmar

Figura 32 - Caixa Incluir Solicitagdo de Alteragao de Instrumento — Dados Alterados Demais Alteragbes

Atencao

No Campo “Justificativa” explique a razao pela qual o instrumento sera alterado, informando a
necessidade de prorrogacao de vigéncia, acréscimo ou reducao do valor do instrumento e
demais informagdes pertinentes.

Clique no botéao “Confirmar”, para que o sistema direcione o usuario para a aba Dados do
Instrumento.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Demais alteragdes - Aba Dados do
Instrumento

Na aba Dados do Instrumento, o usuario podera alterar os campos disponiveis para
edicao, exceto Tipo de Instrumento Juridico, CNPJ Convenente GRP, UO Convenente,
Data de Inicio da Vigéncia, Data de Fim da Vigéncia, Valores, A contrapartida sera
depositada na conta especifica do instrumento?, Opera pagamento por '‘Cartao de
Convénio'?, Valida vigéncia para execugao? e Valida Item de Despesa para
empenhos?.

Observacéo: A alteragdo das datas de vigéncia devera ser realizada conforme o
procedimento descrito no item 7.1, enquanto a alteracdo dos valores devera seguir as
orientagdes do item 7.2.

Atencao
Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.

Editar: na coluna Agdes, clique no icone de “Lapis” para editar as informacoes.
Excluir: na coluna Ag¢oes, clique no icone “X” para excluir a solicitagao.

Clique no botao “Salvar” para salvar as informagdes inseridas. Para prosseguir o preenchimento clicar no
botdo “Préoximo” para proxima aba de preenchimento.
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Obs.: 0 campo Consideragdes do Orgao Proponente esta presente durante todo o preenchimento das abas
do Instrumento. Nele, o 6rgéo podera inserir alguma consideragao relevante, para o Orgao Central, sobre
0s campos preenchidos na aba.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Demais alteragoes - Aba Plano de
Aplicagao

Na aba Plano de Aplicagao, o usuario podera alterar os campos disponiveis para edigéo,
desde que preservado o valor total pactuado no instrumento juridico firmado, uma vez que
essa informagao nao pode ser alterada por meio da op¢édo Demais Alteragoes.

Atencao
Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.
Editar: na coluna A¢des, clique no icone de “Lapis” para editar as informacoes.

Excluir: na coluna A¢des, clique no icone “X” para excluir a solicitacdo.

Clique no botao “Salvar” para salvar as informacdes inseridas. Para prosseguir com o preenchimento, clicar
no botéo “Préximo” para préoxima aba de preenchimento.

Obs.: 0 campo Consideragdes do Orgao Proponente esta presente durante todo o preenchimento das abas
do Instrumento. Nele, o 6rgdo podera inserir alguma consideracéo relevante, para o Orgdo Central, sobre
0s campos preenchidos na aba.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados - Demais alteragoes - Cronograma
Fisico

Na aba Cronograma Fisico, o usuario podera alterar os campos disponiveis para
edicao, desde que preservado o valor total pactuado no instrumento juridico firmado,
uma vez que essa informacéo nao pode ser alterada por meio da opcido Demais
Alteracoes.

Atencao
Adicionar: clique em “Adicionar” para incluir uma nova linha com os dados.

Editar: na coluna Agdes, clique no icone de “Lapis” para editar as informacgdes.
Excluir: na coluna Ag¢oes, clique no icone “X” para excluir a solicitagao.

Clique no botao “Salvar” para salvar as informagdes inseridas. Para prosseguir o preenchimento clicar no
botdo “Préoximo” para proxima aba de preenchimento.

Obs.: o campo Consideragdes do Orgao Proponente esta presente durante todo o preenchimento das abas
do Instrumento. Nele, o 6rgdo podera inserir alguma consideracéo relevante, para o Orgdo Central, sobre
0s campos preenchidos na aba.

Alterar instrumento GRP - Dados alterados — Demais alteragées - Cronograma de
Desembolso

Na aba Cronograma de Desembolso, o usuario podera alterar os campos disponiveis
para edi¢ao, desde que preservado o valor total pactuado no instrumento juridico firmado,
uma vez que essa informacdo nao pode ser alterada por meio da opcdo Demais
Alteragoes.

Atencao
Adicionar: clique em “Adicionar Novo” para incluir uma nova linha com os dados.
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Editar: na coluna Agoes, clique no icone de “Lapis” para editar as informagoes.
Excluir: na coluna A¢des, clique no icone “X” para excluir a solicitacdo.

Cliqgue em Salvar para registrar as informagdes inseridas. Para prosseguir com o preenchimento, clique na
aba Matriz de Responsabilidade. Caso a Matriz de Responsabilidade ja esteja preenchida, clique em
Enviar para Analise.

OBS.: Ao enviar o instrumento para anélise do Org&o Central, o sistema validara se os saldos constantes
nos campos Saldo a programar do valor repassado pelo Concedente e Saldo a programar do valor da
contrapartida financeira estao zerados. Dessa forma, o responsavel pelo preenchimento deve se certificar
de que o valor total inserido na tabela corresponde a soma dos valores informados no campo Valor do
repasse do Concedente e Valor da contrapartida financeira, na aba Dados do Instrumento.

Alterar instrumento da Plataforma Federal
Um Instrumento Juridico oriundo da Plataforma Federal podera ser alterado de duas
formas:

1. Alteracao de campos nao importados da Plataforma Federal: utilizada para
modificar informacdes preenchidas diretamente no GRP, que nao sao
provenientes da Plataforma Federal.

2. Alteragao de campos importados da Plataforma Federal: utilizada para
atualizar, no GRP, as informacdes provenientes da Plataforma Federal e
integradas ao sistema.

Alterar instrumento da Plataforma Federal - Alteragao de campos nao importados
da Plataforma Federal

Na tela de pesquisa do menu Gerir Instrumento, localize o instrumento desejado
utilizando os filtros disponiveis e clique na a¢ao Incluir Solicitacao de Alteragao (+), na
coluna Ag¢oes da tabela.

O sistema exibira a seguinte mensagem de confirmacgao:

“Os campos que sao importados da Plataforma Federal ndo poderao ser alterados
diretamente no GRP. A alteracao destes itens podera ocorrer apenas apdos a
importacdo de alteracdo realizada na prépria Plataforma Federal. A alteragao
envolve campos importados da Plataforma Federal?”

Selecione a opgdo Nao para que o sistema direcione o usuario a tela de inclusdo da
solicitacdo de alteragdo do instrumento, permitindo a edicdo dos campos que nao sao
preenchidos automaticamente com dados da Plataforma Federal, conforme o passo
a passo descrito no item 7.

Atengio %

Os campos que sd impartadas da Plataforma Federal nio poderio ser alterados diretaments no GRP. A alterag3o destes flens poder ocomer apenas apds a importagao de sltersgSo realizads na prépria Plataforma Federsl. A siterago envaive campos importados da Plataforma Federal?

Sm

Figura 33 - Caixa de informagao sobre os campos que sdo importados da Plataforma Federal e ndo poderéo ser alterados diretamente no
GRP

GRP MINAS ¢ PAGINA 25



POP | MODULO CONVENIO DE ENTRADA

Atencao

Adicionar: clique em Adicionar Novo para incluir uma nova linha com os dados.
Editar: na coluna Agoes, clique no icone de “Lapis” para editar as informagoes.
Excluir: na coluna Ag¢oes, clique no icone “X” para excluir a solicitagdo.

Se necessario, atualize as informagbes nas demais abas e, ao finalizar, clique em Enviar para Analise
para encaminhar a solicitagédo ao Orgao Central.

Alterar instrumento da Plataforma Federal - Alteracdo de campos importados da
Plataforma Federal

Caso seja necessario alterar, no GRP, informagbes de um Instrumento Juridico
oriundo da Plataforma Federal, as modificagbes deverao ser realizadas previamente
na propria plataforma, uma vez que dependem da aprovacao do concedente. As
alteragdes serdo migradas para o GRP no dia seguinte a sua realizagéo.

Apds a migracao, o sistema criara automaticamente uma solicitacédo de alteragao no
GRP, com o status “Alteragao de Instrumento Federal Pendente no GRP”, permitindo
que o usuario dé continuidade ao processo de atualizagao das informagdes no sistema.

N T
do 4 cEm - poss Nome do Projeto Convenents Coacedentels) SN Status Acoes
Instr do Dado
Instrumento
MINISTERIO DA
INTEGRACAO E DO
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTC Aller3c3o O 4
Convénio - 3 ESTADO DE REGIONAL Platas Instrumento
949527 47582 Entrada de SR —— AGRICULTURA Federal Federal -
Recurso Ay PECUARIAE MINESTERIO DA Pendants no +
ABASTECMENTO INTEGRACADEDO GRP
DESENVOLVIMENTO
REGIONAL
Figura 34 - Exemplo de Instrumento com status Alteragdo de Instrumento Federal Pendente
Atencao

Para exibir alteragdes clique no botédo “v” (verde) Exibir alteragdes Instrumento Federal para visualizar
as alteracbes realizadas na Plataforma Federal em comparacdo com as informacdes anteriormente
registradas no GRP.

Para incluir a solicitagdo de alteragao, clique na acéo “+” incluir solicitagdo de alteragao. O sistema
redirecionara o usuario para o instrumento no GRP, com os campos alterados na Plataforma Federal
preenchidos automaticamente.

Se necessario, atualize as informagdes nas demais abas. Em seguida, clique em Salvar em cada aba para
registrar as alteracées migradas da Plataforma Federal e eventuais ajustes realizados nos campos de
preenchimento préprio do GRP. Apds concluir as atualizacdes, na aba Matriz de Responsabilidade clique
em Enviar para Analise para encaminhar a solicitagdo ao Orgao Central.
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