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Finalidade 

O GRP Minas integra processos e sistemas utilizados no Estado de Minas Gerais em um ambiente único. Este 

Procedimento Operacional Padrão — POP orienta a utilização da funcionalidade Ajustar Nível Auxiliar Transitório, 

no módulo Execução Contábil, abrangendo a identificação do nível auxiliar, o ajuste da conta auxiliar, o 

cancelamento de ajuste e a consulta do detalhamento. 

QUEM EXECUTA 

Usuário responsável pelo cadastro, possua papel 

de Contador da Unidade Orçamentária, devendo 

estar logado em unidade com  Espécie 04-03 

Gestão Contábil. 

ANTES DE COMEÇAR 

Acesse o ambiente adequado do GRP Minas e 

confirme a Unidade Administrativa de acesso. 

Verifique se o perfil possui o papel exigido para 

executar a funcionalidade. 

 

 

Ambientes do sistema 

Homologação: http://homologacao.grp-portal.mg.gov.br/ 

Operação assistida: https://www.grp-portal.mg.gov.br/ 

Caminho de acesso ou início do procedimento 

 MENU / INÍCIO 

Unidade Administrativa de acesso > Módulo: Execução Contábil > Execução Contábil > Ajustar 

Nível Auxiliar Transitório 

 

 

http://homologacao.grp-portal.mg.gov.br/
https://www.grp-portal.mg.gov.br/
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1. Identificar nível auxiliar transitório 

No processo de migração, algumas informações não são possíveis de recuperação automática, sendo 

informado nesses campos ####, essas informações deverão ser complementadas pelos órgãos e foram 

tratadas como “Nível auxiliar transitório.”  Os níveis auxiliares transitórios, são espelho dos níveis 

utilizados para registros contábeis. EX: Nível 966 é espelho do nível 166.  Nesses níveis os dados 

compostos por ### deverão ser substituídos pelos dados corretos.  

Objetivo 

Localizar a conta auxiliar correspondente ao nível auxiliar transitório e disponibilizar as ações permitidas para o 

registro selecionado. 

Passo a passo 

1 Acessar 

No menu Execução Contábil, selecione Ajustar Nível Auxiliar Transitório, conforme a Figura 1. 

 

 
Figura 1 — Acesso à funcionalidade Ajustar Nível Auxiliar Transitório. 

2 Informar 

Informe Unidade Orçamentária, Unidade Administrativa, Conta Contábil e Nível Auxiliar e 

selecione Pesquisar, conforme a Figura 2. 

 

 
Figura 2 — Filtros para pesquisa do nível auxiliar transitório. 
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3 Pesquisar 

Quando necessário, utilize a pesquisa da conta contábil: informe o Código Conta Contábil, 

selecione Pesquisar e escolha o registro correspondente, conforme a Figura 3. 

 

 
Figura 3 — Pesquisa e seleção da conta contábil. 
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4 Selecionar 

Na coluna Ações, selecione o símbolo de engrenagem correspondente à conta auxiliar 

desejada. O sistema disponibilizará as opções Ajustar, Cancelar e Detalhar, conforme a Figura 4. 

 

 
Figura 4 — Opções disponíveis para a conta auxiliar selecionada. 

 Atenção! 

A opção Ajustar substitui os símbolos “####” pelo Grupo-Fonte e Fonte-Recurso, exceto para 

Depósito Vinculado, e permite informar o valor do lançamento. O campo representado por “###” 

também poderá ser informado para instrumentos jurídicos quando a conta bancária estiver 

vinculada a mais de um instrumento. Somente campos compostos por “###” serão habilitados 

para complemento; os demais serão preenchidos pelo sistema e não permitirão alteração. A 

opção Cancelar desfaz integralmente o ajuste e somente estará disponível quando não houver 

movimentação posterior ao ajuste. A opção Detalhar apresenta as informações da conta auxiliar. 

 

Resultado esperado 

A conta auxiliar correspondente é localizada e as ações disponíveis para o registro selecionado são apresentadas 

na coluna Ações. 
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2. Ajustar conta auxiliar 

Objetivo 

Complementar o nível auxiliar transitório com as informações necessárias e registrar o valor do lançamento, 

conforme as regras aplicáveis ao registro selecionado. 

Passo a passo 

1 Selecionar 

Na coluna Ações, selecione a engrenagem da conta auxiliar desejada e escolha Ajustar, 

conforme a Figura 5. 

 

 
Figura 5 — Seleção do comando Ajustar. 
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2 Informar 

Indique se o ajuste do nível auxiliar se refere a Depósito Vinculado, conforme a Figura 6. 

 

 
Figura 6 — Identificação de ajuste referente a Depósito Vinculado. 

3 Preencher 

Informe o Valor do Lançamento, o Grupo-Fonte e a Fonte-Recurso e, quando necessário, os 

dados do Instrumento Jurídico. Para ajustes que não se referem a Depósito Vinculado, conclua 

o preenchimento e selecione Avançar, conforme a Figura 7. 

 

 
Figura 7 — Preenchimento dos dados do ajuste do nível auxiliar transitório. 
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4 Confirmar 

Na tela de validação, confira os dados apresentados. Se estiverem corretos, selecione 

Confirmar. Caso contrário, selecione Cancelar para retornar à tela anterior e reiniciar o 

preenchimento, conforme a Figura 8. 

 

 
Figura 8 — Validação e confirmação do ajuste. 

Resultado esperado 

O ajuste é confirmado e o registro passa a refletir as informações complementadas no nível auxiliar transitório, 

com o valor do lançamento informado. 

 Ponto de atenção 

Somente campos compostos por “###” serão habilitados para complemento. Os demais campos 

são preenchidos pelo sistema e não permitem alteração. 
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3. Cancelar ajuste de nível auxiliar transitório 

Objetivo 

Cancelar integralmente um ajuste efetuado na conta auxiliar, quando não houver movimentação posterior ao 

ajuste. 

Passo a passo 

1 Selecionar 

Na coluna Ações, selecione a engrenagem da conta auxiliar e escolha Cancelar, conforme a 

Figura 9. 

 

 
Figura 9 — Seleção do comando Cancelar. 
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2 Confirmar 

O sistema exibirá os lançamentos disponíveis para cancelamento integral. Selecione o 

documento desejado e confirme o cancelamento, conforme a Figura 10. 

 

 
Figura 10 — Seleção do lançamento e confirmação do cancelamento. 

Resultado esperado 

O ajuste selecionado é cancelado integralmente e o saldo financeiro retorna à conta auxiliar com os símbolos 

“####” no Grupo-Fonte e Fonte-Recurso. 

 Atenção! 

O cancelamento somente é possível quando não houver movimentação registrada após o ajuste. 
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4. Detalhar conta auxiliar 

Objetivo 

Consultar as informações e os lançamentos associados à conta auxiliar selecionada. 

Passo a passo 

1 Selecionar 

Na coluna Ações, selecione a engrenagem da linha da conta auxiliar que deseja visualizar, 

escolha Detalhar, conforme a Figura 11. 

 

 
Figura 11 — Seleção do comando Detalhar. 
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2 Verificar 

O sistema exibirá o detalhamento da conta auxiliar selecionada. Consulte os dados e 

lançamentos apresentados, conforme a Figura 12. 

 

 
Figura 12 — Detalhamento da conta auxiliar selecionada. 

Resultado esperado 

As informações da conta auxiliar e os respectivos lançamentos ficam disponíveis para consulta. 
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