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POP | MODULO EXECUGAO CONTABIL

Finalidade

O GRP Minas integra processos e sistemas utilizados no Estado de Minas Gerais em um ambiente Unico. Este
Procedimento Operacional Padrdao — POP orienta a utilizagdo da funcionalidade Ajustar Nivel Auxiliar Transitério,
no moédulo Execucdo Contabil, abrangendo a identificacdo do nivel auxiliar, o ajuste da conta auxiliar, o
cancelamento de ajuste e a consulta do detalhamento.

ANTES DE COMECAR

Acesse o ambiente adequado do GRP Minas e
confirme a Unidade Administrativa de acesso.
Verifique se o perfil possui o papel exigido para
executar a funcionalidade.

QUEM EXECUTA
Usudrio responsavel pelo cadastro, possua papel
de Contador da Unidade Orgamentaria, devendo

estar logado em unidade com Espécie 04-03
Gestdo Contabil.

Ambientes do sistema

Homologagdo: http://homologacao.grp-portal.mg.gov.br/

Operagao assistida: https://www.grp-portal.mg.gov.br/

Caminho de acesso ou inicio do procedimento
MENU / INiCIO

Unidade Administrativa de acesso > Mddulo: Execugao Contdabil > Execu¢dao Contdbil > Ajustar
Nivel Auxiliar Transitério
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1. Identificar nivel auxiliar transitorio

No processo de migracao, algumas informacdes ndo sdo possiveis de recuperacao automatica, sendo
informado nesses campos ####, essas informacdes deverdo ser complementadas pelos drgdos e foram
tratadas como “Nivel auxiliar transitério.” Os niveis auxiliares transitérios, sao espelho dos niveis
utilizados para registros contabeis. EX: Nivel 966 é espelho do nivel 166. Nesses niveis os dados
compostos por ### deverdo ser substituidos pelos dados corretos.

Objetivo

Localizar a conta auxiliar correspondente ao nivel auxiliar transitorio e disponibilizar as acdes permitidas para o
registro selecionado.

Passo a passo

Acessar
No menu Execugdo Contabil, selecione Ajustar Nivel Auxiliar Transitério, conforme a Figura 1.

B Consultas [E Rotinas Anuais B Emisséo do Balango Gerir Execugao Contabil B Processo [E Dados consolidados A caixa de Tarefas

Ajustar Nivel Auxiliar Transitorio

Gerar Documento de Movimentagio Contabil

Gerar Nota de Ajuste Contabil

Cancelar Documento de Movimentagao Contabil
Figura 1— Acesso a funcionalidade Ajustar Nivel Auxiliar Transitorio.
Informar

Informe Unidade Orcamentaria, Unidade Administrativa, Conta Contabil e Nivel Auxiliar e
selecione Pesquisar, conforme a Figura 2.

[ consultas [ Rotinas Anuais [E Emissao do Balango @ Gerir [ Execugdo Contabil [ Processo [ Dados consolidados 1 caixa de Tarefas

L Ajustar Nivel Auxiliar Transitério

AJUSTAR NIVEL AUXILIAR TRANSITORIO

Unidade Orgamentaria * [ 10011 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS - I
Unidade Administrativa * | 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG A |
Conta Conthbil * | 1111102000000000000000000 n BANCOS CONTA MOVIMENTO

Nivel Auxiliar -

941 - TIPO CONTA BANCARIA/BANCO/AGENCIA/CONTA BANCARIA/ANO/TIPO/NUMERO

INSTJURGFTEFTE

966 - TIPO CONTA BANCARIA /BANCO/AGENCIA/CONTA/GFTE/FTE

Figura 2 — Filtros para pesquisa do nivel auxiliar transitorio.
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Pesquisar
Quando necessario, utilize a pesquisa da conta contdbil: informe o Cddigo Conta Contabil,

selecione Pesquisar e escolha o registro correspondente, conforme a Figura 3.

| Pesquisa de Conta Contabil

|
Codigo Conta Contabil 1111102 |

Descrigio
Ano Exerc. Codigo Conta Contabil Descrigdo Identificagédo
2023 1.1.1.1.1.02 BANCOS CONTAMOVIMENTO Analitica

Figura 3— Pesquisa e selegéao da conta contabil.
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Selecionar

Na coluna Agdes, selecione o simbolo de engrenagem correspondente a conta auxiliar
desejada. O sistema disponibilizard as opgdes Ajustar, Cancelar e Detalhar, conforme a Figura 4.

Consultas Rotinas Anuais Emissdo do Balango B Gerir E Execugio Contabil Processo E Dados consolidados 4 caixa de Tarefas

L3 Ajustar Nivel Auxiliar Transitério

AJUSTAR NIVEL AUXILIAR TRANSITORIO

Unidade Orgamentria * 10011 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS -

Unidade Administrativa * 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG -

Conta Contabil* 1111102 n BANCOS CONTA MOVIMENTO
Nivel Auxiliar 966 - TIPO CONTABANCARIA BANCO/AGENCIAICONTA/GFTE/FTE -
Q, Pesquisar
Nivel Auxiliar Conta Auxiliar Débito Crédito Saldo Atual DiC Agoes Ajustar

966 0020010151520000008000 1504 734,07 0,15 73392 D E Cancelar
966 002104009350000000000183 2858 #w#% 595,00 0,00 595,00 D o Detalhar
966 002341031670000000001 870388 Ek## 20.623.95 0,00 20.623,85 D o

Figura 4 — Opgbes disponiveis para a conta auxiliar selecionada.

Atencgao!

A opgado Ajustar substitui os simbolos “####” pelo Grupo-Fonte e Fonte-Recurso, exceto para
Depdsito Vinculado, e permite informar o valor do langamento. O campo representado por “###”
também poderd ser informado para instrumentos juridicos quando a conta bancaria estiver
vinculada a mais de um instrumento. Somente campos compostos por “###” serdo habilitados
para complemento; os demais serdao preenchidos pelo sistema e ndo permitirdo alteracdo. A
opcdo Cancelar desfaz integralmente o ajuste e somente estara disponivel quando ndo houver
movimentacdo posterior ao ajuste. A op¢do Detalhar apresenta as informacdes da conta auxiliar.

Resultado esperado

A conta auxiliar correspondente é localizada e as acdes disponiveis para o registro selecionado sdao apresentadas
na coluna Agdes.
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2. Ajustar conta auxiliar

Objetivo

Complementar o nivel auxiliar transitério com as informagGes necessarias e registrar o valor do langamento,
conforme as regras aplicaveis ao registro selecionado.

Passo a passo

Selecionar
Na coluna Agdes, selecione a engrenagem da conta auxiliar desejada e escolha Ajustar,
conforme a Figura 5.

Consultas Rotinas Anuais Emissdo do Balango B Gerir [E Execugio Contabil Processo E Dados consolidados 1 caixa de Tarefas
L3 Ajustar Nivel Auxiliar Transitério
AJUSTAR NIVEL AUXILIAR TRANSITORIO
Unidade Orgamentaria * 10011 - ASSEMELEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
Unidade Administrativa * 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG v
Conta Contabil* 1111102 B BANCOS CONTA MOVIMENTO
Nivel Auxiliar 966 - TIPO CONTA BANCARIA (BANCO/AGENCIA/CONTA/GFTEIFTE hd

Q, Pesquisar

Nivel Auxiliar Conta Auxiliar Débito Crédito Saldo Atual DIC Agées

266 00200101615200000080001506## 734,07 0,15 733,92 D E Cancelar
966 002104009350000000000183 288882 535,00 0,00 595,00 D o Detalhar
966 002341031670000000001 87038 ###### 20.623.95 0,00 20.623,85 D o

Figura 5 — Selegdo do comando Ajustar.
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Informar
Indique se o ajuste do nivel auxiliar se refere a Depdsito Vinculado, conforme a Figura 6.

Consultas Rotinas Anuais Emissdo do Balango B Gerir [ Execugdo Contabil E Processo [ Dados consolidados

1 Caixa de Tarefas

# Ajustar Nivel Auxiliar Transitorio

AJUSTAR NIVEL AUXILIAR TRANSITORIO

Unidade Orgamentaria * 10011 - ASSEMELEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS v

Unidade Administrativa *

-
Depésito Vinculado |
Conta Contabil *
O ajuste de Nivel Auxiliar se refere a depésito vinculado?
Nivel Auxiliar Sim Néo -
Q, Pesquisar
Nivel Auxiliar Conta Auxiliar Débito Credito Saldo Atual D/IC Agoes
966 0020010161520000006000 150## =2 73407 0,15 73392 D e
956 002104009350000000000 133 2845 595,00 0,00 595,00 D &
966 0023410316700000000018708## 12 2062395 0,00 2062395 D el

Figura 6 — Identificagdo de ajuste referente a Depdsito Vinculado.

Preencher

Informe o Valor do Langamento, o Grupo-Fonte e a Fonte-Recurso e, quando necessdrio, 0s
dados do Instrumento Juridico. Para ajustes que nado se referem a Depdsito Vinculado, conclua
o preenchimento e selecione Avangar, conforme a Figura 7.

& Consultas @ Rofinas Anuais [ Emissio do Balango B Gerir  Execugio Contabil @ Processo = Dados consolidados L Caixa de Tarefas.

AJUSTAR NIVEL AUXILIAR TRANSITORIO - AJUSTE

Orgio:

Unidade Orgamentaria:

Unidade Administrativa:

Conta Contabil:

Nivel Auxiliar forigem]

10010 - ASSEMBLELA LEGISLATIVA DO ESTADD DE MINAS GERAIS
10011 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DD ESTADO DE MINAS GERAIS
1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG

1.1.1.1.1.02 - BANCOS CONTA MCOVIMENTO

066 - TIPO COMTA BANCARIA BANCOIAGENCIAICONTA/GFTEFTE

Saldo Atual:

Valor do langamento: *

Nivel Auxiliar (destina):

TIPO-CONTA-BANCARIA

BANCO*

AGENCIA®

DIGITO-AGENCIA®

CONTA-BANCARIA*

DIGITO-CONTA-BANCARIA *

GRUPO-FONTE *

FONTE-RECURSD *

0200101

733620 Débito: 734,07

166 - TIPD CONTA BANCARIA /BANCO/AGENCIACONTAIGF

Crédito: | 0.15

Figura 7— Preenchimento dos dados do ajuste do nivel auxiliar transitorio.

GRP MINAS ¢ PAGINA 7



POP | MODULO EXECUGAO CONTABIL

Confirmar

Na tela de validagao, confira os dados apresentados. Se estiverem corretos, selecione

Confirmar. Caso contrario, selecione Cancelar para retornar a tela anterior e reiniciar o
preenchimento, conforme a Figura 8.

E Cancultar [ Datinas Anuaic = Crmiees.

nicein dn Dalansn = B cw. o Cantak F_Deacacen El_Nadas ~onealidadns 8 raiva dn Taenfar
Ajustar Nivel Auxiliar Transitério - Confirmagéo
Orgéo: 10010 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADQ DE MINAS GERAIS
Unidade Orgamentdria: 10011 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Unidade Administrativa; 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG

Conta Contabil: 1.1.1.1.1.02 - BANCOS CONTAMOVIMENTO
Nivel Auxiliar Conta Auxiliar Més Valor do langamento Tipo de langamento
166 002001016152000000600015011500010 & 0,02 D
966 0020010161520000006000150FF# 4 & 0,02 [+

Figura 8 — Validagéo e confirmagéo do ajuste.
Resultado esperado

O ajuste é confirmado e o registro passa a refletir as informagdes complementadas no nivel auxiliar transitério,
com o valor do langamento informado.

Ponto de atengao

Somente campos compostos por “###” serdo habilitados para complemento. Os demais campos
sao preenchidos pelo sistema e ndo permitem alteragdo.
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3. Cancelar ajuste de nivel auxiliar transitorio

Objetivo

Cancelar integralmente um ajuste efetuado na conta auxiliar, quando ndo houver movimenta¢do posterior ao
ajuste.

Passo a passo

Selecionar
Na coluna Agdes, selecione a engrenagem da conta auxiliar e escolha Cancelar, conforme a
Figura 9.

Consultas [E Rotinas Anuais [E Emisséo do Balango Gerir Execugdo Contabil Processo Dados consolidados X Caixa de Tarefas

L, Ajustar Nivel Auxiliar Transitdrio
AJUSTAR NIVEL AUXILIAR TRANSITORIO
Unidade Orgamentaria * 10011 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
Unidade Administrativa * 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG -
Conta Contabil* 1111102 n BANCOS CONTA MOVIMENTO
Nivel Auxiliar 966 - TIPO CONTA BANCARIA/BANCO/AGENCIAICONTA/GFTE/FTE -
Q, Pesquisar
Nivel Auxiliar Conta Auxiliar Débito Crédito Saldo Atual DIC Agbes Ajustar
966 00200101615200000060001508# 7 # 734,07 0,17 733,90 D IEI
956 00210400935000000000018328zee54% 595,00 0,00 595,00 D o Detalhar
966 002341031670000000001 8708k 20.623.95 0,00 20.623,95 D o

Figura 9 — Selegcéo do comando Cancelar.
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Confirmar
O sistema exibird os lancamentos disponiveis para cancelamento integral. Selecione o
documento desejado e confirme o cancelamento, conforme a Figura 10.

Consultas. Rotinas Anuais E Emisséo do Balango Gerir E Execugdo Contabil [E Processo Dados consolidados X caixa de Tarefas

AJUSTAR NIVEL AUXILIAR TRANSITORIO - CANCELAR

Orgéo: 10010 - ASSEMELEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Unidade Orgamentaria: 10011 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Unidade Administrativa: 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVAMG
Conta Contabil: 1.1.1.1.1.02 - BANCOS CONTA MOVIMENTO
Nivel Auxiliar {origem): 966 - TIPO CONTA BANCARIA /[BANCO/AGENCIA/CONTA/GFTEIFTE
Conta Auxiliar: 00200101615200000060001 0%

Saldo Atual:

733,90D Débito: 734,07 Crédito: 0,17
Documento Data de movimentagao Responsavel NA Conta Auxiliar Més Valor do langamento DiC
O 1 2024-02-21 15:24:16.422 166 002001016152000000600015011500010 2 0,07 c
O 2 2024-02-21 15:56:31.453 166 002001016152000000800015011500011 2 0,07 C
O 32 2024-06-18 15:56:47.117 166 002001016152000000600015011500010 6 0,01 c
33 2024-06-18 16:06:57.464 166 002001016152000000600015011500010 6 0,02 c
e « 1 M B BB Total: 4 registro(s)

Figura 10 — Seleg¢éo do langcamento e confirmagédo do cancelamento.

Resultado esperado

O ajuste selecionado é cancelado integralmente e o saldo financeiro retorna a conta auxiliar com os simbolos
“H####” no Grupo-Fonte e Fonte-Recurso.

Atengao!
O cancelamento somente é possivel quando ndo houver movimentacgao registrada apds o ajuste.

GRP MINAS « PAGINA 10
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4. Detalhar conta auxiliar

Objetivo

Consultar as informacGes e os lancamentos associados a conta auxiliar selecionada.
Passo a passo

Selecionar
Na coluna A¢des, selecione a engrenagem da linha da conta auxiliar que deseja visualizar,

escolha Detalhar, conforme a Figura 11.

[E Consultas Rotinas Anuais Emisséo do Balango B Gerir Execugdo Contabil Processo Dados consolidados L caixa de Tarefas
L3 Ajustar Nivel Auxiliar Transitorio
Unidade Orgamentaria * 10011 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
Unidade Administrativa * 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG v
Conta Contabil 111102 B BANCOS CONTA MOVIMENTO

Nivel Auxiliar 956 - TIPO CONTA BANCARIA /BANCO/AGENCIAICONTA/GETE/FTE -
Q, Pesquisar
Nivel Auxiliar Conta Auxiliar Débito Crédito Saldo Atual DiC Agoes Ajustar
966 00200101615200000060001502 222 734,07 0,17 733,90 D E Cancelar
966 002104009350000000000183 2856 595,00 0,00 595,00 D o
986 0023410316700000000018708 72 20623.95 0,00 2062395 D o

Figura 11 — Selegao do comando Detalhar.
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Verificar
O sistema exibird o detalhamento da conta auxiliar selecionada. Consulte os dados e
langamentos apresentados, conforme a Figura 12.

[E Consultas [E Rotinas Anuais [E Emissio doBalange  [@ Gerir B Execugdo Contabil [ Processo | [E Dados consolidados 4 Caixa de Tarefas

Unidade Orgamentaria: 10011 - ASSEMELEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Unidade Administrativa: 1001080001 - ASSEMBLEIA LEGISLATIVA MG
Centa Contabil: 1.1.1.1.1.02 - BANGOS CONTA MOVIMENTO
Nivel Auxiliar: 966 - TIFQ CONTA BAMCARIA /BANCO/AGENCIAICONTAIGFTEFTE
Conta Auxiliar: 0020010161520000006000150R2R82828

Saldo Atual:

733,90 D Débito: 734,07 Crédito: | 0,17
Documento m 0\:‘?::?:::!}50 Responsdvel ~ NA Conta Auxiliar Més Ia\l:::];edlflo DIC RIC Débito  Crédito s;::;c; DiIC
2024-01-19 14:36:54.0 966 | 002001018 ‘5:‘::; 0,00 734.07 0.00 734.07 D
* a4 18,42 % | cozoonots 2 oor c w
1 1250;:—‘?5-5114 166 | 002001015152000000600015011500010 2 007 D R
2 15503145 66| ooznoi0is 2 oar ¢ w
2 125[';::125;5 166 | 002001016152000000600015011500011 2 007 D R
= 125['::::7:?? 968 | 002001016 8 0.01 c R
32 1%52::::;5 166 | 002001018152000000800015011500010 B 0.01 D R
= o057 151 s6s | oozpiuts s ¢ w
33 1?5:;’5;}; . 166 | 002001016152000000600015011500010 3 002 D R

Figura 12 — Detalhamento da conta auxiliar selecionada.

Resultado esperado

As informacgGes da conta auxiliar e os respectivos langamentos ficam disponiveis para consulta.
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